PHAN I1. NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH MOI

I. LINH VU'C CONG CHUNG

1. Tam ngimng tip sir hanh ngh cdng chimg

1.1. Trinh tw thye hién:

Buée 1: Ngudi tip su hanh nghé cdng chimg thong béo bing vin ban véi tb
chirc hanh nghé céng ching noi minh dang tap su’vé viéc tam ngung tip su trong
trudmg hop ¢6 ly do chinh d4ng; théng bao cham nhét 1a 05 ngay 1am viée trudc ngay
tam ngimng tap su;

Buéc 2: T4 chirc hanh nghé cong chimg nhén tép sy théng béo bang vén ban
cho S& Tu phap cham nhat la 05 ngay sau ngay ngudi tip su tam ngung tap su.

1.2. Cach thirc thwe hién: Khéng quy dinh.

1.3. Thanh phan hé so: Vin ban théng bdo vé viéc tam ngimg tip sur .

1.4. SO lrong ho so: 01 bd .

1.5. Thoi han gidi quyét: Khong.

1.6. Co quan thye hi¢n TTHC: T4 chirc hanh nghé cdng chimg.

1.7. Doi twong thire hién thi tuc haph chinh: C4 nhén.

1.8. Tén mau -dtm, mau t& khai: Khong.

1.9. Lé phi: Khdng.

1.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi tip sy hanh nghé céng
chimg tam nging tap su.

1.11. Yéu ciu, dicu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi tip su hanh nghé cong chimg ngimg tip su phai c6 ly do chinh ding va
thdng bio chim nhét 12 05 ngay lam viée trude ngiy tam ngung tap su.

Ngudi cé thoi gian tap su_hanh nghé cong chimg 13 12 thing thi duoc tam
ngung tép su t6i da 12 hai 14n, mdi 14n khong qué 06 thang; ngudi c¢é thoi gian tdp su
hanh nghé c¢éng chimg la 06 thang thi dugc tam nglng tdp su mot [an khong qua 06
théng.

1.12. Cén ctr phap ly:
- Luét cong chimg sb 53/2014/QH13;
Thong fir 6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia Bé Tu phip huéng dan tap

su hanh nghé cong chimg. W



I LINH VUC LUAT SU

1. Phé duyét De 4n t6 chirc Pai hgi nhiém ky, phwong sn xdy dung Ban chi
nhiém, Hji dong khen thudmg, ky luat nhi€ém ky méi cia Poan luit sw

1.1, Trinh ty thue hién:

Buwée 1: Cham nhit 30 ngay truéc ngay du kién té chirc Pai hdi nhiém ky, Ban
chu nhiém Poan luat su gui hé so dén tru s& Uy ban nhan dén tinh, Lién don luit su
Viét Nam v& D¢ 4n t6 chirc Pai hdi nhiém ky, phirong 4n x4y dung Ban Chu nhiém,
Hoi ddng khen thudng, ky ludt nhiém ky méi.

Birde 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc van ban cla
Ban chu nhiém Poan lujt su, Lién doan ludt su Viét Nam c6 ¢ kién vé D2 an td chic
Dai hoi nhiém ky, phwong 4n xdy dung Ban chi nhiém, Hoi déng khen thudng, ky
Juit nhiém ky maéi.

Budge 3: Trong thai han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc y kién nhét tri cia Lién
doan luat sir Viét Nam, Uy ban nhan dan tinh xem xét, phé duyét P& 4n td chirc Pai
héi nhiém ky, phuong 4n x4y dung Ban chii nhiém, Hoi ddng khen thuéng, ky lut
nhiém ky mai ctia Poan luét su.

* Thai gian nhan ho so, tra két qua va ndp 1¢ phi: Sang tir 7gid-11gid, chiéu tir
13gio-17gid tr tha 2 dén thit 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cla phép luét).

1.2. Cach thire thye hién: Giri truc tiép hodc théng qua hé théng buu chinh.

1.3. Thanh phin b so:

- Pé 4n td chire Pai héi nhiém ky;

- Phuong 4n x4y dung Ban cha nhiém, Hoi déng khen thudng, ky luit nhiém ky
mai.

1.4. S6 hwong ho so: 02 bé.

1.5. Thoi han gidi quyét:

Trong thoi han 07 ngay Iam viée, ké tir ngay nhén duge vin ban cia Ban chi
phiém Poan luat sur, Lién doan Iuit sur Viét Nam c6 ¥ kién vé D& 4n b chirc Dai hoi
nhiém ky, phuong 4n x3y dung Ban chi nhiém, Héi dbng khen thudng, ky luat
nhiém ky méi.

Trong thoi han 15 ngly, ké tir ngy nhan dugc ¥ kién nhét tri ciia Lién doan ludt
su Viét Nam, Uy ban nhén dan tinh, thanh pho truc thudéc Trung wong xem xét, phé
duyét D& 4n t6 chirc Pai héi nhiém ky, phuong an xdy dung Ban chu nhiém, Hoi
dong khen thudng, ky luit nhiém ky méi cia Doan ludt su.

1.6. Co quan thire hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nthén dén tinh.

1.7. P6i twong thue hién tha tyc hanh chinh: Ban cht nhiém Doin luét su.

1.8. Tén mau dom, miu to khai: Kh.énW

1.9 L& phi: Khéng.
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1.10. Két qua thirc hién thit tuc hanh chink: Quyét dinh phé duyét Dé 4n 4
chirc Pai hoi nhiém ky, phrong 4n x4y dung Ban chi nhiém, Hoi dong khen thudng,
ky Iuat nhiém ky mdi cda Poan luit su.

1.11. Yéu ciu, dicu ki¢n thye hién thii tuc hinh chinh: Khéng.

1.12. Can ct& phiap ly: Nghi dmh s6 123/2013/NP-CP ngay 14/10/2013 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé dicu va bién phap thi hanh Luat,Juat
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2. Phé chuln két qua Pai héi luat s

2.1. Trinh tu thyc hién:

Buéc 1: Trong thé han 07 ngay lam viée, ké tir ngay két thuc Dai hoi, Ban chi
nhiém Doan ludt su phai gui Uy ban nhan dan tinh phai girt bdo céo két qua Dai héi,
kém theo bién bﬁg bau cu, danh sich trich ngang cia Chi nhiém, cac thanh vién Ban
chi nhiém, H61 dong khen thudng, ky luit cia Poan luat su, Nghi quyet Pai hoi.

Bwéce 2: Trong thdi han 07 ngdy lam viée, ké tir ngdy nhan duoc bédo cao két
qua Pai hdi, Uy ban nhén din tinh, thanh pho truc thuge Trung wong phé chuan két
qua Pai hoi.

* Thoi gian phan hé so, tra két qua va ndp 1¢ phi: Sang tir 7giv-11gid, chibu tir
13gi&-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh cla phip luat).

2.2. Céch thire thye hién: Giri truc tiép hodc théng qua hé thng biru chinh.

2.3. Thanh phin hd so:

- Béo céo két qua Pai hoi;

- Bién bin bau c;

- Danh sach trich ngang ctia Chi nhiém, cac thanh vién Ban chu nhiém, Hoi
ddng khen thudng, ky ludt cia Poan luat su;

- Nghi quyét Pai héi.

2.4. S6 lwgng hd so: 01 bd.

2.5. Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén
dugc bao cdo két qua Dai hoi.

2.6. Co quan thire hign thi tuc hianh chinh: Uy ban nhén dén tinh.

2.7. P6i twong thwe hién thil tuc hanh chinh: Ban chii nhiém DPoan luat su.

2.8. Tén mau dom, miu t& khai: Khong.

2.9 L& phi: Khong.

2.10. Két qui thirc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé chuin két qua
Dai héi luit su.

2.11. Yéu cAu, dieu kién thwc hién thid tuc hanh chinh:

a) Két qua bau cir bi tir chdi phé chuan trong c4c trrdmg hop sau day:

- Quy trinh, thu tuc bau cir khéng bao dam tinh hop 1€, dan chu, c¢ong khai, minh
bach theo quy dinh cia phép luét, Pjéu 18 Lién doan ludt sur Viét Nam;

_ - Chitc danh lanh dao duge bau khdng ddm béo tiéu chuin theo quy dinh ciia
Piéu 1¢ Lién doan luit su Viét Nam.
b) Nghi quyét Dai hoi bi tir chbi phé chuin trong cac trudmg hop sau day:
- C6 ndi dung trai v6i quy dinh ctia Hién phép, phép tuit, Piéu 1& Lién doan luit
su Viét Nam;
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- Quy trinh, thi tuc théng qua Nghi quyét khéng bao dam tinh hop 18, dén chi,
c6ng khai, minh bach theo quy dinh cta phép luit, Biéu 1€ Lién doan ludt su Viét
Nam.

2.12. Can cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

~ Nghj dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chigh phi quy dinh chi
tiét mt 56 diéu va bién phép thi hanh Lujt lujt su.
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3. Hop nhit cong ty luit

3.1. Trinh twr thue bién:

Buée 1. Tiép nhan ho so: Cac cong ty luat hop nhét giri hd so dén S& Tu phap
ong ty luat hop nhat dang ky hoat dong.

Cong chic tai bd phén tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Truomg hop hd so d3 diy i, hop 18 thi viét Gidy bién nban hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao Sb theo di hd so va phin mém dién tr (néu cb);

- Truong hop hé so thiéu hodc khéng hop 18 thi cong chirc tiép nhén hd so
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bing phidu huéng din hoic goi dién cho td
chire (néu giti qua du&mg buu dién) bd sung hd so day du, hop 18.

Budce 2. Giai quyet hd so: Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay nhan du hd so

hop 1€, S& Tu phap cap Glay ding ky hoat ddng cho cong ty luat hop nhat; trudng
hop tir chdi phai théng bdo bang vin ban va néu 13 1y do.

no1

O

 Buée 3. Tra két qua gidi quy’et hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va np 18 phi: Sang tir 7giv-11gid, chieu tir
13gi0-17gio tir th 2 dén thir 6 (tnr ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cua phép luit).

3.2. Cich thirc thire hién: Gui truc tiép hoic thong qua hé thdng biru chinh.

3.3. Thanh phén hd so:

- Gidy d& nghi hop nhét cong ty luat;

- Hop ddng hop nhét, trong d6 phai quy dinh rd vé tha tuc, thoi han va diéu kién
hop nhiat; phuong 4n str dung lao ddng; viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu cila cac
codng ty luét bi hop nhat;

- Gidy ding ky hoat ddng ciia cac cong ty luét bi hop nhit;

- GiAy phép thanh l4p cla cac céng ty luat bi hop nhét;

- Diéu 1& cong ty luit hop nhit.

3.4. S6 hrgng hd so: 01 bd.

3.5. Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhén da hd so hop 1é.

3.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

3.7. Pbi trgmg thure hién thi tuc hanh chinh: Té chic.

3.8. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

3.9. Lé phi: Khéng.

3.10. Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho
cdng ty luat hop nhat.

3.11. Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hinh chﬁ;&:/.-
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Hai hodc nhiéu céng ty ludt trach nhiém hitu han 6 thé théa thusn hop nhét
thanh mét cong ty lujt trich nhiém hitu han méi. Hai hodc nhiéu cdng ty luit bop
danh c6 thé thoa thuin hop nhit thanh mét cong ty luat hop danh méi.

Sau khi céng ty luat hop nhit duge cdp Gidy dang ky hoat ddng, cic cong ty
Juat bi hop nhat chdm dit hoat dong

3.12. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 123/2013/NB-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Lujt luit su;
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4. Sap nhép cong ty luat

4.1. Trinh tr thye hién:

Buéc 1. Tiép nhin hd so: Céc cdng ty ludt bi sap nhdp giti hé so dén S¢ Tu
phap noi cong ty luat nhdn sap nhap dang ky hoat dong.

Céng chic tai bd phan tiép nhin hd so v tra két qua kidm tra ho so:

- Trudmg hop ho so di day da, hop 1€ thi viét Gidy bién nhén hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vio Sb theo ddi hd so va phdn mém dién tit (néu cb);

- Trudng hop ho so thiéu hodc khéng hop 1é thi céng chirc tiép nhin hd so
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bing'phiéu huéng din hodc goi dién cho td
chirc (néu giri qua dudmg buu dién) bd sung héd so day di, hop 1é.

Buée 2. Gidi quyét hé so: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan d hd so

hop 1€, S& Tu phap chp Gidy dang ky hoat dong cho cong ty Iuat nhan sap nhép;
truong hop tir choi phai théng bio bang van ban va néu rd 1y do.

~ Buée 3. Tra két qua giai quy’ét hd so: Thyc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan ho so, tra két qua va ndp 18 phi: Sang tix 7gis-11gid, chiéu tir
13gio-17gios tix thir 2 dén thi 6 (trir ngdy nghi 18, tét theo quy dinh cla phép luat).

4.2. Céch thire thire hién: Gt trre tiép hodc théng qua hé théng buu chinh.

4.3. Thanh phin hé se:

- Giay aé nghi sap nhap cong ty luit;

- Hop déng sap nhap, trong dé phéi quy dinh r3 vé thi tuc, thoi han va diéu kién
sap nhdp; phuong an s dung lao ddng; viéc keé thua toan bd quyén, nghia vu cia céc
cOng ty luét bj sdp nhép;

- Gidy ding ky hoat déng cia cic cong ty luat bi sap nhap va cong ty luit nhin
sap nhap.

4.4, S6 Iwong hd so: 01 bj.

4.5. Théi han giai quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan dd hd so hop 18.

4.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

4.7. D6i twgng thie hién thii tyc hanh chinh: Td chirc.

4.8. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

4.9, Lé phi: Khéng.

4.10. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng cho
cong ty luét nhin sap nhap.

4.11. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thé tuc hanh chinh:

- Mét hojc nhidu cong ty [uit trich nhiém hiu han cé thé sap nhip vao mot
cong ty luat trach nhiém hiru han khéc. | ﬂ/p
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- M6t hodc nhidu céng ty luat hop danh c6 thé sip nhdp vao mot cong ty luat
hop danh khac.

- Sau khi c6ng ty luit nhén sdp nhép duge cép Gidy dang ky hoat dong, cic
cOng ty luét bi sap nhap cham dut hoat ddng.

4.12. Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

~ Nghi dinh sb 123/2013/ND-CP ngiy 14/10/2013 cla Chinh phit quy dinh chi
tiet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Ludt luat su;
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5. Dang ky hoat dong cua chi nhanh cda cong ty lndt nwéc ngoai tai Viet
Nam

5.1. Trinh tir thye hién:

Buée 1. Tiép nhin hd so: Cong ty lut nude ngoai phai ndp hd so ding ky hoat
dong cua chi nhanh cia cdng ty tai tru s& S& Tu phédp dija phuong noi ¢6 tru s& cta
chi nhanh.

Céng chire tai bb phén tiép nhin hd so Va‘1|trz’1 két qua kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so di day du, hop 1é thi viét Gidy bién nhén hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao S theo doi ho so va phin mém dién tir (néu cd);

- Trudmg hop hd so thiéu hodc khong horp 1& thi cong chic tiép nhén hd so
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bing phiéu huéng din hodc goi dién cho o
chitc (néu giri qua dudng buu dién) bd sung hd so ddy da, hop 1é.

Buée 2. Giai quyét hd so: S¢ Tu phap chp Gidy ding ky hoat ddng cho chi

nhanh ctia cong ty luit nude ngoai tai Viét Nam; trudng hop tir chdi phai théng béo
bing vin ban va néu 1 Iy do.

~ Buge 3. Tra két qui giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Pidu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyeét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hé so, tra két qua va nép 1¢ phi: Séng tir 7gi&-11gid, chiéu tir
13g10-17gi10 tir thr 2 dén thu 6 (tr ngay nghi [€, tét theo quy dinh cla phép luét).

5.2. Cach thire thwe hién: Truc tiép bodc qua hé théng buu chinh.

5.3. Thanh phin hd se:

- Gidy d& nghi dang ky hoat déng ciia chi nhanh ctia céng ty Iuat nudc ngoai tai
Viét Nam;

- Bén sao Gidy phép thanh I4p chi nhanh ciia cong ty luat nuée ngoai tai Viét
Nam; |

- Giéy to chitng minh tru s& cua chi nhanh cia céng ty ludt nude ngoai tai Viét
Nam.

65.4. S lrgng hd so: 01 (bd).

5.5. Théi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan & hd so hop 1&.

5.6. Co quan thwe hién: Sé Tu phap.

5.7. P6i twrong thwe hién: TS chic.

5.8. Mau don, miu to kbai: Gidy d& nghi dang ky hoat ddng ciia chi nhanh ctia
cdng ty ludt nude ngoai tai Viét Nam (miu TP-LS-17 ban hanh kém theo Thong tu
50 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia B§ Tu phdp Quy dinh mét s6 méy gidy to
vé luat sir va hanh nghé luat su)

5.9. Phi, 12 phi: 400.000 ddng/01 1527:‘1/13

18



5.10. Két qua: Gidy ding ky hoat dong chi nhénh clia td chirc hanh nghé lujt su
nudce ngoai tai Viét Nam

5.11. Yéu cau hoic didu kién: Khéng.

5.12. Cin i phép Iy:

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngdy 14/10/2013 ciia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s& didu va bién phap thi hanh Luat luat su.

- Théng tu sb 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 ctia Bé trwéng Bd Tai chinh
quy‘dinh ché d¢ thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi trong linh vuc hoat déng hanh
nghé ludt su tai Viét Nam.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BTP ngdy 16/01/2015 ciia BS tryéng B Tir phép
quy dinh mét s6 miu gidy t& vé ludt sur va hanh nghé lujt su. W
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Tén Cong ty luit mrée CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ngoai tai Viét Nam Déc 1ip - T do - Hanh phiie

TP-LS-17
(Ban himh kém theo Théng ar sé 02/2015/TT-BTP)

GIAY BE NGHI PANG KY HOAT DONG CUA CHI NHANH
CUA CONG TY LUAT NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Tur phép tinh/ thanh phé......

Tén goi diy di clia cong ty ludt nudc ngoai dur kién dit chi nhanh (ghi bing chit in
FIOG) T ..o ee ettt e et nr e r et e e e et et aa e ne e ab e et s saraeeenre e

......................................................................................................

Gidy phép thanh 1ap s8: .................... CAp NEAY: ..evvenn .. locoiiiiiinn, Liviiiiiininne

Glay déng ky hoat dong 8! e, do S¢ Tu phdp tinh (thanh pho)
LcAp ngayi... ..o,

L e oL g} Yo O O O

Diénthoai:.......cooeevvniniiiii.. Fax: ..ol Email

........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

Ping ky hoat dong cho chi nhanh v&i ndi dung sau diy:

1. Tén ctia chi nhanh (ghi bang cHit in Boa): ...........ooeeeee i
2. Pia chi try s& cua CRI AT o s
Piénthoai:...........ciiiiian.L. | ¥ Email:.......ooooo
1573 1 £ O

.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
...................................................................................................................................

....................................................................................................................................

4. Truong chi nhanh:
Ho, tn (ghi bang chit in HOQ):..... ... oo Nam/Nii..............
NEAY SIA. e e QUEC HCR e,



Ho6 chiéu hodc Chimg minh nhan dan $8: .....o.cc.oveiviieereeeieeieeee e

Ngay cip: ....... /e T CO QUAN CAP: oot ee e reeee e
Gidy phép hanh nghé Iuit su nuéc ngodi tai Viét Nam hozc Thé ludt su sb:
................. cap ngay: ... .../ ...

Piénthoal:...........ccoeeoiinnn Fax: oo, Emails......o .

Chung t6i cam két tun thi phap ludt Viét Nam v hoat ddng diing véi néi dung ghi
- trotiy Gidy phiép thatl 13p chii ahanh.
Tinh (thanh pth’) ..... , Ngay...... thang.... ndm ......
Ngwdi dimg dau
Coéng ty ludt nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky tén, déng déu)
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6. Ping ky hoat ddng clia cdng ty luit Viét Nam chuyén ddi tir cong ty luit
nwrdc ngoai
6.1 Trinh tw thue hién:

Bude 1. Tlep nhén hd so Cbong ty tuit Viét Nam chuyén di tir cong ty luat
nude ngoai ndp ho so tai S& Tur phép noi cong ty ludt nude ngoai ding ky hoat ddng.

Céng chirc tai bd phan tiép nhin ho so va tra két qua kiém tra hd so:

- Truomg hop hd so di dy di, hop 18 thi viét Gidy bién nhén ho so va hen trd
két qua trao cho ngwdi ndp, vao Sb theo dai hd so va phin mém dién tir (néu c6);

- Truomg hop hd so thiéu hoic khéng hop 18 thi cong chic tiép nhin hd so
huémg din ngudi ndp hd so hoan thién bing phidu huéng din hosc goi dién cho to
chirc (néu giri qua dubng buu dién) bd sung hd so day du, hop 1&.

Buée 2. Gidi quyet hd so: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan

dt hé so hop 1&, S& Tu phap thuc hién clp Gidy ding ky hoat dong cho cong ty ludt
Viét Nam chuyen d6i.

Buéc 3. Tra két qua ?lal quyét hd so: Thuc hién theo Khoin 4 Piéu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg.

* Théi gian nhén hd so, tra két qua va ndp 1¢ phi: Sang tir 7gid-11gid, chieu tir
13gitr-17gid tir thir 2 dén thit 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phap luat).

6.2 Cach thirc thwe hién: Gui trye tiép hodc thong qua hé thdng buu chinh.

6.3 Thanh phan, s6 Iwrgng hé so:

- Gidy d& nghi chuyén di;

- Vin ban chap thuin ciia B§ Tu phap;

- Dur thao Dibu 18 ciia céng ty luit Viét Nam.

6.4. S6 lwgng hé so: 01 bb.

6.5. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké & ngay nhin du hé so hop 1&.

6.6. Co quan thirce hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

6.7. Pi trgng thue hién thi tuc hank' chinh: T8 chiec.

6.8. Tén mAu dom, miu t& khai: Khong.

6.9. Phi, 1€ phi: Khong.

6.10. Két qua thye hién thd tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng cho
cong ty ludt Viét Nam chuyén dbi.

6.11. Yéu clu va diéu kiép thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trong thdi han 15 ngdy, ké tir ngdy c6 vin ban chip thuin cia Bé Tu phap,
cong ty luit Viét Nam chuyén ddi phai lam thi tuc ding ky viée chuyén ddi tai S& Tu
phap.
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- Tén ctia cdng ty luat Viét Nam chuyén d6i phai tun thit quy dinh tai Khodn 5
Piéu 34 ctia Lujt ludt sw va khéng duge tring v6i tén clia cong ty luat nudc ngoii da
chuyén doi.

6.12. Cin ot phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cita Chinh phii quy dinh chi
tiet mét s6 diéu va bién phép thi hanh Luét Luét su;

- Théng tr 6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 cita Bd truéng Bd Téi chinh
quy dinh mitc thu, ché d6 thu, ndp, quén ly va st dung 1€ phi ding ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phi cung cép thong tin doanh nghiép.
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7. Thay d6i ngudi dai dién theo phap luit ciia cong ty luit trach nbidm hitu
han hai thanh vién tr 1én, cong ty luit hgp danh

7.1. Trinh tu thwe hién:

Buéc 1. Tiép nhin ho so: Céng ty luit trdch nhiém hitu han hai thanh vién té
1én, cong ty luit hop danh ndp hd so tai S& T phap noi td chirc hanh nghé lut su
dang ky hoat ddng.

Céng chirc tai bd phan tiép nhin hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so d3 day du, hop 18 thi viét Gify bién nhan hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao S6 theo ddi hd so va phin mém dién tir (néu co);

- Trudong hop hd so thiéu hodc khdng hop 1é thi céng chirc tiép nhan hd so
huéng din ngudi ndp hd so hoin thién bang phiéu hudng din hodc goi dién cho tb
chire (néu giti qua dudng buu dién) bd sung hd so ddy di, hop 1é.

Budc 2. Giai quyét hd so: S& Tu phap cip lai Gidy ding ky hoat ddng cho
cong ty luét trach nhi¢ém hitu han hai thanh vién tré 1én, cong ty luét hop danh trong
d6 ghi 16 ndi dung thay dot ngudi dai dién theo phap luét; trudng hop tir chéi phai
théng bao bang van ban va néu 1d ly do.

Budéce 3. Tra két qua giéi quyét hd so: Thuc hign theo Khoan 4 Piéu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhdn ho so, tra két qua va ndp 1¢ phi: Séng ti 7gid-11gid, chiéu ti
13gid-17gidy tir thit 2 dén thir 6 (try ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phap luat).

7.2, Céch thire thire hién: Tryc tiép hosic qua hé théng buu chinh.

7.3. Thanh phan hd so:

Gidy dé nghi thay d6i ndi dung ding ky hoat ddng cta t chirc hanh nghé lujt
SuI.

7.4 S6 lwong ho so: 01 (bd).

7.5 Théi han gidi quyét: 05 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 1&.

7.6 Co quan thue hién: S& Tu phéap.

7.7 Poi twong thyre hign: T chirc.

7.8 Mau don, miu to khai:

Gidy d& nghi thay ddi ndi dung dang ky hoat ddng ciia t5 chirc hanh nghé lujt su
(M&u TP-LS-06 ban hanh kém theo Théng tir s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015
ctia B6 Tur phap Quy dinh mot sé mau gidy t& vé ludt su va hanh nghé luit su)

7.9 Phi, 1& phi: 200.000 dbng/1 tnrdmg hop.

7.10 Két qua: Gidy ding ky hoat dong céng ty Iut hop danh, cong ty Indt trach
nhiém hiru han hai thanh vién tr& [én.

7.11 Yéu cau hoic diéu kién:
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- Céng ty luit trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én va céng ty luit hop
danh mudn thay d6i nguoi dai dién theo phap luét thi trong thai han muoi ngay lam
viéc, k€ tir ngay Quyét dinh thay dbi, phai gii thdng bio bing van ban vé viéc thay
doi nguoi dai dién theo phap luit va Gidy dang ky hoat ddng cla cong ty luét dén S&
Tu phap noi diang ky hoat dong.

- Nguoi dai dién theo phap ludt cua van phong luét su, cong ty luat trach nhiém
hitu han mdt thanh vién phai 1a luat su cha s& hifu cita van phong luét su, cong ty
luét.

- Trong thi han mudi ngdy lam viée, k& tir ngdy thay d6i hoic ‘ké tir ngdy nhan
dugc Gidy ding ky hoat dong cAp lai, cong ty luat phai thong bio bing vin ban cho
Doan luat su ve viée thay doi.

7.12 Ciin cit phap ly:

- Luat Luét su s 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cha Quéc hoi;

- Théng tu s6 17/2011/TT-BTP ngdy 14/10/2011 cta Bé Tu phép huéng din
mot so quy dinh ctia Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh
- mét s6 diéu cia Luat Luét su, Nghi dinh huéng dan thi hanh cac quy dinh cta Luat
Luit su va td chirc x& hc}i-nghé nghiép cia Luit su;

- Théng tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 cta Bb truéng Bo Tai chinh
quy dinh mire thu, ché db thu, ndp, quéan Iy va sir dung 1€ phi ding ky doanh nghiép,
dang ky ho kinh doanh va phf cung cap thdng tin doanh nghiép.

- Théng tu gé 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia Bé Tu phép Quy dinh mét
56 mau gidy to vé luat s va hanh nghé lujt su;
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Tén tb chitc hanh nghé  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
luat sw Péc 1ap - Tur do - Hanh phic

TP-LS-06
(Ban hinh kém theo Théng wr s 02201 S/TT-BTF)

GIAY DE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG

CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU
1

Kinh giri: S& Tw phép tinh (thanh phd)..................ccoeeeel

1. Tén goi day d cta td chire hanh nghd luat sur (ghi bang chit in hoa):

...............................................................................................................................

................................................................................................................................

3. Gidy dang ky ROAL ABNE SO .ooeeevee e annes do Sé Tu phép
tinh (thanh ph6) .....ovvvvneeeiiieeein, cip ngay: . cod e
I O 1T W ¢ VI o g T S TP R ROREUUS U RRITPTUO
Diénthoai:.........ccooviiiina Fax: .....oooveiines Email: ...
5. Linh vuc dang ky Hoat G0N ... oo ooiii et e

Ding ky thay d6i ndi dung ding ky hoat djng
cita t6 chirc hanh nghé luét sir nhw sau:

Tinh (thamh phd), ngay  thdng nim
Ngudi dai dién theo phép luat
(ky, ghi ré ho tén, chikc vu va déng ddu)
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8. Thay ddi ndi dung diing ky hoat ddng cita td chirc hanh nghé luit swr
8.1. Trinh tur thire hién:

Khi c6 su thay ddi tén, dia chi tru s&, chi nhanh, vin phong giao dich, linh vuc
hanh nghc danh sich luét su thanh vién, nguti dai dién theo phap luat cia t chirc
hanh nghé luét su, cic ndi dung khac trong hd so dang ky hoat dong thi trong thoi
han mudi ngay lam viée, ké tiv ngay quyét dinh thay dbi, t chirc hanh nghé luat sur
phai dang ky v&i S& Tu phép noi td chirc hanh nghé luit su ding ky hoat ddng.

Céng chic tai b phén tiép nhin ho so va trd két qua kiém tra hd so:

- Truémg hop hd so d3 ddy du, hop 16 thi viét Gidy bién nhan ho so va hen trd
két qua trao cho ngudi ndp, vao S theo ddi hd so va phdn mém dién tr (néu cd);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1é thi céng chic tiép nhén ho so
hwéng din ngudi ndp hd so hoan thién bing phiéu huéng din hoidc goi dién cho té
chire (néu giri qua dudmg buu dién) bb sung hd so diy v, hop 8.

* Thoi gian nhén hd so, tra két qua va ndp 18 phi: Séng tir 7gid-11gid, chidu tir
13gid-17gidr tir thir 2 dén thir 6 (irr ngdy nghi 1, tét theo quy dinh ctia phap luét).

8.2. Cich thire thye hién: Tryc tiép tai S& Tu phéap hoic qua hé thng buu
chinh.

‘8.3. Thanh phan hd so: Gidy dé nghi thay ddi ndi dung dang ky hoat dong cta
td chirc hanh nghé luét su.

8.4, S6 lwrong hé so: 01 (bd).

8.5. Thoi han gidi quyét: Khéng quy dinh.
8.6. Co quan thuc hién: S& Tu phap.

8.7. P6i twgng thyc hién: TS chic.

8.8. Miu don, miu t& khai: G1ay dé nghi thay d6i néi dung ding ky hoat dong
cia t& chirc hanh nghe luit su (Miu TP-LS-06 ban hanh kém theo Thong tu so
02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cda B Tu phap Quy dinh mét s6 mau gidy to vé
luat su va hanh nghé Juat su)

8.9. Phi, 1¢ phi: 200.000 ddng/1 truéng hop.

8.10. Két qui: Gidy ding ky hanh nghé lut su.

8.11. Yéu cau hoic didu kién:

- Trong th&i han mudi ngay lam viée, ké tir ngay thay dbi hozc ké tir ngay nhan

duoc Gidy dang ky hoat déng cép lai, t6 chitc hanh nghé Tuat sur phai théng béo bing
viin ban cho Poan luit su vé viéc thay doi.

- Trudng hgp Gidy ding ky hoat dong bi mat, bi réch, bi chay hoic bi tidu huy
dud hinh thire khac, t& chirc hanh nghé luat su dugc cap lai Giay dang ky hoat dong.

8.12. Can cir phap ly:
- Luat Luit su s 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ciia Qudc hoi;
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- Thoéng tu sﬁ 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia Bé Tu phap Quy dinh mot
506 mau giay to vé luét su va hanh nghé luét su;
- Théng tw sb 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 clia B trréng Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va s dung 1€ phi dang ky doanh nghiép,
dang ky hd kinh doanh va phi cung cap thong tin doanh nghiép.
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Tén t& chirc hinh nghé  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ludt sur Péc lip - Tr do - Hanh phiic

TP-LS-06
(Ben hanh kém theo Théng tu sb 02/2015/TT-BTP)

GIAY DE NGHI
THAY DPOI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& Tir phap tinh (thanh phd)..........ccoeoiiiriiiriennn,

1. Tén goi day du cia t chirc hanh nghé ludt su (ghi bang chit in hoa):

..................................................................................................................................

.................................................................................................................................

3. Gidy ding ky hoat ONG SO ...eeeereeeeeer e eeeerieer e do S¢ Tu phap
tinh (thanh phé) ............o...oiivinene, cip ngay: . cod v e
4.DPiachitrusé: .cooovrreeeeevvireereee et e b et teeeeeae e rrraaaraaesaaaaaeaeanan e rra e
Biénthoai:.........ccooevivnviiin. s Fax: ............... Email: ...
5. Linh vure dang Ky Boat d0ME:. ...t e ab e

Ping ky thay ddi ndi dung ding ky hoat déng
clia tb chitc hanh nghé luit sw nhw sau:
Tinh (thanh pho), ngay ~ thdng ndm
Ngudi dai dién theo phap luat
(k5, ghi rd ho tén, chirc vu va déng dau)
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9. Thay d6i ngudi dai dién theo phép ludt ciia Vin phong luit sw, cong ty
luat trach nhiém hiiu han mot thanh vién

9.1. Trinh ti thyc hién:

Bude 1. Tiép nhan ho so: Khi c6 su thay dbi ngudi dai dién theo phap luét cia
vén phong luét su, cong ty ludt trach nhiém hitu han mt thanh vién thi trong thoi han
mudi ngdy 1am viée, ké tlr ngdy quyét dinh thay ddi, vin phong luat su, cong ty luét
trach nhiém hitu han mét thanh vién phéi ding ky véi S& Tu phép noi t6 chire hanh
nghé Iuat su déng ky hoat dong.

Céng chirc tai bd phan tiép nhin hd so va tra két qua kidm tra hd so

- Trudmg hop hd so d4 ddy du, hop 1¢ thi viét Gidy bién nhan hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao Sé theo dai hdso va phin mém dién tir (néu cd);

- Trudng hop hd so thiéu hoc khong hop 18 thi céng chirc tiép nhan hd so
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bing phiéu huéng din hodc goi dién cho td
chirc (néu giri qua dudng buu dién) bd sung hd so diy 0, hop I&.

Buwéc 2. Gidi quyét hb so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén
di ho so hop 1€, S& Tu phép cap lai Gidy dang ky hoat ddng cho van phong luit su,
cong ty ludt trach nhiém hifu han mét thinh vién trong d6 ghi r& ni dung thay dbi
ngudi dai dién theo phap luit; trudng hop tir choi phai théng bdo bing vin ban va
néu rd ly do

 Buge 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thue hién theo Khoén 4 Diéu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thi gian nhan hé so, tra két qua va ndp 1¢ phi: Sang tir 7gio-11gid, chiéu tir
13gid-17gid tir thir 2 dén thit 6 (trir ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh cuia phap luit).

9.2. Cich thire thrre hién: Truc tiép hoic qua hé théng buu chinh.

9.3. Thanh phén hd so:

- Gidy @& nghi thay dbi ngudi dai dién theo phéap luat; _

- Gidy dang ky hoat dong cua van phong ludt su, cdng ty ludt trach nhiém hiru
han mét thanh vién,

- Van ban thoa thuén gilta ngudi dai dién theo phdp luét cli va ngudi dai dién
theo phap Juét d6i vé viée thue hién céac quyén, nghia vu cia vin phong ludt su,
cong ty luét;

- Ho, tén, s8 va ngay cap Thé luit su ciia ngudi dir kién 14 dai dién theo phhép
ludt.

9.4. S6 hrong hd so: 01 (bd).

9.5. Théi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin & hé so hop 1&.

9.6. Co quan thwe hién: S& Tu phép.

9.7. Pbi tirgng thwe hién: TS chic.
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9.8. Miu domn, miun t& khai: Glay d& nghi thay dbi ndi dung ding ky hoat dong
cia t chirc hanh nghé luit su (Miu TP-LS-06 ban hinh kém theo Thong tu s6

02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ctia B Tu phap Quy dinh mét sb miu gidy to vé
lu4t s va hanh nghe luat su)

9.9, Phi, 1¢ phi: 200.000 ddng/1 trudong hop.

9.10. Két qua: Gidy ding ky hoat déng vin phong luat su, cong ty ludt trich
nhiém hitu han mdt thanh vién.

9.11. Yéu cau hodc diéu kién:

- Nguoi dai dién theo phéap ludt cta vin phong luit su, cdng ty luat trach nhiém
hifu han mét thanh vién phai [a ludt su cha s& hiru cia vin phong luét su, cong ty
luat.

- Trong thoi han mudi ngay lam viéc, ké tir ngdy thay 461 hoc ké tir ngay nhan
dugce Gidy ding ky hoat dong cap lai, td chirc hanh nghé& luat su phai théng bdo bang
vin ban cho Poan luét su vé viéc thay ddi.

9.12. Cin cir phap ly:

- Luat Luft su sd 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ciia Qudc hoi;

- Nghi dinh sb 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét v3 bién phép thi hanh Lujt luat su;

- Théng tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ciia Bd Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung 1€ phi ding ky doanh nghiép, ding ky
hé kinh doanh va phi cung cp théng tin doanh nghiép;

- Thong tu so 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 cia B4 Tu phap quy dinh mot
s6 mAu gidy t& vé ln4t su va hanh nghé luat su.
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Tén t chirc hAnh nghé ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
luat su Pdc l4p - Tir do - Hanh phiic

TP-LS-06
(Ban hanh J¢m theo Théng tu sb 02/2015/TT-BTP)

GIAY PE NGHI
THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA TO CHUC HANIH NGHE LUAT SU

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd).................coeeen..

1. Tén goi ddy dii cva té chic hanh nghé luit sw (ghi bing chir in hoa):

..............................................................................................................................

.................................................................................................................................

3. Gidy ding ky hoat ddng SO et do S& Tu phap
tinh (thanh ph8) ......o.oovivieenenn, cip ngay: . S SOy AT
4, D12 CHI ITU SO7 coiieiiiriiiiee et ee st e e e eae ettt er e s e sbe s 2 easa e e s see b b e s san e s e e abs e e eae s e e eaae s ananeesanas
Diénthoai:.........coociiiiiiinnts Fax: ...oooooviniiis Email: ..o
5. Linh vuc dang Ky hoat @ONg ... vveeiiiieiiicci et

Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong
cia to chirc hanh nghé luét s nbw sau:
Tinh (thémh phd), ngay  thing ndm
Nguoi dai dién theo phap Juit
(*y, ghi v& ho tén, chirc vu va déng diw)
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10. Ping ky hoat djng chi nhanh cia td chire banh nghé luit su

10.1. Trinh ty thwe hién:

Buée 1. Tiép nhin hd so: TS chirc hanh nghé ludt su ndp hd so tai S& Tu phap.

Céng chire tai bd phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so da diy du, hop 1é thi viét Gidy bién nhan hd so va hen tré
két qua trao cho ngudi ndp, vio Sb theo dai hd so va phan mém dién ti (néu cé);

- Trudng hop hd so thiéu hoic khong hop 1 thi céng chirc tiép nhin hd so
huéng din nguoi ndp hd so hoan thién bing phiéu hudng din hoic goi dién che td
chire (ndu giri qua dudng buu dién) bd sung hd so dy dd, hop 1&.

Bude 2. Giai quyét hd so: So Tu ' phap cAp Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh

trudng hop tir chéi thi phai thong bao bing van ban va néu 8 ly do. Ngudi bi tir chébi ¢6
quyén khiéu nai theo quy dinh ciia phap Jut.

Buéc 3. Tra két qui gidi quyét hé so: Thuc hién theo Khoin 4 Pieu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén ho so, tra két qua va ndp 1¢ phi: Sang tir 7giv-11gid, chiéu tir
13git-17gids tir thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi 18, tét theo quy dinh ctia phép lujt).

© 10.2. Céch thirc thire hién: Truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.

10.3. Thanh phan hd so:

- Giy @& nghi ddng ky hoat d6ng ctia chi nhénh;

- Bin sao Gidy ding ky hoat déng ciia t5 chitc hanh nghé luit su thanh Iap chi
nhénh;

- Quyét dinh thanh l4p chi nhnh;

- Ban sao Chimg chi hénh nghé luét su, ban sao Thé luat sur ciia Truéng Chi nhénh;

- Gifly t& chimg minh vé tru s& clia chi nhanh.

10.4. S6 lwong ho so: 01 (bd).

10.5. Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dit hé so.

10.6. Co quan thwre hién: S& Tu phép.

10.7. D6i twgng thwre hién: Té chirc.

10.8, MAu don, miu t& khai: Gidy dé nghj dang ky hoat dong ciia chi nhanh 5
chirc hanh nghé luét su (Mau TP-LS-04 ban hanh kém Thong tir s6 02/2015/TT-BTP
ngay 16/01/2015 cia B$ Tu phdp quy dinh mot s6 méu gidy t& vé ludt su va hanh
nghé luat su).

10.9. Phi, 18 phi: 100.000d5ng/01 hd sa.

10.10. Két qua: Gidy ding ky hoat déng cho chi nhanh ciia t§ chirc hanh nghé
ludt sur.

10.11. Yéu cAu hojc didu kién:
33



- Trudmg vin phong lust su, Gidm dbc cong ty lujt ¢6 thé dong thiri 13 Trudng chi
nhanh cia vin phong ludt su, cdng ty luat. Trudng vin phong luat sw, Gidm dbc cong ty
Juét chi duoc lam Trudng chi nhanh cia mét chi nhanh cta van phong ludt s, cong ty
[uét d6.

- Van phong luét su, cong ty lnat e [udt sir 12 thanh vién hoac ludt su lam viéc theo
hop ddng lam Truéng chi nhénh, trir trdng hop ludt su nude ngoai dang hanh nghé tai
Viét Nam.

- Trong thdi han 7 ngay, ké tir ngay duoc cdp Glay dang ky hoat ddng cua chi nhanh,

tb chirc hanh nghé Tut su phai giri théng bdo bing van ban cho S& Tu phap poi vin
phong, cong ty dat tru s& va Poan ludt sir noi datl tru s& cua chi nhanh.

10.12. Cin cir phap ly:

- Luat Lust s s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cia Quédc hdi;

- Nghj dinh s6 123/2013/NB-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luit luat su;

- Thong tir s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 cita B6 Tai chinh quy dinh
mc thu, ché dd thu, ndp, quén ly va sir dung 1€ phi ding ky doanh nghiép, ding ky
ho kinh doanh va phi cung cip thong tin doanh nghiép;

- Thong tu so 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ctia B4 Tu phéap quy dinh mdt
sé mAu gidy t& v& luat sir va hanh nghé luat su.
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Tén t3 chirc hanh nghé ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ludt sw Pac 1ap - Tir do - Hanh phic

TP-LS-04

(Ban hanh kém theo Théng tr sé 02/2015/TT-BTP)

GIAY DE NGHI
DANG KY HOAT PONG CUA CHI NHANH
TO CHUC HANH NGHE LUAT SU

Kinh giri: S& T phép tinh (thanh ph8)..........cooeiviviiieiieeeeiiiiinee,

1. Tén goi day du cna té chirc hanh nghé luat sur dat chi nhénh (ghi bdng chit in hoa):

Ten gia0 dich (DEU COY..vvivee e ie e e e e

2. Gidy dang ky hoat ddng s6: .........ccocerisvenrcecrirerinens <.euenennnn.do S& Tu phép tinh
(thanh pho)....covii e capngay:......../eoiidun
Dia chi tru s ..o e OO
Piénthoat:............ocoiin il Fax: ..o Email:..............c.....L

.........................................................................................................................................

Ding ky hoat dong cho chi nhanh véi néi dung sau diy:
1. Tén ca chi nhéanh (ghi bang chit in BOG): .o,

......................................................................................................



.......................................................................................................................................

......................................................................................................

Chimg minh nhin dan $6:................ccceeee. Ngay cap / /

INOT CADP: ..ottt et e s ee e rees e ee s st et s s sn s sseseesere e nesnennd
Thé luat swsb........... do Lién doan Iuat s Viét Nam cap ngly: ........ vooid i,
Li thanh vién Poan Jugt sur tinh (thanh pho): ..lmeeeesssreorereeseeieseese s etecsseessssseeeeee

4. Linh virc dang ky hoat &ong cuia chi nhanh:

.........................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
...................................................................................................................................

Chiing t6i xin cam doan nghiém chinh tudn thii phap lut va thue hién diy du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.
Tinh (thimh phd), ngay  thdng ndm
Ngudi dé nghi
(Ky, ghi ¥8 ho tén, chirc vu va déng dau)
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11. Cham dirt hoat dong ciia td chirc hanh nghé Juit sw (Trudong hop to
chite hanh nghé luit sw tu chdm dit hoat @6ng hodc cong ty ludt bi hop nhit,
sip nhép)

11.1. Trinh ti thire hién:

Buée 1. Tiép nhan hd so: Té chuc hanh nghe lu4t sur giri thong bao bang vin ban
vé viée chim dit hoat ddng tai BO phan tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Tu phap hoc g
hé so qua dudng buu dién (Pia chi: 46 Lé Thanh Tén, phuong aKring, TP. Pleiku, tinh

Gia Lai).

Céng chirc tai b phén tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra ho so:

- Trudmg hop hé so da ddy du, hop 18 thi viét Gidy bién nhan hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao S& theo dbi hd so va phan mém dién (néu co);

- Trudmg hop hd so thiéu hodc khéng hop 1é thi céng chirc tiép nhin hd so
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bing phiéu huéng din hoic goi dién cho td
chirc (néu giri qua duemg buu dién) bd sung hé so day du, hop 18.

Buéce 2. Giai quyét hd so: 8& Tu phap hep nhin théng bao v ra quyét dinh thu
hdi GIay dang ky hoat déng cia td chirc hanh nghe [uit sur.

Buwée 3. Tra két qua glal quyét hd so: Thuc hién theo Khodn 4 Diéu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén hd so, tra két qua va ndp 1€ phi: Sang rr 7gio-11gio, chiéu tir
13gid-17gid tir thir 2 dén thit 6 (triy ngdy nghi 18, tét theo quy dinh ctia phap lujt).

113.2. Cch thire thue hign: Truc tiép tai S& Tu phép hoic qua hé théng buu chinh.

11.3. Thanh phin hd so: Vin ban thong bio chim dirt hoat déng ctia td chirc hanh
nghé lujt sur.

11.4. S6 Iegng hd so 01 (bd).

11.5. Théi han gidi quyét: Khong quy dinh.

11.6. Co quan thue hién: S& Tu phap.

11.7. P6i twgng thuc hién: T chi.

11.8. MAu don, miu t& khai: Khong.

11.9. Phi, I¢ phi: Khéng.

11.10. Két qua: Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat dong.

11.11. Yéu cdu hoic didu kién:

- Chim nhit I3 ba muoi ngay, trude thdi diém du kién chim dut hoat déng, t6 chirc
hanh nghé ludt su phai théng béo bing vin ban cho S& Tu phap, Poan lujt su & dia
phuong noi dang ky hoat dong vanoti cé tru s& cia chi nhanh.

- Trude thdi diém chim dit hoat dong, tb chirc hanh nghe luét su phai nop du sb

thué con ng; thanh todn xong céc khon g khac; 1am xong thu tuc chdm dut hop dong lao
déng d3 ky v6i ludt su, nhin vién cua td chitc hanh nghé luit su; thue hién xong cac hop
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ddng dich vu phap ly d& ky véi khach hang. Trong trudng hop khong thé thuc hién xong
hop ddng dich vu phép ly dé ky véi khach hang thi phai thod thudn v6i khich hang vé
viéc thue hién hgp dong dich vu phap ly dé.

11.12. Can ctt phap ly:

- Lujt Iuit su s6 65/2006/QH11 ngdy 29 thing 6 nim 2006; Ludt stra dbi, bd
sung mot sO di€u cia Luat [uét su 56 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2012.
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12. Chim dit hoat dong cua td chirc hanh nghé luét s (Trudong hop to
chirc hanh nghé luat sur bi thu hdi Gidy ding ky hoat dng hoic Truéng vin
phong luit s, Gidm dée cong ty Iuét trach nhiém hdu han mot thanh vién hoac

tAt cd cac thanh vién cia cong ty ludt hop danh, thanh vién cia cong ty lujt
trach nhiém hirn han hai thanh vién tré l1én bi thu hdi Chiing chi hanh nghé lujt

suw)
12.1. Trinh tir thire hién:

Trong trudng hop td chirc hanh ng,he Juat su bi thu hdi Gidy dang ky hoat déng
hoac Trudng van phong luét su, Giam déc cong ty luat trach nhiém hifu han mot
thanh vién hodc tit ca c4c thanh vién cia cong ty luit hop danh, thanh vién cla cong
ty ludt trich nhiém hiru han hai thanh vién tr& [én bi thu hoi Ching chi hanh nghé
luét su thi trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay thu hdi Gidy ding ky hoat
déng, Chimg chi hanh nghé lujt sw, S& Tu phap ¢ trach nhiém théng béo bang vin
bin véi Poan lut su, co quan thué & dia phuong noi ding ky hoat déng va noi c6 tru
s¢ clia chi nhanh vé viée thu hdi Gidy ding ky hoat dong ciia t chirc hanh nghé lujt
su, Ching chi hanh nghé luat su.

12.2. Cach thire thire hién: Truc tiép tai S& Tu phap hoc qua hé théng buu chinh.

12.3. Thanh phin hd so: Vin ban thng béo v& viée thu hdi Gidy ding ky hoat
déng ciia td chirc hanh nghé lujt su, Chimg chi hanh nghé hiét su.

12.4. S6 luwgng ho so: 01 (bd).

12.5. Thai han gidi quyét: Khong quy dinh.

12.6. Co quan thue hién: S& Tu phap.

12.7. P6i twgng thire hién: T chirc.

12.8. Miu don, mAu t& khai: Khong.

12.9. Phi, 1€ phi: Khong.

12.10. Két qua: S¢ Tu phép théng bao bimg van ban véi Poan luit su, o' quan
thué & dia phuong noi dang ky hoat dong va noi ¢6 tru s& cua chi nhanh vé VIec thu
hoi Gidy dang ky hoat déng ctia td chitc hanh nghé ludt su, Chimg chi hanh nghé lujt

su.

12.11. Yéu cau hoic ditu kién:

Trong thoi han sdu muoi ngay, ké tir ngay bi thu hoi Gidy ding ky hoat dong,
Chimg chi hanh nghé lut su, t6 chirc hanh nghé lujt su phai ndp di sd thué con no;
thanh todn xong cac khoan ng khac lam xong thu tuc chim dat hop dong lao déng
d4 ky véi luat su, nhin vién ciia td chirc hanh nghé luat sw; dbi véi hop ddng dich vu

phép ly da ky v6i khach hing nhung chua thue hién xong thi phéi thod thuén véi
khach hang v& viéc thuc hién hop ddng dich vu phip Iy dé.

12.12. Can ctr phap ly:
- Lujt Iuét s s6 65/2006/QH11 ngay 29 thing 6 nim 2006; Luét sira ddi, bd
sung mdt s6 didu clia Lujt ludt su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2012.
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13. Ping ky hanh nghé lIuit st véi tw cach ca nhin
13.1. Trinh tir thye hi€n:

Buée 1. Tlep nhin ho so: Luat su hanh nghe voi tur cach cd nhdn ding ky hanh
nghé tai S& Tu phép & dia phuong noi c6 Poan luit su ma ludt su d6 1a thanh vién.

Céng chite tai by phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Truomg hop hod so di diy du, hop 1é thi viét Gidy bién nhin hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao S4 theo dai hd so va phdn mém dién ti (néu cb);

- Trudng hop ho so thiéu hojic khéng 'hop 1& thi céng chic tiép nhan hd so
huéng dan ngudi ndp hd so hoan thién bang phiéu huéng dén hoic goi dién cho td
chirc (néu giri qua du&mg buu dién) bd sung hd so ddy du, hop I&.

Buée 2. Gidi quyet hd so: Trong thdi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhin
d hd so, S& Tu phép cip Gidy ding ky hanh nghé lujt su.

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoin 4 Pidu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhan ho so, tra két qua va nop 1€ phi: Sang tir 7gio-11gid, chiéu tir
13gio-17gid tir thit 2 dén thit 6 (trlr ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phap luat).

13.2. Cich thic thure hién: Truc tiép tai S& Tur phip hodc qua hé théng buu
chinh.

13.3. Thanh phén ho so:

- Pon d8 nghi dang ky hanh nghé luat su;

- Ban sao Chimg chi hanh nghé luit su, ban sao Thé ludt su;

- Ban sao Hop dong lao ddng ky két v&i o quan, td chie.

13.4. S6 lwong hd so: 01 (b6).

13.5. Théi han gidi quyét: 07 ngay 1am viéc, k& tir ngdy nhin du hd so hop 1&.
13.6. Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

13.7. P6i trgng thyre hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan.

13.8. Mau don, mau to khai:

Pon d& nghi dang ky hanh nghé lut su véi tu cach ca nhan (MAu TP-LS-05 ban
hanh kém Théng tu s6 02/2015/TT-BTP ngay 16/01/2015 ctia B6 truéng Bé Tu phap
quy dinh mdt sb mAu gidy t& v& luat su va hanh nghd luat su).

13.9. Phi, Ié phi: Khong.

13.10 Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ding ky hanh nghé lut su.
13.11. Yéu cau hodc diéu kién: Khéng.

13.12. Cin ctr phap ly:
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- Lut luét su sé 65/2006/QH11 ngay 29 thang 6 ndm 2006 dugc sira d6i, bd
sung bdi Luét sira ddi, bd sung mét sé diéu ctia Ludt luat su s6 20/2012/QH13 ngay
20 thang 11 nam 2012.

- Théng tu so 02/2015/TT BTP ngay 16/01/2015 cia Bd truong BS Tu phép
quy dinh mot sb miu gidy to v& luat sw va hanh nghé luit su.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip - Tir do - Hanh phic

TP-LS-05
(Ban hinh kém theo Thong tu s§ 0272015/TT-BTP)

PON DE NGHI PANG KY
HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN

Kinh giri: S& Tur phép tinh (thanh phé).........ooveveeieeereeeen.
|

Ping ky hoat ddng hanh nghé lujt su véi tw cich cé nhan véi cac ndi dung sau diy:

1. Ho va tén luat su (ghi bang chit in ROA): .........ooor e
Dién thoal:........ooovvveeen . Faxe ool Email: ... ...
Chimg minh nhin dan s6: .........cccoreeereennnn..

Ngay cip: ......... [oviiaiin. licivinininn NOT CAP: ..o
Noi dang kg ho KhAu thUSME trA: coo.cveeeieeeee e eeeee e eeeee et ene s sere e
Ch8 O MBI DAY cev ittt it e e,

.......................................................................................................

Thé luatsu s............. do Lién doan ludt su Viét Nam cap ngay: ....... /../uvveeee.

La thanh vién Poan Iut su inh (thanh phd): ..o ennns
2. Tén, dia chi cia co quan, td chtre dy kién ky hop déng [7:Te X« (o] o V=s R
Diénthoat:.........ovivvivviinnnn. Fax: ..o Email:..................l.

3. Linh vuc hoat @ong: Theo quy dinh cia Ludt luat su.
Téi xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tudn thu cic
nguyén tac hanh nghé luét su, thue hién ddy di cac quyén va nghia vu cua luat su do
phép luét quy dinh.
Tinh (thanh phé), ngay thdang ndm
Ludit su ky, ghi r6 ho tén
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14. Dang ky hoat ddng ciia chi nhdnh, cong ty luat nirée ngoai

14.1. Trinh tw thwe hién:

Buéc 1. Tiép nhin hd so: Chi nhanh, cong ty luit nuéc ngodi ding ky hoat
dong tai S& Tu phép & dia phuong noi d4t tru so.

Cong chirc tai bd phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudmg hop hd so di diy du, hop 1 thi viét Gidy bién nhan hé so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao S theo dai hd so va phdn mém dién tir (néu cd);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khéng hop 18 thi cng chirc tiép nhan hd so
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bing phiéu huéng din hodc goi dién cho to
chire (néu gtri qua dudng buu dign) bd sung hd so ddy du, hop 1&.

Buée 2. Gidi quyét hd so: S& Tu phap cip Gidy ding ky hoat déng cho chi
nhanh, cdng ty ludt nudc ngoai.

_ Bude 3. Tri két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp lé phi: Sang tir 7gic-11g10, chiéu tir
13gid-17gid tir thir 2 dén th 6 (trir ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phép luét).

14.2. Cich thire thye bién: Truc tiép tai S& Tu phap hoic qua hé théng
buu chinh.

14.3. Thanh phin hd so:

- Ban sao Giy phép thanh lap chi nhanh, cong ty luat nrdc ngoai;
- Gidy t& chitng minh v& tru so.

14.4. S6 lwgng hd so: 01 (bd).

14.5. Thoi han gidi quyét: Trong thdi han muéi ngay 1am viée, ké tr ngay
nhin &0 hd so.

14.6. Co quan thic hién thi tuc harh chinh: S& Tu phap.

14.7. Déi trgng thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chic.

14.8. Miu domn, miu t& khai: Khong.

14.9. Phi, 1¢ phi: 400.000 ddng/ho so.

14.10. Két qua thwre hién thd tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cita chi
nhénh, céng ty luat nudc ngoai tai Viét Nam.

14.11. Yéu chu hode didu kién: Khong,

14.12. Cin ck phdply:

- Lujt ludt su s6 65/2006/QHI1 ngiy 29 thing 6 nam 2006; Luat sira doi, bo
sung mdt s& diéu cna Luat luit s sé 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2012;
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- Thong tu s 02/2012/TT-BTC ngay 05/01/2012 ctia B6 Tai chinh quy dinh ché
6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi trong linh vuc hoat déng hanh nghé luat su tai
Viét Nam;

- Théng tu sé 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia Bd Tai chinh quy dinh
ché db thu, ndp, quan ly va st dung 1€ phi trong linh vuc hoat ddng hanh nghé luat
e
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15. Thay d8i ndi dung Gidy ding ky hoat dgng ciia chi nhdnh, cong ty luit
nwdc ngoai
15.1. Trinh tir thyce hién:

Buéce 1. T iép nhin ho so: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhin duoc vin
ban chap thuén thay ddi ndi dung Gidy phép thanh Jdp chi nhanh, cong ty luét nude
ngoai thi chi nhanh, céng ty ludt nudc ngoai phai dang ky viéc thay ddi tai S& Tu
phédp noi dat tru sé.

Cdng chirc tai bd phén tiép nhin hd so va tra két qua kiém tra hd so

- Truong hop hd so di ddy du, hop 18 thi viét Gidy bién nhan hd so vi hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vio S8 theo dai hd so va phin mém dién tr (néu cd),

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng din ngudi ndép hd so hoin thién bing phiéu hudng din hoic goi dién cho td
chirc (néu giri qua dm‘)‘ng buu dién) bd sung hd so diy da, hop I8.

Buéc 2. Giai quyét hé sot So Tu phép thuc hién viéc dang ky thay dbi noi

dung Gidy dang ky hoat ddng bing cich cip lai Gidy ding ky hoat dong cho chi
nhéanh, cdng ty luat nudc ngoai

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thyc hién theo Khoan 4 Pidu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén ’ho so, tra két qua va ndp € phi: Sang tr 7gio-11gi10, chidu fir
13gi0-17gio tir thir 2 d€n thar 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cta phép ludt).

15.2 Cach thire thyre hién: Truc tiép tai S& Tu phap hodc qua hé théng buu chinh.

15.3. Thanh phan hé so:

- Gidy d& nghj thay ddi ding ky hoat ddng ciia chi nhinh, cong ty luit nude
ngoai;

- Bin sao Gidy phép thanh lap ctia chi nhanh, cong ty luit nudc ngoai;

- Viin ban chip thuin thay ddi néi dung Gidy phép thanh 1ap ciia B4 Tu phap.

15.4. S6 lirgug hé so: 01 (bd).

15.5. Thoi han gidi quyét: 05 ngay [am viée, ké tir ngay nhan d hé so hop 16.

15.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

15.7. D6i twrgng thure hign thii tyc hanh chinh: T4 chic.

15.8. MAu don, méu to khai: Khéng.

15.9. Phi, 1& phi: 400.000 ddng/1 trrdng hop.

15.10. Két qua thire hién thii tyc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong ciia chi
nhanh, céng ty ludt nude ngoai tai Viét Nam.

15.11. Yéu ciu hojc didu kién: Khéng,
15.12. Can cir phap ly:
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- Luét Tudt su s6 65/2006/QH11 ngdy 29 thang 6 nim 2006; Luat sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Luit [uat su s6 20/2012/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2012,

- Nghi dinh sé 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 clia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat luat su.

- Théng tr s6 220/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bé Tai chinh quy"dinh
ché 9 thu, ndp, quan ly va st dung J& phi trong linh vuc hoat dong hanh nghé luat

su.
|
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16. Chuyén dbi cong ty luit trach nhiém hiu han va cong ty ludt hop danh
16.1. Trinh ty thire hién:

Bude 1. Tlep nhén hd so: Cic cong ty luét bi chuyén d6i gii hd so dén tu s&
S& Tu phép noi cong ty luit chuyén d6i ding ky hoat déng.

Cong chirc tai bd phén tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Truomg hop hd so dd ddy di, hop 1é thi viét Gidy bién nhan hd so va hen tra
két qui trao cho ngudi ndp, vao Sb theo ddi hd so va phin mém dién ti (néu cd);

- Trudng hop hé so thidu hodc khéng hop 1é thi cong chic tiép nhan hé so
huéng din ngudi ndp hé so hoan thién b?m:g phiéu huéng din hodc goi dién cho td
chitc (ndu giri qua dudng buu dién) bd sung hd so day du, hop 1&.

Buée 2. Giai quyét hd so: S& Tu phép cap Glay ding ky hoat dong cho cong ty
luat chuyén ddi; tnrong hop tir chdi phai théng bao bang vin ban va néu 15 ly do.

 Buge 3. Tra két qua gidi quyét hé so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thei gian nhan hd so, tra két qua va ndp 1é phi: Sang tir 7gio-11gid, chiéu tir

13gid-17gid tir thir 2 dén thi 6 (frir ngdy nghi 1&, tét theo quy dinh cta phép luit).
16.2. Cich thikc thirc hign: Giri truc tiép hoic théng qua hé théng buu chinh,
16.3. Thanh phin hd so:

- Gxay d& nghi chuyén di trong d6 néu rd muc dich, ly do chuyén ddi va cam
két v viéc ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cla céc cong ty lujt
duoge chuyén ddi;

- Dy thao Piéu 1€ ciia cong ty ludt chuyén ddi;
- Gidy ding ky hoat ddng cuia cong ty ludt dugc chuyén ddi;

- Danh sich thanh vién hodc luét su chi s& hitu; ban sao Thé luét sur cta cac ludt
su thanh vién hodc luat sw chi sé hitu cha cong ty huat chuyén ddi;

- Bén sao gidy 1o ching minh vé tru s& trong truong hop ¢6 thay d8i vé tru so.
16.4. S6 hrong ho so: 01 b,

16.5. Thn han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhin di hd so hop 18.
16.6. Dbi twong thwc hidn thi tuc hanh chinh: T chirc.

16.7. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

16.8. Két qui thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat ddng cho
cdng ty luat chuyén dbi.

16.9. L& phi: Khéng.
16.10. Tén mau domn, miu to khai: Khong.
16.11. Yéu cdu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh:
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Coéng ty luét trach nhiém hitu han mdt thanh vién cb thé chuyén d6i sang hinh
thitc cong ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién tr& 1én. Cong ty luét trach
nhiém hiru han hai thinh vién tré 1én c6 thé chuyén déi sang hinh thirc céng ty luit
trach nhiém hifu han mét thanh vién. Cong ty luat trach nhiém hru han cé thé chuyén
dbi sang hinh thtrc cdng ty luat hop danh. Céng ty luat hop danh cé thé chuyén di
sang hinh thitc céng ty luét trach nhiém hiru han.

!
16.12. Cin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

~ Nghj dinh s 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cita Chinh phit quy dinh chi
tiét mot s& diéu va bién phap thi hanh Ludt lut su.
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17. Chuyén d6i viin phong luit sir thanh cdng ty lujt
17.1. Trinh tyu thuc hién:

Buée 1. Tlep nhin hd so: Cac cong ty ludt bi chuyén ddi giri hd so dén try s
S& Tu phép noi cong ty lut chuyén dbi déng ky hoat dong.

Cong chirc tai b phén t1ep nhén ho so va tra két qua kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so di ddy du, hop 1é thi viét Gidy bién nhan hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao Sé theo doi hd so vi phin mém dién tir (néu co);

- Trudmg hop hd so thiéu hodc khéng hop 16 thi céng chic tiép nhén hd so
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bing phiéu huéng din hoic goi dién cho td
chire (ndu giri qua dudmg buu dién) bd sung hd so day du, hop 1&.

Buéc 2. Giai quyét hd so S& Tu phép cép Glay ding ky hoat ddng cho cong ty
lut chuyén ddi; truomg hop tir chéi phai théng bao bing vin ban va néu 13 ly do.

Buée 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoén 4 biéu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén ho so, tra két qua va ndp 1¢ phi: Sang tir 7gio-11gid, chiéu tir

13gid-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trr ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh cla phap luit).
17.2. Céch thire thue hién: Gui trre tiép hoic théng qua hé thdng buu chinh.
17.3. Thanh phan hd so:

- Giay a& nghi chuyén déi trong d6 néu rd myc dich, ly do chuyén d6i va cam
két vé viéc ké thira toan bd quyén, nghia vy va loi ich hop phap clia Van phong luat
su dugc chuyén dbi;

- Du thao DPiéu 1é ¢ong ty lut chuyén ddi;
- Giﬁy dang ky hoat dong cia van phong luit su duge chuyén dbdi;

- Danh séch thanh vién ho#c luit su chu s& hitu; ban sao Thé luat sir cua ludt su
chu s& hitu hodc cac lujt su thanh vién cia cong ty luat chuyén dbi;

- Bén sao gidy t& chimg minh v& tru s¢ trong trudng hop ¢6 thay déi vé tru sg.
17.4. S6 lwong hd so: 01 bd.

17.5. Théi han giai quyét: 07 ngay 1am viée, k& tir ngay nhén d hd so hop 16.
17.6. P4i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T3 chic.

17.7. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

17.8 Két qué thuye hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng cho cong
ty Juit chuyén dbi.

17.9. Lé phi: Khong.
17.10. Tén miu don, miu t& khai: Khéng.
17.11. Yéu clu, diéu kién thyee hign thii tue hanh chinh:
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Vin phong luét su c6 thé chuyén ddi thanh cong ty luft trach nhiém hitu han
hozc cong ty ludt hop danh trén co s& ké thira toan bd quyén, nghia vu ctia vin phong
ludt su theo quy dinh cua phap luat.

17.12. Can c& phap ly cia thi tuc hianh chinh:

Nghi dinh s6 123/2013/ND-CP ngay 14/10/2013 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét ludt su.
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18. Cip lai Gidy dang ky hoat ddng ciia chi nhdnh, cdng ty luit nuée ngodi

18.1 Trinh ty thuc hién:

Buée 1. Tiép nhin hd so: Chi nhanh, cong ty luat nuéc ngoai giri hd so dé nghi
cp lai Gidy ding ky hoat déng dén S& Tu phap noi ¢ tru s& cua chi nhanh, cdng ty
[uét nuéce ngoai.

Céng chrrc tai bd phén tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so da ddy du, hop Ié thi viét Gidy bién nhin hé so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao S theo dai hd so va phan mém dién tir (néu cd);

- Trudng hop hd so thiéu hogc khéng hop 18 thi céng chic tiép nhin hd so
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bing phidu huéng dan hodc goi dién cho td
chirc (néu giri qua dudmg buu dién) b sung hd so ddy du, hop 18.

Buée 2. Gidi quyét hd so: S& Tu phép cip lai Gidy ding ky hoat ddng cho chi
nhénh, cdng ty luét nude ngoai..

_ Buée 3. Tri két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhin hd so, tra két qua va nép 1& phi: Sang tir 7gid-11gid, chiéu tir
13gid-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phép lujt).

18.2 Cich thirc thire hidn: Truc tiép tai S& Tir phap hodc qua hé théng b chinh.

18.3 Thanh phﬁn hd so:

- Gidy dé nghj cép lai Gidy dang ky hoat déng cia chi nhénh, céng ty luit nuéc
ngoai, trong @6 néu 13 ly do, sé Gidy ding ky hoat ddng;

- Ban sao Gi4y phép thanh lap chi nhanh, cong ty ludt nudc ngoai;

- Gidy t& chimg minh vé tru sé.

18.4 S6 lrgng hd so: 01 (bd).

18.5 Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hé so hop L&

18.6 Co quan thwe hién: So Tu phap.

18.7 P6i twong thue hién: TS chirc.

18.8 MAn don, mau t& khai: Khéng,

18.9 Phi, I€ phi: Khéng.

18.10 Két qua: Gidy ding ky hoat ddng cia Chi nhénh, cong ty luat nudc
ngoai.

18.11 Yéu ciu hoic diéu kién:

Trong truong hop Gidy ding ky hoat dong cla chi nhanh, cong ty luit nude
ngoai bi mat, bi réch, bi chdy hosc vi Iy do khéc khéng c6 ¥, chi nhanh, céng ty luat
nuéce ngoai giri ho so dé nghi cap lai gidy ding ky hoat déng.

18.12 Can cir phap ly:
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- Luat ludt su s6 65/2006/QH11 ngdy 29 thang 6 nim 2006; Luét sira doi, bd
sung mot sé diéu cia Luat ludt su sb 20/2012/QH13 ngay 20 thing 11 nim 2012;

- Thong tu s6 17/2011/TT-BTP ngay 14/10/2011 cua Bo Tu phép hudng dan
mot so quy dinh cua Ludt Ludt su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh

mdt sb didu ccua Ludt Ludt su, Nghi dinh huéng dan thi hanh cic quy dinh ciia Luat
Luét su va td chirc x4 hoi - nghé nghiép cia Luit su;
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111. LINBH VUC TRONG TAI THUONG MAI
1. Ping ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tim trong tai
1.1. Trinh ty thwe hién:

Buéc 1. Tiép nhin hd so: Trung tim trong tai hoan thién hd so giri cho S& Tu
phép noi dit tru sé Chi nhanh cta Trung t4m trong tal.

Céng chirc tai bd phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hé so:

- Trudng hop hé so di diy di, hop 1& thi viét Gidy bién nhén hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao Sb theo ddi hd so va phin mém dién tir (néu cd);

- Trudmg hop hd so thiéu hojc khéng hop 1¢ thi cong chirc tiép nhin ho so
huéng din ngudi nép hd so hoan thién bing phiéu huéng din hoic goi dién cho to
chire (néu giri qua dudng buu dién) bd sung hd so day du, hop 1é.

Buée 2. Gidi quyét hd so: S& Tu phép thim tra di diéu kién va cdp Gidy ding
ky hoat ddng cho Chi nhanh cia Trung tdm trong tai trong thoi gian phap luat quy
dinh.

_ Bwéc 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thue hién theo Khoan 4 Didu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyet dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thai gian nhan hd so, tra két qua va ndp 1¢ phi: Séng tir 7gid-11gid, chiéu tir
13gid-17gid tlr thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi 18, tét theo quy dinh ciia phép luat).

1.2. Céch thire thye hién: Hd so ndp trirc tiép hodc giri qua buu dién.

1.3. Thanh phin hd so:

- Pon ding ky hoat d6ng Chi nhanh cia Trung tdm trong tai/Chi nhanh T3 chic
trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 05/TP-TTTM);

- Ban sao gidy phép thanh l4p trung tim trong tai;

- Quyét dinh thanh l4p Chi nhanh Trung tim trong tai;

- Gidy t& chimg minh vé tru s& cvia Chi nhanh;

- Quyét dinh ciia Trung tim trong tai vé viéc cit Truéng Chi nhanh.

1.4. S6 lugng hd so: 01 b

1.5. Thoi ban giai quyét: Trong thdi han 10 ngay Jam viée ké tir ngay nhan
duoc ho so hop 1€.

1.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.

1.7. D6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tAm trong tai.

1.8. Tén miu don, miu t& khai: Pon ding ky hoat dong Chi nhanh ciia Trung
tAm trong t3i/Chi nhéanh T4 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (MA&u sé 05/TP-
TTTM ban hanh kem theo Thong \hr.sé 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 caa B6 Tu
phép ban hanh mot s6 biéu miu vé t& chirc va hoat dong trong tai thuong mai ).

1.9. L¢ phi: 1.500.000 ddng.
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1.10. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cho Chi
nhénh cia Trung tim trong tai.

1.11. Yéu chu, didu kién thuc hién thd tue hanh chinh: Khong

1.12. Cin cir phép ly cda thi tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thuong mai nim 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Québc héi khoa 12;

- Nghi dinh sb 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cia Chinh phi Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat trong tai thuong mai,

- Théng tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 cia B3 Tai chinh quy dinh murc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly I¢ phi trong linh virc hoat dong trong tai thvong mai;

- Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia B4 Tu phap ban hanh mét
sé biéu miu veé tb chirc va hoat ddng trong tai thuong mai.
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Mau s6 05/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thing tu s6 12/2012/TT-BTP, ngay 07/11/2012 ctia Bj
truong B T phap)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip — Ty do - Hanh phiic

] DON PANG KY HOAT PONG o
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAVCBI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S Tuphdp............coovnnnenn
Tén Trung tdm trong tai/Chi nhaoh cua Té chire trong tai nudc ngodi tai Viét

................................................................................................

bia chi tru s& chinh:

Piénthoai:..........cooeiiiviiienn... FaX
Email: ... Website: (NEU CO)....vvvvneenneiieeei e,
Gify phép thanh 18D S8: ... oo ooeeeeeeeereeeee oo oo
Do Bd Tu phép cip ngay......... thang nam.............. 17:) SOOI

.................................................................................................................................

Dé nghi ding ky hoat déng cia Chi nhanh Trung tim trong tai/ Chi nhinh T
chite trong tai nuée ngoai tai Viét Nam véi ndi dung ey thé nhur sau:

1. Tén Chi nhénh:
Ten VIEL At .oeor e,
Tén giao dich bang tiéng Anh (néu c6):

.................................................................................................................................

2. Tru s& Chi nhanh:
Biachi: ...........

.................................................................................................................................

Diénthoai: ......c.oiiii i Fax: ..........oooiiil
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.......................................................................................................................

3. Trudng Chi nhanh:

Hovatén:.........ooooiviiiiiiinnnn. Gidi tmh .......... Ngay sinh:......
Dién....thoai:...cooreecivrieiinen. Emaﬂ................

S6 ho chibu /Chimg minh nhan dan:. ..........coerveeeeeOuses e,

.................................................................................................

.................................................................................................

Ching t61 cam két vé tinh chinh x4c, trung thuc va hoan toan chiu trich nhiém
vé céc nbi dung khai trong hd so ding ky hoat dong; hoat ddng ding ndt dung trong

Gidy ding ky, diing quy dinh cia phap lut va chiu trach nhiém v& moi hoat déng cua
Chi nhénh.

Tai lidu g1 kem bao gom:

.............................................................................................

Tinh..........., ngay.....thang ...ndam... ...
Ngudi dai dién theo phap luat cia Trung tim trong
tai/Tridng Chi nhanh t6 chirc trong tai nurdc ngoai tai
Viét Nam
(Ky vé ghi 13 ho, tén va déng déw)

56



2. Thay d6i ndi dung Giay ding ky hoat ddng ciia Trung tim Trong tai

2.1. Trioh tir thywe hién: '

Buée 1. Tiép nhin h so: T chite nép hd so truc tiép tai B phan tiép nhin v tra
ket qua cia S& Tu phap hodc gii hd so qua dudong buu dién (Pia chi 46 Lé Thanh Tén,
phurdng TaKring, TP.Pleiku, tinh Gia Lar).

Céng chite tai bd phén tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hé so:

- Trudng hop hd so di diy b, hop 16 thi viét G1ay bién nhén hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao S& theo dai hd so va phan mém dién tir (néu cd);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 16 thi cong chie tiép nhan ho 50
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bang phleu huéng din hodc goi dién cho t6
chitc (néu giri qua dudng buu dién) bd sung hd so day du, hop 1é.

Buée 2. Giii quyét hd so: S Tu phap ghi ndi dung thay déi vao Gidy dang ky
hoat ddng.

~ Bubc 3. Tra két qui gidi quyét hd so: Thyc hién theo Khodn 4 Diéu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thori gian nhan hd so, tra két qua va ngp lé phi: Sang tir 7gio-11gi0, chiéu tix
13gid-17gids tir thir 2 dén thi 6 (trix ngay nghi 1, tét theo quy dinh cta phap luat).

2.2. Cich thirc thiee hién: Hb so ndp trre tiép hodc giri qua buu dién.
2.3. Thanh pbin hd so:

- Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy dang ky hoat ddng cia Trung tim trong
tai/Chi nhanh ctia T4 chitc trong tai nuée ngoai tai Viét Nam (MAu s6 10/TP-TTTM
ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 07/11/2012 ciia Bd Tu phép
ban hanh mot s8 biéu mau vé td chirc va hoat ddng trong tai thwong mai)

- Ban chinh Gidy ding ky hoat ddng;

- Ban sao Gidy phép thanh 14p Trung tim trong ti.

2.4. S6 lwgng hd so: 01 bb.

2.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay 1am viée.

2.6. Co quan trirc tiép thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tw phap.
2.7. Doi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Trung tAm trong ti.

2.8. Tén min don, min t& khai: Pon dé nghi thay d6i ndi dung Glay dang ky
hoat dong clia Trung tAm trong tai/Chi nhanh cia T chirc trong tai nuoc ngoai tai
Viét Nam (MAu s6 10/TP-TTTM ban hanh kém theo Théng tu sé 12/2012/TT-BTP
ngay 07/11/2012 cia BS Tu phép ban hanh mét sb biéu mau vé té chirc va hoat dong
trong tai thuong mat).

2.9. L& phi: 1.000.000 ddng.

2.10. Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Ghi ndi dung thay déi Gidy phép
thanh lap vao Glay dang ky hoat déng cua Trung tam trong tai.
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2.11. Yéu ciu, diéu kién thye bién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuin
thay doi cia B Tw phap.

2.12. Cin ot phép Iy ciia thil tuc hinh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai nim 2010 sé 54/2010/QH12 ciia Quéc hai khéa 12;

- Nghj dinh sb 63/2011/NB-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phii Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sb diéu cna Luat trong tai thuong mati.

- Thong tir §6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua B§ Tu phdp ban hanh mét
s6 biéu mau vé td chirc va hoat ddng trong tai thuong mai.

- Théng tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 cita B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly & phi trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.
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Mau s  LO/TP-TTTM
(Ban hamh kem theo Thong e s6 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI THAY POI NOI DUNG
GMY PANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAL/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S Tu phap.....ccooiciiiicicieccnn,

Tén Trung tAm trong ta1: ...evviiiviiicr e

TEN VIAL AL (AU COY: wv. oot
Do B6 Tu phép cip ngay......... théng........... nam......tai ............... -
Dia chi tru sé:

..........................................................................................

Websxte (neu B0 e e

pé nghi thay ddi ndi dung Gidy ding ky hoat déng Trung tim trong tii vdi noi
dung cu the nhu sau:

Chiing tdi xin cam két chiu trach nhiém hoin toin vé su trung thuc va sy chinh
x4c cua ndi dung don & nghi xin thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat déng va hd so
kém theo; chap hianh nghiém chinh moi quy dinh ciia phap luat Viét Nam lién quan
dén hoat dong Trong tai thuong mai.

Tai liéu gli kém bao gom:

.............................................................................................

Tinh (thanh phé), ngay... ...thang ....ndm
Ngudi dai dién theo phap luat cia Trung tm
trong tai/Trudng Chi nhénh ctia T chite trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghi ré ho, tén va déng déu)
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3. Thay d4i ndi dung Gidy ding ky hoat dong ciia Chi nhinh Trung tim
Trong tai

3.1. Trinh tw thye hién:

Bwée 1. Tiép nhin hd so: T chirc ndp ho so truc tiép tai Bd phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Tu phép hodc gui hd so qua dudng buu dién (Pia chi 46 Lé Thanh Tén,
phuong IaKring, TP Pleiku, tinh Gia Lai).

Céng chirc tai bd phén tiép nhan hé so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudmg hop hd so dd day &y, hop 18 thi viét Gidy bién nhan hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi n6p, vao S8 theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hd sO thiéu hodc khéng hop 1€ thi cong chirc tiép nhan hd 50

huéng din ngudi nop hé so hodn thién bang phlcu hudng din hoic goi dién cho td
chirc (néu giti qua dudng buu dién) bd sung hd so diy i, hop 18.

Bude 2. Gidi quyét hd so:Sé Tu phap ghi ndi dung thay dbi vao Gidy ding ky
hoat déng cua Chi nhanh Trung tAm trong tai.

Bude 3. Tra két qua gidi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Pidu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg.

* Thoi gian nhan ’ho s, tra két qui va nép 1é phi: Sang tir 7gid-11gid, chiéu tir
13git-17gior tir thit 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phap [uat).

3.2. Cach thikc thyre hién: H) so ndp trnre tiép hodc gii qua buu dién.

3.3. Thanh phin hd so:

- Pon dé nghi thay ddi ndi dung Gidy dang ky hoat déng cia Chi nhénh Trung
tam trong tai;

- Ban chinh Gify ding ky hoat déng;

- Ban sao ¢6 chimg thuc Gidy phép thanh 18p Trung tim trong tai; trong truong
hop ndp ban sao thi phai kém theo ban chinh dé doi chiéu.

3.4. S6 lrgng hd so: 01 b.

3.5. Thoi ban giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée.

3.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

3.7. P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh Trung tim trong tai.

3.8. Tén miu don, mén t& khai: Don dé nghi thay d6i ndi dung Giay dang ky
hoat déng cia Chi nhanh Trung tam trong tai (Mau s6 10/TP-TTTM Thong tu so

12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua B Tu phap ban hanh mét sb bidu miu vé t6
chirc va hoat dong trong tai thuong mai).

3.9. Lé phi: 1.000.000 déng,
3.10. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ghi ndi dung thay ddi vio Gidy
dang ky hoat dong cta Chi nhianh Trung tAm trong tai.
311. Yéu cu, dieu kién thye hién thia tuc hanh chinh: Khéng.
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3.12. Cin ct phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thurong mai nam 2010 s 54/2010/QH12 ciia Qudc hoi khoéa 12;

- Nghi dinh s 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ciia Chinh phi Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat trong tai thuong mai;

- Théng tu §6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cia Bo Tu phéap ban hanh mét
s6 bidu miu vé t chire va hoat dong trong tai thuong mai;

- Thong tur 56 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ctia B Tai chinh quy dinh muc
thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy 1& phi trong linh vuc hoat ddng trong tai thuong mai.

61



Mu s6 10/TP-TTTM
(Ban himh kem theo Thong tw s6 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap — Tw do - Hanh phice

o , PONDE NGHI THAY POINQIDUNG
GIAY DANG KY HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRQNG TAL/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRQNG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh guri: S& Tu phap tinh ..o,

Tén Trung tAm ONE tA1:. .. ..ottt i
TEN VIEt tAE (NEW CO): ..o ieieee e el
Do B6 Tu phép cdp ngiy......... thang........... nam......tai ............... .

DA Chi U SG coeiiie  aas
Piénthoai:................... Faxooooo Email: ..................
Website (MEU CO)vrvvve e ieiee e

DEé nghi thay déi néi dung Gidy dang ky hoat dong Trung tim trong tai véi ndi
dung cu thé nhu sau:

Chiing t6i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé& sy trung thuc va su chinh
xac ctia ndi dung don dé nghi xin thay dbi néi dung Gidy dang ky hoat dong va hé so
kém theo; chép hanh nghiém chinh moi quy dinh ciia phap lu4t Viét Nam lién quan
dén hoat d6ng Trong tai thuong mai.

Tai lidu g kém bao gbm:

Tinh (thanh phd), ngay......thdng ....ndm... ...,
Ngwai dai dién theo phap Juit cia Trung
tam trong ta/Truomg Chi nhanh ciia T6

chire trong tai nwdc ngoai tai Viét Nam
(K3, ghi 3 ho, tén va déng dau)
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4. Thu hdi gidy ding ky hoat dong cia Trung tim trong tai, gidy diang ky
hoat déng ctia Chi nhdnh Trung tim trong tai
4.1. Trinh ty thire hién:

Buéc 1: Td chifc, ca nhén phat hién Trung tim trong tai, Chi nhénh Trung tim
trong tai thudc trzdng hop bi thu hoi Gidy dang ky hoat dong thi théng bao cho So
Tu phép noi dit tru s& cia Trung tAm trong tai.

Buée 2: S& Tu phép tién hinh xem xét, x4c minh ra quyét dinh thu hdi Gidy
dang ky hoat dong trong thoi gian quy dinh.

Buée 3: Trung tAm trong tii va Chi nhénh trung t4m trong tai phai ndp lai Giky
phép dang ky hoat déng cho S& Tu phap noi cép Gidy dang ky hoat dong.

* Thdi gian nhan ho so, tra két qua va ndp 1e phi: Sang tir 7gio-11gid, chiéu tir
13gid-17gid tix thir 2 dén thir 6 (trix ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cta phép luat).

4.2. Cach thirc thuc hién: Tnrc t1ep hodc g qua buu dién.

4.3. Thanh phan hé so: Thong bao trudng hop Trung tdm bi thu hdi Gidy phép
thanh [4p.

4.4. S6 lwong hd so: 01 bd.

4.5. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée.

4.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

4.7. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tim trong tai, Chi nhanh
Trung tam trong tai.

4.8. Tén miu don, mau t& khai: Khong
4.9. Lé phi: Khong

4.10. Két qua thire hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Gidy ding ky
hoat dong Trung tim trong tai, Chi nhinh trung tim trong tai.

4.11. Yéu chu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tim trong tai bi thu hdi gidy ding ky hoat
ddng khi c¢6 1 trong nhitng hanh vi sau:

- Trung tdm c6 hanh vi vi pham da bi x1r phat vi pham hanh chinh ma tai pham;

- Trung t4m khéng tién hinh bat ky hoat ddng nao ghi trong diéu 1¢, Gidy phép
thanh I3p trong vong § nidm lién tuc ké tir ngdy duge cdp Gidy ding ky hoat déng;

- Trung tam khong tién hanh ding ky hoat dong trong thai han 30 ngay k& tir
ngay nhan duoc Gidy phép thanh lap;

- Trung tam khéng sira @i, bé sung diéu 1¢, quy tic t6 tung trong tai phd hop
vé1 Ludt trong tai trong thot han 12 thang ké tr ngay Luét Trong ta1 thuong mai c¢6
hiéu lyec.

4.12. Cin ctr phép Iy ciia thii toc hanh chinh:
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- Lut Trong tai thwong mai nim 2010 sb 54/2010/QH12 cia Québc hdi khda 12;
- Nghi dinh sb 63/201 I/ND-CP ngay 28/7/2011 cia Chinh pha Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Lut trong tai thuong mat;
- Théng tu s 12/2012/TT-BTP ngdy 7/11/2012 ciia B Tu phép ban hanh mat
s6 biéu mau vé t4 chirc va hoat ddng trong tai thuong mai;
- Théng tr 6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 clia B6 Téi chinh quy dinh
mixc thu, che d6 thu, ndp, quan ly 1€ phi trong linh virc hoat dong trong tai thuong
mal.
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5. Chim dudt hoat ddng ciia Chi nbinh/Vin phong dai dién Trung tim
trong tai

5.1. Trinh tw thiwe hién:

Buée 1: Trung tAm trong tai thanh 1ap Chi nhanh théng béo bing vin bin vé
viéc cham dit hoat déng ctia Chi nhanh cho B6 Tu phép va S& T phdp noi Trung
tdm trong tai d3t tru s¢ va S& Tu phédp noi dat Chi nhanh.

Buée 2: Sau khi ¢6 quyét dinh viéc chim dit hoat déng cia Chi nhanh/Vin
phong dai dién Trung tAm trong tai, Trung tdm ndp lai Giay dang ky hoat dong cia
Chi nhanh. cho S& T phap va ndp lai con dau cho co quan cé tham quyén.

* Thoi gian nhdn ho so, tra két qua va ndp 1¢ phi: Sang tir 7gid-11gid, chiéu
13gid-17gio tir tha 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cla phép luat).

5.2. Cach thire thwe hién: Thong bdo ndp truc tiép hodc gui qua buu dién.

5.3. Thanh phin hé so: Théng bdo chim dit hoat déng Trung tim trong

tai/Chi nhanh, Van phong dai dién cua Trung tdm trong t4i/Chi nhanh, Vin phong dai
dién cta Tb chifc trong tai nuée ngoai tai Viét Nam (MAu s6 19/TP-TTTM).

5.4. S6 lrgng hd so: 01 ban.

5.5. Thoi han gidi quyét: Khong.

5.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

5.7. P6i tirgng thye hién thi tyc hanh chinh: Trung tAm trong tai.

5.8. Tén miu don, miu ti khai: Thong bio chdm dit hoat déng Trung tim
trong tai/Chi nhanh, Vin phong dai dién cia Trung tAm trong téi/Chi nhanh, Vin
phong dai dién clia TS chiic trong tai nwde ngoai tai Viét Nam (MAu s6 19/TP-TTTM
ban hanh kém theo Thong tw s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua B Tu phép
ban hanh mét s6 biéu miu vé td chirc va hoat ddng trong tai thuong mai).

5.9. ¢ phi: Khéng

5.10. Két qué thwe hién thi tuc hanh chinh: Nop lai gidy Gidy dang ky hoat
déng cta Chi nhanh cho S& Tu phap va ndp lai con ddu cho co quan c6 thim quyén.

5.11. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Chi nhanh, Vin phong dai dién clia Td chirc trong tii nudc ngoai tai Viét Nam
chim dirt hoat ddng trong céc trudng hop sau day:

- Chi nhénh, Vin phong dai dién cua T6 chirc trong tai nudce ngoai bi chdm dit
hoat ddng theo quyét dinh cia T6 chire trong tai nudc ngoai;

- T4 chirc trong tai nudc ngodi thanh 1ap Chi nhanh, Vin phong dai dién tai Viét
Nam d4 cham dit hoat dong ¢ nudc ngoai;

- Bi thu héi Giéy phép thanh I4p theo quy dinh tai Piéu 24 Nghi dinh s0

63/7011/ND CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng din thi
hanh mét sé diéu ciia Luat Trong tai thuong mai.

5.12. Can cuo phap ly clia thd tuc hanh chinh:
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- Luét Trong tai thuong mai nim 2010 s6 54/2010/QH12 ciia Québc bdi khoa 12;

- Nghi dinh sb 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng din thi hinh mdt s6 diéu ctia Luat Trong tai thwong mai;

- Théng tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cia B Tu phap ban hanh mot
80 bieu mau vé t6 chic va hoat dong trong tai throng mai.

66



Mau sé 19/TP-TTTM
(Ban hémh kém theo Théng ti s6 12/TT-BTP)
TEN TRUNG TAM TRONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TAVCHI NHANH, VAN Pde 1ap - T do - Hanh phic
PHONG PAIDIEN CUA TO
CHUC TRONG TAI NUOC Tinh (thimh phd), ngay ... thang ..... ndm
NGOAI TAI VIET NAM
S8t e, /
THONG BAO

CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM TRONG TAVCHI
NHANH/ VAN PHONG PAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAV CHI
NHANH, VAN PHONG DPAI DIEN CUA TG CHUC TRONG TAI NUGC
NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: - B6 Tu phap;
- S& Tu phép ...

Tén Trung tAm trong t4i/Chi nhénh/ Vin phéng dai dién cia TS chiic trong tai
NUGC NZ0A1 tal VIEt NAMI . ... .t e e e e e aaas

Tén viét tit (néu cb):

................................................................................

..........................................................................................

Théng bao chim dirt hoat ddng cta Trung tim trong tai/ Chi nhanh/ Vin phong
dai dién Trung tam trong tai/Chi nhinh/ Vin phong dai dién ctia T6 chirc trong tai
nudc ngoal tai Viét Nam nhu sau:

1. Tén Trung tdm trong tai, Chi nhdnh/ Van phong dai dién Trung tam trong tav/
Chi nhanh/ Vin phong dai dién ciia T6 chitc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam:

TR VIBE tAt: (AU CO) ...t eee et
Tén giao dich bing neng Anhi
Gidy phép thAnh JAP SO:.....vvvviiiieeiee et
Do B6 Tu phap cip ngay.......... thang.......... DAM e eaeeenn
Gidy 3Ang KV hoat @ONE SO .ve . iee s e e
Do S& Tu phéap............... cip ngay.......... thang........... nam.... tai

.............................................................................................



2. Pia chi: (ghi rd s6 nha, dudng/phd, phudng/xa, quin/huyén, tinh/thanh phé):

...............................................................................................

............................................................................................

Email: ..o
Website: (REU €O v eeenrneeee e
3.Lydo chim dirt hoat dong:

...............................................................................................

.............................................................................................

.........................................................................................

Chiing ti xin cam két thyc hién ddy di thi tuc chim dit boat déng theo quy
dinh ciia phap [uat Viét Nam hién hanh.

Tai liéu giri kém bao gdm:

Nguoi dai dién theo phap luat ciia Trung tAm
trong tai/Chi nhanh/Vin phong dai dién cia T
chirc trong tai nwéc ngoadi tai Vit Nam
(K¥, ghi ré ho, tén va déng dau)
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6. Pang ky hoat dong Chi nhanh ciia Té chirc trong tii nurée ngodi tai Viét
Nam

6.1. Trinh ty thic hién:

Buéc 1. Tiép nhan hd so: Trong thdi han 60 ngy, ké tir ngly duoc chp Giay
phép thanh Idp, Chi nhdnh cta T6 chic trong tai mréc ngoai phai dang ky hoat dong
tai S¢ Tu phap & dia phuong noi dit tru s¢ Chi nhanh.

Céng chirc tai bd phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so d3 ddy da, hop 18 thi viét Gidy bién nh4n hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao Sb theo dsi hd so va phin mém dién tir (néu co);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khéng hop ¢ thi céng chife tiép nhan ho so
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bing phidu huéng din hoic goi dién cho tb
chirc (néu giri qua du‘o*ng buru dién) bd sung hd so day au, hop 1&.

Buéc 2. Gidi quyét hd so: S Tu phap cdp G1ay dang ky hoat déng cho Chi
nhanh. Chi nh4nh duoc hoat déng ké tir ngay duge cap Glay dang ky hoat dong.

 Buoc 3. Tri két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Biéu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyet dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan ho so, tra két qua va ndp 1€ phi: Séng tir 7gid-11gid, chicu tir
13gid-17gid tir thr 2 dén thir 6 (trix ngay nghi 18, tét theo quy dinh cda phap luit).

6.2. Céch thirc thwe hién: Truc tiép hodc giri qua buru dién.

6.3. Thanh phan hd so:

- Pon ding ky hoat dong;

- Ban chinh hodc ban sao ¢é chimg thuc Gidy t& chimg minh vé tru sé& cta Chi
nhanh;

- Ban sao ¢6 chimg thuc Gidy phep thanh 18p Chi nhanh; trong truong hop ndp
ban sao thi phai kém theo ban chinh dé ddi chiéu.

- Bén sao ¢6 chimg thurc quyét dinh vé viée cit Truéng Chi nhanh.

6.4. S6 Iwgng ho so: 01 bd.

6.5. Théi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da
hd so hop 1& va 1 phi.

6.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

6.7. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Chi nhinh cta T4 chitc trong tai
nudc ngoal.

6.8. Tén mau don, mgq to khai: Don ding ky hoat dong Chi nhanh ctia Trun
tam trong ta/Chi nhanh T6 chifc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam (Mau s6
O5/TPTTTM ban hanh kém theo Théng tr s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cha
B6 Tu phép ban hanh mdgt s6 bi€u mau vé t6 chirc va hoat dong trong tai thuong
mai).
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6.9. Lé phi: 1.500.000 ddng.

6.10. Kf‘at qua thue hién thi tue hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho Chi
nhanh cia T6 chuc trong tai nudce ngoai tai Viét nam.

6.11. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

6.12. Can ci¥ phap ly cda thi tuec hanh chinh:

- Lust Trong tai thuong mai nim 2010 sé 54/2010/QH12 cita Qudc hdi khéa 12;

- Nghi dinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phii Quy dinh chi tiét
va huéng din thi hanh mét sb didu ciia Luat trong tai thuong mai;
- Thong tr s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia Bé Tu phap ban hanh mét
L oA = X (A P . a \a .
s0 biu mau vé t6 chire va hoat ddng trong tai thuong mat;

- Théng tw s6 42/2013/TT-BTC ngay 1 1/I4/2013 ctia B Tai chinh quy dinh mic
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly I€ phi trong linh vue hoat ddng trong tai thuong mai.
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Mau s6 05/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pje lip — Tw do - Hanh phiic
] ] DPON DANG KY HOAT PONG o
CHI NHANH CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI NHANH TO CHUC
TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: So Tuphdp......ccoviievienane
Tén Trung tim trong tai/Chi nhanh ciia T4 chirc trong tai nude ngoai tai Viét
N e

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

BN thoall...oviriee i Fax:.....cooiiii,
Bmail: ...

Website: (NEU CO)...o.eomiieiee e,

Gidy phép thanh 18D S8: ...t
Do B6 Tu phap cip ngay......... thang........... nam.... tal.........oooeoiiii e,

Pé nghi ding ky hoat ddng ctia Chi nhénh Trung tim trong tai/ Chi nhanh T4
chic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam voi néi dung cu thé nhur sau:

TN VIBE EAL: ..ot e
Tén giao dich bang tiéng Anh (néu co):

2. Tru s& Chi nhénh:

B Ia Ch o

...............................................................................................

................................................................................................




Emails. .o

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

Chtng t6i cam két vé tilgh chinh xéc, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém
vé céac nfi dung khai trong hd so ding ky hoat ddng; hoat dong ding ni dung trong
Gidy dang ky, ding quy dinh cia phap luat va chiu traich nhiém vé moi hoat ddng cia
Chi nhénh.

Tai liéu giri kém bao gbém:

..............................................................................................

................................................................................................

Tinh (thanh pho), ngay......thang ....ndm... ...
Nguoi dai dién theo phap ludt cia Trung tam
trong tai/Trwdng Chi nhanh td chie trong tai

nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky va ghi vé ho, tén va dong déu)
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7. Thu hdi Gidy ding ky hoat ddng Chi nhinh ciaa TS chirc trong tai nuée
ngoai tai Vigt Nam

7.1. Trinh tw thye hién:

Buée 1: Td chire, ca nhan phat hién Trung Chi nhénh cia T8 chirc trong tai
nuée ngoai tai Viét Nam thude trudmg hop bi thu hdi Gidy ding ky hoat déng thi
théng bao cho S& Tu phap tinh Gia Lai noi dit tru s& cda Chi nhéanh.

Buée 2: S& Tu phap tién hinh xem xét, X4c minh ra quyét dinh thu héi Gidy
ding ky hoat dong trong thoi gian quy dinh.

Buégce 3: Chi nhanh cia T chirc trong tai nuée ngoai phéi nép lai Gidy ding ky
hoat dong cho S& Tu phap.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp I¢ phi: Sang tir 7gid-11gid, chiéu tir
13gi0-17gio tir thi 2 dén tha 6 (trir ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh cia phap luét).

7.2. Cach thite thwre hién: Thong bao ndp truc tiép hodc giri qua buu dién.

7.3. Thanh phin hd so: Théng béo trudng hop thu hdi Gidy ding ky hoat dong
Chi nthanh ctia Té chirc trong tai nirée ngoai.

7.4. S6 hrgng ho so: 01 Thong bdo bing van ban.

7.5. Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 15 ngay lam viée.

7.6. Co quan thyc hién thi tue hanh chinh: S& Tur phap.

7.7. Péi twgng thiee hiédn thi tuc hanh chinh: Chi nhanh cia TS chitc trong tai
nuocC ngoal.

7.8. Tén mau don, miu t& khai: Khong.

7.9. Lé phi: Khong.

7.10. Két qua thyc hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Giy dang ky
hoat Chi nhanh ctiia T4 chite trong tai nude ngoai.

7.11. Yéu ciu, diéu kién thirc hién thi tuc binh chinh:

Chi nhanh clia Té chitc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam bi thu hdi gidy dang
ky hoat dong trong truomg hop sau:

- Chi nhanh ctia T3 chire trong tai nude ngoai tai Viét Nam c6 hanh vi vi pham
da br xur phat vi pham hanh chinh ma tai pham;

- Chi nhanh clia T chitc trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam khong tién hanh bt
ky hoat d6ng nao ghi Gidy phép thanh lap trong vong 5 nim lién tuc ké tir ngay dugc
L -4 ’ \ ~
cap Gidy phép thanh ldp.
7.12. Cén cir phap ly cda thi tuc hanh chinh:
- Lust Trong tai thwong mai nim 2010 sb 54/2010/QH12 clia Qudc hai khéa 12;

- Nghi dinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cia Chinh phd Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luét trong tai thuong mai;
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- Théng tr sé 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cia B& Tu phép ban hanh mét
s6 biéu mdu v& t5 chirc va hoat ddng trong tai thwong mai;

- Théng tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ciia B4 Taichinh quy dinh mitc
thu, ché dd thu, nop, quan ly 1€ phi trong Iinh vuc hoat d6ng trong tai thuong mai.
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8. Thong bdo vé viée thianh ldp Vin phong dai dién ciia T6 chirc trong tai
nude ngoai tai Viet Nam
8.1. Trinh tir thiwre hién:

Buéc 1: Trong thai han 7 ngay lam viéc k& tir ngdy duoc cip Gidy phép thanh
lap, Van phong Dai dién cia Té chiic trong tai nuéc ngoai phai thdng béo bang vin
ban vé viéc thanh ldp Vin phong dai dién cho S& Tu phdp, noi dit tru s¢ cia Van

phong dai dién.

Bwge 2: Can bd tiép nhén h so, klcm tra tinh hop 1€ va dhy &b cia céc gidy t& co
trong hd so, yéu cu bd sung, hoan thién néu ho so chua diy du, chua hop 1€,

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp 1€ phi: Sang tr 7gi6-11gi0, chidu tir
13gid-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trir ngiy nghi 1&, tét theo quy dinh cia phép luat).
8.2, Céch thire thure hién: Thong bao ndp truc tiep hodc giri qua buu dién.
8.3. Thanh phin hd so:

- Théng béo lép Vin phong dai dién cia Trung tam trong tai/Vin phong dai
dién ciia T4 chirc trong tai nréc ngoai tai Viét Nam (Mau s6 13/TP-TTTM);

- Ban sao ¢6 chiing thire Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién ctia T6 chire
trong tai nwde ngoai; trong trudng hep ndp ban sao phai kem theo ban chinh d¢ déi
chiéu.

8.4. S6 hegng hd so: 01 Thang bo.

8.5. Co quan thirc hién thi toc hanh chinh: S& Tu phép.

8.6. D6i tirgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Van phong dai dién ctia Té chirc
trong tai nurde ngoai tai Viét Nam.

8.7. Tén miu don, miu t¥ khai: Théng béo lép Van phong dai dién cia Trung
tam tong t4i/Vin phong dai dién cia Td chirc trong tai nuoc ngoai tai Viét Nam
(Mau s 13/TP-TTTM ban hanh kém theo Thong tu so 12/2012/TT-BTP ngay
7/1172012 ciia B Tu phap ban hanh mét b bidu mau vé td chic va hoat d0ng trong
tai thuong mai).

8.8. Lé phi: Khong,

8.9. Két qua thwc hién thi tyc hanh chinh: Ghi ndi dung thay ddi vao Gidy
dang ky hoat déng ciia Chi nhénh.

8.10. Yéu cdu, diéu kién thure hién thii tyc hanh chinh: Khong.

8.11. Can cit phap Iy ciia thd tuc hanh chinh:

- Lut Trong tai thuong mai nim 2010 s6 54/2010/QH12 ciia Quéc héi khéa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/NB-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phi Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cta Luit trong tai thuong mai;

- Thong tw s6 12/2012/TT-BTP ngiy 7/11/2012 cita B Tu phap ban hanh mét
56 biéu miu vé tb chitc va hoat dong trong tii thuong mai;
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- Thong tir s8 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ctia B§ Tai chinh quy dinh mitc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly 1€ phi trong linh vurc hoat ddng trong tai thuong mai.
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Miu sé 13/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 12/TT-BTF)

TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
------ Péc ldp - Tw do - Hanh phiic

. e i et o

Tinh (thanh ph6), ngay ..... théng ..... ndm

THONG BAO
LAP VAN PHONG PAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAUVAN
PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET
NAM

Kinh giri: S& Tu phép ...

Tén Trung tAm trong tai/Vin phong dai dién Té chirc trong tii nude ngoai tai
A4 1 A\ ¥ s o

Tén giao dich bing tiéng Anh (U €O) ....eevvvnieieei e
Gidy phép thanh JAD S6: ......ooviiiiiti e
Do B6 Tu phép cip ngay...... thang..... nim......... £ 7| (U
Ngudi dai dién theo phap luat ciia TS chirc trong tai:

Hovatén: ...ooooiiiiiiiiiiii e Gigitinh: ...
Qudc tich: «..oiiiieeeiii e, SInh NEAY: ...
S6 ho chiéuw/Chimg minh nhan dan:..............ooooiiiiiiei e,
Dot cap ngdy...... thang... ndm........ta1

Noi ding ky ho KhAu thirdng tri:........evevies v i ee e
DPia chinoi G hin tai: coveir e e e e

Chiing t6i trin trong thdng béo vé viée 1ip Vin phong dai dién cia Trung tim
trong tai/ Van phong dai dién cua To6 chic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi
dung nhu sau:

1. Tén Vian phong dai dién:

T80 VIEE AL (MW CO) v e,

Tén giao dich bing tiéng Anb (NfU €O): .. .oovvvvrririiiiiieeeiien,



Dia diém dit tru s&: (ghi 8 s6 nha, dudng/phd, phuong/xd, qudn/huyén,
tinh/thanh pho):

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Hovatén:.......ooooviriiniiiiiiiie e eenens Gigitinh: ......................
Qudc tich. . .uevvveeeeerinnn.. SINR DAY v
Sé hé chiéw/Chimg minh nhan dAn: ..........oooiiiii e
Dot cép DNEAY...coren. thiang nam........ fal..oes
Noi ddng ky hd KhAu thuomg tri: ... ....ueee s e eee e ee e,

.................................................................................................

..............................................................................................

Chng t6i xin cam két chiu trich nhiém hoén toan vé tinh trung thuc chinh x4c
cia ndi dung Théng bdo va hd so kém theo, chip hanh nghiém chinh moi quy dinh
cta phap ludt Viét Nam lién quan dén hoat ddng trong tai thuong mai.

vy s . N A
Tai 1iéu gtri kem bao gdm:

Nguwroi dai dién theo phap luit eia
Trung tim trong tai/Trudng Vin phong
dai dién ciia T6 chitc trong tai nwée ngodi
tai Viét Nam
(Ky, ghi ¥ ho, tén va dong ddu)
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9. Thong bao thay d6i Trwdéng Van phbng dai dién, dia diém dit tru sé cua
Vin phong dai dlen ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong pham
vi tinh, thanh phé trirc thude trung wong

9.1. Trinh tu thwe hién:

Buéc 1: Vin phong dai dién ctia Td chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
thay déi Tmong Vin phong dai diénp, dia dlem dat tru s trong pham vi tinh thi trong
th&i han 07 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh thay ddi phai théng bao biang vin
ban cho S& Tir phdp noi Van phong dai dién dit tru sé.

Bwrége 2: Can b tiép nhén ho so, klem tra tinh hO’p 16 va diy du cla cac glay 1o ¢
trong hd so, yéu ciu bd sung, hoan thién néu hd so chua ddy di, chua hop 1&.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp 1€ phi: Sang tir 7gio-1 1gid, chiéu tir
13gid-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh cila phép lut).

9.2. Cich thire thuc hién: Thong bio ndp trirc tiép hodc gii qua buu dién.

9.3. Thanh phan hd so:

Théng bio thay dbi Truéng Vin phong dai dién, dia diém dit tru s& Vin phong
dai dién ctia T6 chirc trong ta1 nudc ngoai taji Viét Nam trong pham vi tinh, thanh phd
truc thude trung wong (Mau s6 16/TP-TTTM);

9.4. S6 Twong ho so: 01 Théng bio.

9.5. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phdp noi Van phong dai
dién dit tru so.

9.6. P6i twrgng thue hién tha tuc hanh chinh: Vin phong dai dién ciia T6 chire
trong tal nudc ngoat tai Viét Nam.

9.7. Tén mAu don, miu t& khai: Thong bio thay ddi Truéng Vin phong dai
dién, dia diém dat tru s& Vin phong dai dién ciia T6 chic trong tai nudc ngoa1 tai
Viét Nam trong pham vi tinh, thanh pho truc thuée trung wong (Mau sb 16/TP-
TTTM ban hanh kem theo Thong tu s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia Bé Tu
phap ban hanh mot s6 biéu mAu vé t3 chirc va hoat ddng trong tai thuong mai).

9.8. L.é phi: Khéng

9.9. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phédp nhén dugce théng bao.

9.10. Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong

9.11. Ciin cir phip ly cilia thi tyc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai nim 2010 s 54/2010/QH12 cia Qudc hdi khéa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phi Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luéat trong tai thuong mai;

- Théng tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cia B Tu phép ban hanh mét
s& biéu mau vé té chirc va hoat dong trong tai thuong mai.

- Thong tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ctia Bé Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché @8 thu, ndp, quan ly 1& phi trong linh vuc hoat déng trong tai thuong mai.
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MAu 56 16/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 12/TT-BTP)

TEN VAN PHONG PAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DIEN CUA TO CHUC Péc Iip — T do — Hanh phiic
TRONG TAI NUGC ————
NGOAITAI VIET NAM Tinh (thimh phd), ngay ..... thing ..... nim
S8
THONG BAO

THAY POI TRUONG VAN PHONG PAI DIEN, PJA PIEM PAT TRU
SG VAN PHONG PAI DIEN CUA TO CHU C TRONG TAI NUGC NGOAI
TAI VIET NAM TRONG PHAM VI TINH, THANH PHO TRUC THUQC

TRUNG UONG
Kinh gini: - Bé Tu phap;
-Sé Tuphap*.......................
TN t8 ChWC ONG tAT: ... oeeo ettt e,
TEn VISt tht (U COY: ..o
Tén giao dich bing tiéng Anh DEU €O
Giay phép thanh 18p sb:.........ooooeeunnt. Do B6 Tu phap .....oooeoiiiinen. chp
ngay........ thang...... (21 4 DRSO

Théng béo thay dbi Tredng Vin phoncr dai dién/dia diém d3t tru s& Vian phong
dai dién caa T4 chirc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam véi ndi dung nhu sau:

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

.................................................................................................

Ching 61 xin cam két chiu trdch nhiém hoan toan vé tinh trung thuc vi chinh
xdc cia ndi dung thong bdo va ho so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy
dinh ctia phép luat Viét Nam lién quan dén hoat déng trong tai thuong mat.

Tai liéu giri kém bao gdm:

&0



TRUONG VAN PHONG PAI DIEN
(K3, ghi v5 ho, 1én va déng dau)

* S Tu phép tinh, thanh phd trrc thude Trung wong noi dat tru s& chinh cla
Van phong dai dién cta To chic trong tai nudc ngoai tai Viét Nam.,

81




10. Théng bzo thay déi dia diém dit tru s& cia Vin phong dai dién cda To
chife trong tai nuwde ngoai tai Vigt Nam sang tinh, thanh pho trye thudc Trung
wong khac

10.1. Trinh tw thwe hién: |

Buéce 1: Trong trudng hop thay dbi dia diém tru s& sang tinh, thanh phé tric
thuée Trung uong khdc, Van phong dai dién giri thong bao chuyen dia diém tru so
cho S& Tu phép noi dat tru sd cfi va S& Tu phép noi dit tru sd moi.

Buge 2: Cén b9 tiép nhan ho so, klern tra tinh hop 18 va dy du cla céc gidy to ¢d
trong hd so, yéu cau bd sung, hoén thién néu hd so chua diy du, chua hop 1&.

* Thoi gian nhan b so, tra két qua va ndp 1€ phi: Sang tir 7gi0-11gid, chiéu fir
13gi5-17gio tir thir 2 dén thit 6 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh clia phap luat).

10.2. Céch thire thire hién: Thong bao nép truc tiép hosic giri qua buu dién.
10.3. Thanh phz’in hé so:

- Théng béo thay dbi dia diém dit tru s& cia Trung tAm trong tii, Chi nhdnh
Trung tAm trong tai; Chi nhanh, Van phong dai dién ctia To chitc trong tai nwée
ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac.

- Bin sao c6 chimg thye Gidy phép thanh 18p Van phong dai dién; trong trudng
hop nép ban sao thi phai kém theo ban chinh dé doi chiéu.

10.4. S6 lromg hé so: 01Théng bio.

10.5. Co gquan trire ﬁép thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tw phap noi dat
tra s& cli, S&¢ Tu phdp noi dat tru s¢ mdi cia Chi nhdnh cia TO chifc trong tai nude
ngoai tai Viét Nam.

10.6. Poi tirgng thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhanh cta Td chirc Trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam.

10.7. Tén mau don, miu t& khai: Thong béo thay ddi dia diém dat tru s cha
Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tAm trong tai; Chi nhanh, Vin phong dai dién
cia T4 chie trong tai nudce ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh pho truc thudc Trung
wong khac (Mau s6 17/TP-TTTM ban hanh kem theo Théng tu 6 12/2012/TT-BTP
ngay 7/11/2012 ctia B6 Tu phap ban hanh mét s6 biéu miu vé t chirc va hoat déng
trong tai thuong mati).

10.8. Lé phi: Khong.

10.9. Két qua thye hign thi tyc hanh chinh: Cic S& Tw phip nhin dwoc
Thong bao.

10.10. Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

10.11. Cén cir phép ly ciia thi tyc hanh chinh:

- Luat Trong tai thwong mai nam 2010 s 54/2010/QHI2 ciia Québc hoi khoa 12;

- Nghi dinh s 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phi Quy dinh chi tiét
va huéng dén thi hianh mét s§ diéu cta Lu4t trong tai thirong mai;
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- Théng tu §(“3 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cia B Tu phdp ban hanh mot
sO biéu mau vé td chirc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tu $6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 cita B§ Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat dong trong tai thuong mai.

&3



MAu s6 17/TP-TTTM
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

TEN TO CHUC TRONG TAX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

——— Pdc lap — Tw do — Hanh phic
S6: v, Tinh (thanh phd), ngay ..... thang ..... nam ....
THONG BAO

THAY DOI PIA DIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG
TAI/CHI NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANI-I/VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM
SANG TINH THANH PHO TRU'C THUQC TRUNG UONG KHAC

Kinh giri: - B6 Tu phap;
-Sd Tuphap*....ccooiiiiiiiae .

Tén t6 chirc trong tai:

................................................................................................

Tén viét tit (MBU CO): .t e,
Tén giao dich bing tiéng Anh (AU €8)......e.ovuveireiie e
Gidy phép thanh lap SO e Do B6 Tu phip cép
ngay........ théng........ ndm............. L+ DR PP RO :
Gidy dang ky hoat dong SO et Do Sé Tu
Phap....... cdp ngay........ thang...... nam.......... 17 IR
Biénthoai:.......c.....ooiii Faxci....ooo
Email: .................... e Website: (08U €6)....vivenneeeiieiieeeeieeen,

Théng bao thay doi dit tru s& cua Trung tdm trong tai/Chi nhdnh Trung tim
trong tai, Chi nhanh/Vian phong dai dién T& chirc trong tai nude ngoa1 tat Viét Nam
sang tinh, thanh phé trire thue Trung wong khac véi ndi dung cu thé nhur sau:

1. Dia diém dit tru s& ciia Trung tdm trong tai/Chi nhanh Trung tdm trong tai,
Chi nhanh/V an phong dai dién T4 chire trong tai nude ngoai tai Viét Nam hién tai:
(ghi 16 s6 nha, dudng/phd, phudmg/xi, quan/huyén, tinh/thanh phd)

................................................................................................
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Bmail: oo eeieeeree s WEDSIE e e e

2. Dia diém @4t try s& méi ciia Trung tim trong tai/ Chi nhanh Trung tim trong
tai, Chi nhanh/Van phong dai dién T6 chitc trong tai nudc ngoai tai Viét Nam: (ghi rd
s6 nha, dudng/phd, phudng/xi, quan/huyén, tinh/thinh phd):

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Email: oo WEDSIEE

Ching t6i xin cam két chiu trach nhi¢ém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
xac cia nd1 dung théng bao va ho so kém theo; chap hanh nghiém chirh moi quy
dinh ca phép Juédt Viét Nam lién quan dén hoat déng trong tai throng mai.

Tai liéu giri kém bao gom:

................................................................................................

Ngudi dai dién theo phap Init cia
to chirc trong tai )
(Ky, ghi ro ho, tén va déng déu)

*S& Tu phap tinh, thanh phé trye thude Trung uong noi T3 chire trong tai da
déng ky hoat dong va S& Tu phap noi dit tru s& méi.
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11. Thong bio thay dbi dia diém dit try sé ciia Chi nhanh cda Té chirc
trong tai nwde ngoii tai Viét Nam sang tinh, thanh phé trye thudce trung wong
khac

11.1. Trinh tur thyee hién:

Buédc 1: Trong trudng hop chuyén dia diém tru s sang tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong khac, Chi nhanh T6 chire trong tai nuéc ngoai glri Théng béo cho
S& Tu phap not d3 cAp Gidy ding ky hoat dong.

Bure 2: Can b tiép nhén hd so, kiém tra tinh hop 1§ va dly du cla chc gifly to ¢
trong ho so, yéu cau bd sung, hoan thién néu ho so chua day db, chwra hop 1€.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp 1€ phi: Sang tir 7gid-11gid, chiéu tiy
13gio-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh cia phap luat).

11.2. Céch thire thye hién: Théng bao ndp truc tiép hodc giri qua buy dién.

11.3. Thanh phin ho so:

_ Théng béo thay doi dia diém dat tru s& efia Chi nhanh, Van phong dai dién oua
T4 chire trong tai nwdc ngoai tai Vigt Nam sang tinh, thanh phé truc thuge Trung
uong khac (Mau so 17/TP-TTTM).

11.4. S6 lwgng hd so: 01 (bd)

11.5. Co quan thye hién thad tue hanhk chinh: S& Tu phap.

11.6. Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chi nhinh clia T chic trong
tai nudce ngoai tai Viét Nam.

11.7. Tén miu don, miu t& khai: Thong béo thay ddi dia diém dit tru s& cla
Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai; Chi nhanh, Vin phong dai dién
cta T6 chire trong tai nude ngoai tai Viét Nam sang tinh, thanh ph’c‘) true thude Trung
wong khic (MAu s6 17/TP-TTTM ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-BTP
ngay 7/11/2012 cia B Tu phdp ban hanth mét s6 bidu miu vé td chirc va hoat ddng
trong tai thuong mai.).

11.8. Lé phi: Khoéng

11.9. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép nhin duoc théng
béo.

11.10. Yéu ciu, diéu kién thirc hién thii tuc hinb chinh: Khéng

Cin ci phap 1y ciia thi tuc hanh chinh:

- Luit Trong tai thuong mai ndm 2010 s6 54/2010/QH12 ctia Quéc hdi khoa 12;

- Nghi dinh sb 63/2011/ND-CP ngdy 28/7/2011 cia Chinh phii Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mat sb didu cta Luat trong tai thuong mai;

- Théng tu §5 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cia Bo Tu phap ban hanh mdt
s6 biéu mau vé t6 chitc va hoat ddng trong tai thuong mai.

- Théng tir s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 cia Bé Tai chinh quy dinh murc

thu, ché dé thu, ndp, quan Iy 1& phi trong linh vuc hoat déng trong tai thuong mai.
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Mu s 17/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théng tur s6 12/TT-BTP)

TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

——- Djc lap — Tw do — Hanh phiic
881t Tinh (thank phd), ngay ..... thang ..... ndm ....
THONG BAO

THAY DPOI BIA PIEM DAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG
TAUCHI NHANH TRUNG TAM TRONG TAI, CHI NHANH/VAN PHONG
DPAIDIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM
SANG TINH THANH PHO TRUC THUOC TRUNG UONG KHAC

Kinh giFi:
- B6 Tu phap;
-SoTuphap*..............l

Tén td chirc trong tai:
TN VAL AL (NEU CO): ...t e et e e e e

Tén giao dich bing tiéng Anh (08U €6)........coov.eeeiiieeieeeeeii s,

................................................................................................

ngay........ thang........ nAm. ... tai ......................................................

Glay ding ky hoat dong SO et e ST Do Sé& Tu
phap.. ... cép ngay........ thang...... nam.......... tal e

Diénthoal:......ccooviiiiii i Fax: .o

Email: ...ooooviniciiiiii Website: (U CO).ovvveeeeereiiiiceeeeeeeeeenn

Théng béo thay déi dit tru s& cia Trung tim trong tai/Chi nhanh Trung tAm
trong tai, Chi nhénl,}/V an phong dai dién T6 chirc trong tai nudce ngoai tai Viét Nam
sang tinh, thanh pho truc thugc Trung wong khéac véi ndi dung cu the nhu sau:

1. Dia diém &t tru s& ciia Trung tAm trong tai/Chi nhdnh Trung tdm trong tai,
Chi nhéqlm/V an phong dai dién TS chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién tai:
(ghi 15 s nha, duong/phd, phudng/xd, quin/huyén, tinh/thanh phd)

................................................................................................



Email: .o WD

2. Dia diém dit tru sé méi ciia Trung tdm trong tai/ Chi nhanh Trung tm trong
tai, Chi nhanh/Vin phong dat dién T6 chite trong tai nudc ngoai tat Viét Nam: (ghi o
56 nha, dudng/phd, phudng/x4, quan/huyén, tinh/thanh phé):

................................................................................................
...............................................................................................

................................................................................................

Email: e WEDSIEE e

Chiing t8i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thyc va chinh
x4c clia ndi dung théng béo va hd so kém theo; chdp hanh nghiém chinh moi quy
dinh cua phap ludt Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai héu gui kém bao gém:

................................................................................................

Ngwoi dai dién theo phép luit ciia
to chire trong tai ]
(Ky, ght r6 ho, tén va dong daw)

*S& Tu phép tinh, thanh phd truc thuéc:| Trung uong noi Té chitc trong tai di
dang ky hoat déng va Sé Tu phép noi dit tru s& moi.

|
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12. Théng bio thay ddi dia diém @it try sé cha Trung tim trong tai, Chi
nh4dnh trung tim trong tai sang tinh, thianh phé trie thudée Trung wong khic

12.1. Trinh tir thye hién:

Brdce 1: Trudng hop thay dbdi dia diém try so sang tinh, thanh phé truc thude
Trung wong khéac, Trung tim trong tai, Chi nhanh Trung tdm trong tai gini théng bao
chuyén dia diém tru s& cho Sé& Tur phap noi da cip Gidy ding ky hoat dong.

Buée 2: Cén b tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 18 va dhy du cia cic giay ty ¢6
trong hd so, yéu ciu bo sung, hoan thién néu hd so chwa day di, chua hop 1é.

* Th¥i gian nhén hd so, tra két qua va ndp 1¢ phi: Sang tir 7gid-11gid, chiéu tir
13gio-17git tir thir 2 dén thir 6 (tnir ngdy nghi 1&, tét theo quy dinh ciia phap luét).

12.2. Cach thitc thue hién: Thong bao ndp truc tiép hodc giri qua buu dién cho
S& Tu phap

12.3. Thanh phin hd so:

Thong béo thay déi dia diém dit tru s& cia Trung tdm trong tai, Chi nhanh
Trung tdm trong tai (Mau s6 17/TP-TTTM).

12.4. S6 lwgng hd so: 01 bd.

12.5. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phap noi d3 cdp Giay
dang ky hoat dong.

12.6. P6i twgng thwe hién tha tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.

12.7. Tén miu dom, mlu t& khai: Thong bio thay ddi dia diém dat try s& cia
Trung tdm trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai; Chi nhanh, Van phong dai dién
ctia TH chirc trong tai nudc ngoat tai Viét Nam sang tinh, thanh pho truc thudc Trung
uong khac (M&u s 17/TP-TTTM ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-BTP
ngay 7/11/2012 cua Bé Tu phap ban hanh mét s6 bidu mau v& td chirc va hoat dong
trong tai thuong mai).

12.8. L¢ phi: Khéng

12.9. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap nhan dugc théng bio

12.10. Yéu cin, didu ki¢n thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong

12.11. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Trong tai thiwong mai nim 2010 s§ 54/2010/QH12 cia Qudc hdi khoda 12;

- Nghl dinh s6 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cia Chinh phii Quy dinh chi tiét
va huéng dn thi hinh mét s6 didu cia Ludt trong tai thuong mai;

- Thong tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ctia B4 Tu phép ban hanh mét
s biéu mAu vé 6 chirc va hoat dong trong tai thuong mai;

- Thong tur 56 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ciia Bd Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly 1& phi trong linh virc hoat ddng trong tai thuong mai.
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Méu 6 17/TP-TTIM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)
TEN TO CHUC TRONG TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------ Poc lap — Tw do — Hanh phite

e ————e— e

~

SO: i, Tinh (thanh phd), ngay ..... théng ..... ndm ..
THONG BAO

THAY BOI PIA DIEM PAT TRU SO CUA TRUNG TAM TRONG
TAIJCHI NHANH TRUNG TAM TRONG TAJ, CHI NHANH/VAN PHONG
PAI DIEN CUA TO CH'U'C TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM
SANG TINH THANH PHO TRUC THUOC TRUNG UONG KHAC

Kinh gui:
- B6 Tu phap;
-So Tuphap*..........cooeeeeials

Tén tb chirc trong tai:

................................................................................................

TE0 VIBE tAE (NEU CO) oot
Tén giao dich bing tiéng Anh (08U €O)...... v oiiiiiieeiie e
Gidy phép thanh 18p SO:.......cccccooviiiianne, Do Bo Tu phip cap
ngay........ thang........ ndm............. 17 P P PO PO
Gidy dang ky hoat ddng 807 e ere ettt eee e en e r s enaen e Do S& Tu
Phap.....cocti e chp ngay........ thang...... nam.......... 172 R
Dignthoai:........coovviiiiiiiiiin., Faxi .
Email: ...........oo i Website: (NEU CO).o.vevvneernnieeeeeiiinnn..

Théng bao thay ddi dit tru s& cia Trung tim trong tai/Chi nhanh Trung tim
trong tai, Chi nhanh/Vin phong dai dién T chirc trong tai nuéc ngoai tai Viét Nam
sang tink, thanh phé truc thude Trung uong khac véi ndi dung cy thé nhir sau:

1. Pia diém dat tru s& ciia Trung tAm trong tai/Chi nhdnh Trung tdm trong tai,
Chi nhanh/Vin phong dai dién To chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam hién tai:
(ghi 15 s6 nha, dudng/phd, phudng/xi, quan/huyén, tinh/thanh phd)

................................................................................................

................................................................................................



Bmail: oo e WEbSItE:

2. Dia diém dit tru s& mdi clia Trung tim trong tai/ Chi nhénh Trung tim trong
tai, Chi nhanh/Vian phong dai dign T6 chirc trong tai nudc pgoéi tai Viét Nam: (ghi r8
s6 nha, dudng/phd, phuong/x4, quin/huyén, tinh/thanh phd):

...............................................................................................

...............................................................................................

Email: .o WEDSIEE o

Chung tdi xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thue va chinh
xdc cia ndi dung théng bao va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy
dinh cta phap luat Viét Nam lién quan dén hoat ddng trong tai thuong mai.

Tai liu giti kém bao gom:

.............................................................................................

................................................................................................

Nguwdi dai dién theo phdp lujt ciia
to chire trong tai )
(Ky, ghird ho, tén va dong dau)

*S& Tu phép tinh, thanh phé trye thude Trung wong noi T chirc trong tai da
dang ky hoat déng va S& Tu phdp noi dit tru s& méi.
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13. Thong bao vé viéc thanh 13p Chi nhinh/Vir phong dai dién ctia Trung
tam trong tai tai nwéc ngoai

13.1. Trinh tw thue hién:

Buée 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay duoc co quan cé thim quyén cua
nude ngoal cho phép thanh 1dp Chi nhanh, Vin phong dai dién cia Trung tim trong

tai & nudce ngoai thi Trung tAm trong tii phai thong bio bing van ban cho S& Tu phép
not Trung tim dang ky hoat ddng.

Buée 2: Can b tiép nhén ho so, lqem tra|t1nh hop & va diy du ciia cac gidy oy 6
trong hd so, yéu ciu bd sung, hoan thién néu hé so chua ddy du, chira hop €.

* Thoi gian nhan ho 50, tra két qua va ndp 1¢ phi: Sang tir 7gid-11gid, chiéu tir
13gid-17gid tir thir 2 dén thi 6 (triy ngay nghi 18, tét theo quy dinh cda phap Juét).

13.2. Cach thirc thwre hién: Thong bio ndp tryc tiép hodc giri qua buu dién.

13.3. Thanh phin hé se: Théng bao 13p Chi nhanh/Vin phong dai dién clia
Trung tAm trong tai tai nuéc ngoai (Mau s6 14/TP-TTTM).

13.4. S§ lIxgng hd so: 01 bd.

13.5. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

13.6. Co quan thire hi¢n thi tuc hanh chinh: S& Tw phap.

13.7. Péi tugng thyc hién thi tuc hinh chinh: Trung tim trong tii.

13.8. Tén miu don, miu t¥ khai: Thong bao lap Chi nhinh/Vin phong dai
dién cua Trung tam trong tai tai nudc ngodi (MAu sé 14/TP-TTTM ban hanh kem
theo Théng t s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia B T phap ban hanh mét s6
biéu mAu vé t6 chirc va hoat déng trong tai thuong mai).

13.9. Lé phi: Khéng.

13.10. Két qua thue hién thit tyc hanh chinh: S& Tu phép noi dang ky hoat
dong nhan duge thong bao.

13.11. Yéu ciu, didu kién thire hién thi tuc hanh chinh: Khéng.
13.12. Cian ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Trong tai thvong mai nim 2010 s6 54/2010/QH12 cia Qubc hdi khoéa 12;

- Nghj dinh 56 63/201 I/N‘f) CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét s6 digu cia Luft trong tai thuong mai;

- Théng tur §o 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua B T phap ban hanh mot
s6 biéu miu vé tb chirc va hoat déng trong tii thuong mai.

- Thong tur s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 cla B4 Tai chinh quy dinh mic
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly 1€ phi trong linh vuc hoat ddng trong tai thuong mai.
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Mau sb 14/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/TT-BTP)

TEN TRUNG TAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRONG TAI DPéc lap - Ty do - Hanh phic
SO e Tinh (thanh phd), ngay ..... thang ..... ndm
THONG BAO
LAP CHI NHANH/VAN PHONG DAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI
G NUGC NGOAI
Kinh gii:
- B6 Tu phép;

- S& Tu phép ...

Tén Trung tam trong tAli... (oo e e
Gidy phép thanh 18p $0: .......cocceiiviiiiiiie e, Do Bé Tu
phép cép ngay...... thang....... 0F: ¢y O 2~ | OO ORI PP

Thong bao 1ap Chi nhanh/ Vin phong dai dién cia Trung tdm trong tai & nudc
ngoai voi ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén Chi nhanh/ Vin phong dai dién cia Trung tAm trong tai & nudc ngoai:

.................................................................................................

2. Dia diém dit tru s& Chi nhanh/ Vin phong dai dién cia Trung tam trong tai &
nudc ngoai:

..............................................................................................

...............................................................................................
R L R I I I R R R N A I I R R L L R I I R I I R P I T R I R RSP S

...............................................................................................




Chiing t5i xin cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh trung thuc va chinh
xac ciia ndi dung Théng bao va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy
dinh clia phap luat Viét Nam lién quan dén hoat dong trong tai thuong mai.

Tai liéu guri kém bao gom:

..............................................................................................

Ngudi dai dién theo phap luat caa
Trung tim trong tai
(Ky, ghi rd ho, tén va déng dau)
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14. Thong bao vé viéc thanh ldp Vin phong dai dién cia Trung tim trong
tai

14.1. Trinh ty thyce hién:

Buée 1: Trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay 1ap Vian phong dai dién
Trung tdm trong tai phai théng bio bing vin ban vé viée 14p Vin phong dai dién cho
S& Tu phép, noi Trung tdm trong tai dat tru s& va S6 Tir phap, noi dat Vian phong dai
dién.

Bude 2: Can by tiép nhan hd so, ki’ém tra tinh hop 1€ va dhy @i cta che gidy td ¢6
trong ho so, yéu cau bd sung, hoan thién néu ho so chua day dud, chua hop 1€.

* Thoi gian nhan h so, tra két qua va ndp 1é phi: Séng tir 7gid-11gid, chieu tir
13gid-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trlr ngay nghi 18, tét theo quy dinh cta phap luat).

14.2. Cich thike thue hién: Thong bio ndp trire tiép hoic giri qua buu dién.

14.3. Thanh phin hd so:

- Thong bao lap Van phong dai dién cia Trung tdm trong tai.

- Ban sao ¢6 chimg thuc Gidy phép thanh lip Trung tdm trong tii, Giy ding
ky hoat dong ciia Trung tim trong tai; trong trudng hop ndp ban sao thi phai kém
theo ban chinh dé doi chicu (trudng hop lap Vin phong dai dién & ngoai pham vi
tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong).

14.4. S6 lirong hd so: 01 bd.

14.5. Co quan thyre hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

14.6. P4i tirgng thirc hién thi tuc hanh chinh: Trung tAm trong tii.

14.7. Tén miu dom, miu t¥ khai: Thong bido I&p Vin phong dai dién clia
Trung tAm frong tai/Vin phong dai dién cua T6 chiic trong tai nurde ngodi tai Viét
Nam (Mau s6 13/TP-TTTM ban hanh kém theo Théng turqsé 12/2012/TT-BTP ngay
7/11/2012 ctia BS T phap ban hanh mét s bidu miu vé td chire va hoat déng trong
tai thuong mai).

14.8. L& phi: Khong.

14.9. Két qui thure hién thit tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, noi Trung tim trong
tai ddt tru s& va S& Tu phdp, noi dat Van phong dai dién nhin duoc thdng bio thanh
[ap Van phong dai dién.

14.10. Yéu céu, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

14.11. Ciéin oir phap ly ctia thi tuc hanh chinh:

- Luét Trong tai thuong mai nim 2010 sb 54/2010/QH12 ciia Quédc hoi khéa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hinh mét sé diéu ctia Lujt trong tai thuong mai;

- Théng tr s6 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 ciia B Tu phap ban hanh mét
s6 biéu mau vé t6 chic va hoat ddng trong tai thuong mai;
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- Théng tu s 42/2013/TT-BTC ngiy 11/4/2013 ctia Bd Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché @5 thu, ndp, quan ly 18 phi trong linh vurc hoat déng trong tai thuong mai.
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Mau s 13/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 12/TT-BTF)

TEN TO CHUC TRONG TAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

——————— Déc lip - Tu do - Hanh phiic
S8 i, Tinh (thanh phé'), ngay ... thang ... nam .
THONG BAO

LAP VAN PHONG PAI DIEN CUA TRUNG TAM TRONG TAI/VAN
PHONG PAI DIEN CUA TO CHUC TRONG TAI NUOC NGOAI TAI VIET
NAM

Kinh gui: S& Tu phap tinh .......

Tén Trung tAm trong tai/Vin phong dai dién T chirc trong tii nuéc ngoai tai
Viét Nam:

.................................................................................................

...............................................................................................

Tén giao dich bing tiéng Anh (MU €6) ....vvveeieiviiiii e,
Gidy phép thanh 18D 587 ...ooovvvii i,
Do B& Tu phap cép ngay...... thang..... nim......... tAL Lo
Ngudi dai dién theo phap lujt ctia Té chitc trong tai:

Hovatén: ....cooooeiiiiiii e, Giditinh: ... s
QuOC tich: ..oeveeeiiiiiiesii, Sinh ngay: ...
S6 hd chiéuw/Ching minh nhAn dAn:..........oeeeeer e
Dot cép ngay...... thang......... nam........ ;1 SN
Noi dang ky hd khau thuong tri:.......ooeeeieee oo,
Biachinoi & hi€n tai: oo e

Chiing t6i trin trong théng bdo vé viée 1ap Van phong dai dién ciia Trung tdm
trong tai/ Vin phong dai dién ciia T4 chirc trong tai nude ngoai tai Viét Nam véi ndi
dung nhu sau:

1. Tén Vin phong dai dién:
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................................................................................................

T8N VIEL AL (DEU CO) ov e ieeeee it e et e e
Tén giao dich bing tiéng Anh (08U c0): ....ooviiiieiiiee e e

Pia diérr} dat tru s&: (ghi ro s6 nha, dua‘ng/‘z;hd phuong/xa, quan/huyén,
tinh/thanh pho):

................................................................................................

................................................................................................

...............................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

Ho VAN, coe i e Giditinh: ...
Qubc tich: .. oo SINh NEAY: .« e
S6 ho chiéw/Chimg minh nhan dan: .............cooiiiieri e
DO cip ngay........... thang....... ndm........ taf.....ooeeenin
Noi ding ky ho Khau thudng trils. .. ... oo e

.................................................................................................

.................................................................................................

.............................................................................................

Chung t6i xin cam két chiu trich nhiém hoan todn vé tinh trung thuc chinh xdc
ciia ndi dung Théng bao va hd so kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh
clia phép [uat Viét Nam lién quan den hoat dong trong tai thwong mai.

Tai liéu giri kem bao gbm:

Nguoi dai dién theo phép ludt cua Trung
tim trong tai/Trudng Vin phong dai dién cida
T chire trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
(K3, ghi v ho, 1én va déng dau)
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15. Théng bio vé viéc thay dbi dia diém dit tru s&, Treéng Vin phong dai
dién ciia Trung t3m trong tai
15.1. Trinh tir thyc hién:

Buéc 1: Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay thay d6i dia diém, thay
adi Truémg Vin phong dai dién, Trung tam trong tai phai théng bao bang vin ban vé
vide ddi dia diém, thay ddi Trudng Vin phong dai dién cho S& Tu phép, noi Trung
tam trong tai dat tru s¢ va S& Tu phép, noi dédt Vian phong dai dién.

Bu oe 2: Can b6 tiép nhin hd so, klem tra tinh hop 1€ va ddy du cua cac gidy to cb
trong hd s0, yéu cau bd sung, hoan thién néu hd so chura day &, chira hop 1&.

* Thoi gian nhén }10 so, trd két qua va ndp 1é phi: Sang tir 7gid-11gid, chiéu ir
13gid-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phap luat).

15.2. Céch thire thuc hién: Thong béo ndp truc tiép hodc giri qua buu dién.

15.3. Thaoh phin hd so: Thong bio vé viéc thay dbi dia diém dit tru so,
Trudng Van phong dai dién cda Trung tdm trong tai.

15.4. S6 lwgng hd so: 01 bd.

15.5. Co quan thwre hién thi tyc hanh chinh: S& Tu phap.

15.6. P6i tugng thwe hién thii tuc hanh chinh: Trung tim trong tai.
15.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong

15.8. Lé phi: Khong

15.9. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép, noi Trung tim trong
tai d3t try so va S& Tu phap, noi dit Van phong dai dién nhan duge thong bao.

15.10. Yéu cAu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong
15.11. Cin ct phap ly ciia thid tuc hanh chinh:
- Lujt Trong tai thwong mai nam 2010 s 54/2010/QH12 ciia Québc héi khéa 12;

- Nghi dinh sb 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 ctia Chinh phii Quy dinh chi tict
vA huéng din thi hanh mdt s diéu ciia Luat trong tai thuong mai;

- Thong 4 so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cia B Tu phdp ban hanh mét
s6 biu mau vé t8 chirc va hoat ddng trong tai thuong mai.

- Théng tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ctia B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché @ thu, ndp, quéan Iy 18 phi trong linh vuc hoat ddng trong tai thuong mai.
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16. Théng béo thay d6i danh sich trong tai vién

16.1. Trinh tw thwe hign:

Birée 1: Trung tdm trong tai, Chi phanh cta Tb chirc trong ta1 nuée ngom thay
46i danh s4ch Trong tai vién, thi trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy quyét

dinh thay dbi phai théng bao biang vin ban cho S& Tu phép, noi Trung tim trong tai,
Chi nhénh cta Té chire trong tAi nudc ngoai ding ky hoat déng.

Bwéc 2: Can bd tiép nhan hd so, klem tra tinh hop 18 va ddy di cia cac gidy 1o ¢6
trong hd so, yéu cau bd sung, hoan thién néu hd so chua diy diy, chua hop I2.

* Thoi gian nhén hé so, tra két qua va nop 1€ phi: Sang tir 7gid-11gi0, chiéu tir
13gi0-17gi& tiy thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phap luat).

16.2. Cach thire thire hi€n: Thong bao ltrt;c tiép hoac giri qua buu dién.

16.3. Thanh phin hé so: Thong bio thay dbi danh sach sach trong tai vién cia
Trung tdm trong tai/Chi nhanh cia Té chitc trong tai nurde ngoai tai Viét Nam (Mau
s6 18/PP-TTTM).

16.4. S6 lwgng hd so: 01 bo.
16.5. Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: Sé Tu phap.

16.6. Pé6i twrgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm trong tii, Chi nhanh
cua T4 chire trong tai nudce ngoai tai Viét Nam.

16.7. Tén miu don, miu to khai: Thong bao thay dbi danh sach sach trong tai
vién cta Trung tim trong tai/Chi nhanh cta T3 chire trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam (MAu s6 18/TP-TTTM ban hanh kém theo Théng tu so 12/2012/TT-BTP ngay
7/11/2012 ciia BS Tu phap ban hanh mét s6 bidu miu vé td chirc va hoat ddng trong
tai thuong mai).

16.8. Lé phi: Khong.

16.9. Két qui thyc hign thi tuc hanh chinh: S& Tu phép cng b6 Danh sach
trong tai vién d3 duoc thay doi.

16.10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

16.11. Cin ¢\t phap ly cita thia tuc hianh chinh:

- Luit Trong tai thuong mai ndm 2010 sé 54/2010/QH12 ciia Qudc hoi khéa 12;

- Nghi dinh s6 63/2011/ND-CP ngay 28/7/2011 cua Chinh phi Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt trong tai thuong mai,

- Thong tu §é 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cua B Tu phdp ban hanh mét
s6 biéu mau vé td chire va hoat dong trong tai thuong mai.

- Théng tu sb 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ciia B4 Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y Ié phi trong linh vuc hoat ddng trong tai thirong mai.
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Méau sb 18/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 12/TT-BTP)

TEN TRUNG TAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRONG TALTO CHUC Péc lap — Tu do ~ Hanh phiic
TRONG TAI NUGC e
NGOAI
SO: ceiirinnnnn Tinh (thanh phd), ngay ..... thang ..... ndm .
THONG BAO

THAY POI DANH SACH TRONG TAI VIEN CUA TRUNG TAM TRONG
TAUCHI NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET
NAM

Kinh giri: B Tu phép
Tén Trung tim trong tai/Chi nhanh cua td chite trong tai nudc ngoai tai Viét

Tén viét tit (neu (<70 ) O U PO
Tén giao dich bing tleng Anh (MEU CO): oovveeiiei e e

......................................................................................................

................................................................................................

Ema11 .................................... Website (Néu ¢8):..cooveeevereeeeeeee

Théng bao vé viée bd sung hoac x6a tén trong tai vién thudc danh sach trong tai
vién cua Trung tdm trong tai/ Chi nhanh cua To chilc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam nhu sau (theo miu danh sich giri kém).

Ching t6i xin cam két chiu trach nhiém hodn toan vé su trung thuc va su chinh

x4¢ cia ndi dung thong bdo va hd so kem theo; chip hanh nghidm chinh moi quy
dinh ctia phép luit Viét Nam lién quan @én hoat ddng trong tai thuong mai.

Nguoi dai dién theo phép lubt
cua Trung tdm trong tai/Chi nhanh
ciia t6 chifc trong tii nudc ngoai tai

Viét Nam
(Ky, ghi 3 ho, tén va dong dau)
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(Danh séach gui kem Thong bdo cua méu sé: 18/TP-TTTM)

Danh sich trong ti vién bd sung, xéa tén cia Trung tim trong tai/ Chi
nhanh cia T6 chire trong tai nude ngoai tai Viét Nam

A s
Nghe l:Igéy Ngay
, | s6CMND/ U8NP, Ketuap) o e,
: o Nim |Gid¢i | Quoc A v oK Trinh | vao to 2: &
STT | Ho va tén . , . Hg chieu/ n . | khoi To
: sinh | tinh | tich . X do chirc ,
. Noi cap n chire
chuyén | trong trone tii
mon tai Png
1 2 3 4 5 6 7 8
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17. Thay d8i néi dung Gidy ding ky hoat ddng Chi nhinh eida T4 chire
trong tai nwée ngoai tai Viét Nam

17.1. Trinh ty thwc hién:

Buéc 1. Tiép nhin hd so: Trudng hop thay doi Trudng Chi nhénh, dia diém
dit tru s& ctia Chi nhanh t6 chirc trong tai nudc ngoai trong pham vi tinh, thanh ph6
trire thude Trung wong, sau khi thong béo bang van ban cho Bé Tu phap, Chi nhanh
ctia T4 chirc trong tai nude ngoai hoan thién hd so xin thay d4i néi dung Gidy dang
ky hoat déng giri S& Tu phép noi dit Chi nhénh.

Céng chirc tai bd phan tiép nhéan hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trrdng hop hd so @3 diy da, hop 16 thi viét Gidy bién nhén hé so va hen ira
két qua trao cho ngudi ndp, vio Sb theo dai hd so va phin mém dién tir (néu cd);

- Trudng hop hd so thiéu hoic khéng hop & thi cong chitc tiép nhan hd so
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bing phiéu huéng din bodc goi dién cho to
chirc (néu giri qua dudmg buu dién) bd sung hd so diy du, hop l&.

Burée 2. Giai quyét hd so: S Tur phip ghi ndi dung thay dbi vao Gidy ding ky
hoat dong.

Burge 3. Tra két qui giéi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhin hd so, tra két qua va ndp 1€ phi: Sang tir 7gid-11gid, chiéu tir
13gio-17gids tir thix 2 dn thir 6 (trir ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh cta phép lust),

17.2. Cach thire thue hign: Hb so nép truc tiép hodc giri qua buu dién.

17.3. Thanh phin hd se:

- Pon dé nghi thay d6i ndi dung Gidy ding ky hoat déng ciia Trung tam Trong
t3i/Chi nhanh ctia TS chirc trong tai ndc ngoai tai Viét Nam (M3u s6 10/TP-TTTM);

- Ban chinh Giy ding ky hoat dong,

- Bin sao c6 chimg thuc Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh cia Trung tim trong tii
nuwréc ngoai; trong trudmg hop ndp bin sao thi phai kém theo ban chinh dé d6i chiéu.

17.4. S lwgng hd so: 01 bd.

17.5. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngiy nhéan
duogc ho so hop 1€.

17.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap not dit Chi nhanh.

17.7. PSi twgng thyee hién thi tuc hanh chinh: Chi nhénh cua IS chire trong
tai nude ngoai dd duge B Tu phdp chap thudn thay ddi ndi dung Gidy phép thanh
14p Chi nhanh ctia T6 chtc trong tai nudc ngoai.

17.8. Tén min don, miu t& khai: Don dé nghi thay ddi n6i dung Gidy ding ky
hoat dong cua Trung tdm Trong tai/Chi nhanh cua T6 chire trong tai nude ngoai tai
Viét Nam (M&u sb 10/TP-TTTM ban hinh kém theo Thong tu sé 12/2012/TT-BTP
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ngay 7/11/2012 ca B4 Tu phép ban hanh mét sb biéu mau v té chirc va hoat dong
trong tai thuong mai).

17.9. L& phi: 1.000.000 déng.

17.10. Két qué thye hién thi tyc hanh chinh: Ghi ndi dung thay déi cua Gidy
phép vao Gidy ding ky hoat d6ng cia Chi nhanh.

17.11. Yéu cAu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng.
17.12. Cin ctr phap ly cida thid tuc hanh chinh:
- Luét Trong tai thuvong mai ndam 2010 s6 54/2010/QH12 cta Quéc héi khoa 12;

- Nghi dinh s 63/201 1/ND-CP ngay 28/7/2011 cia Chinh phi Quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luat Trong tai thuong mai;

- Thong tu so 12/2012/TT-BTP ngay 7/11/2012 cia B§ Tu phap ban hanh mt
s6 biéu miu vé& t8 chirc v hoat dong trong tai thuong mai;

- Théng tu s6 42/2013/TT-BTC ngay 11/4/2013 ciia B Tai chinh quy dinh mitc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly 1€ phi trong Iinh vuc hoat dong trong tai thuong mai.
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Mau sé 10/TP-TTTM
(Ban hanh kém theo Théong tu s6 12/TT-BTP)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG
GIAY DANG KY HOAT DONG CUA TRUNG TAM TRONG TAI/CHI
NHANH CUA TO CHUC TRONG TAI NUGC NGOAI TAI VIET NAM

Kinh giri: S& Tu phap tinh ....

Tén Trung tAm trONE tAL: ... .eueneee e ar et reee e e ee e e e
TEN VI LA (MEU COY: oo et
Do B6 Tu phép cip ngay......... thang........... nAM......tal ..ooee e -

Dia cb.i_ tru so:

..........................................................................................

Websnte (neu (70 ) RN

bé nghi thay i ndi dung Gifly ding ky hoat ddng Trung tdm trong tai véi ndi
dung cu thé nhu sau:

Ching t8i xin cam két chiu trdch nhiém hodn toan vé su trung thue va su chinh
xéc cua ndi dung don dé nghi xin thay ddi ndi dung Gidy dang ky hoat ddng va hd so
kém theo; chap hanh nghiém chinh moi quy dinh ctia phép luit Viét Nam lién quan
dén hoat dong Trong tai thuong mai.

Tai liéu giri kém bao gbm:

...........................................................................................

Tinh (thanh phé), ngay... ...thdng ....ném... ...
Ngudi dai dién theo phap luat cia Trung tdm
trong tal/Trudng Chi nhénh ctia T chie trong
tai nudc ngoai tai Viét Nam
(Ky, ghiro ho, tén va dong dau)

105



IV. LINH VUC BAN PAU GIA TAI SAN

1. Ping ky danh sich d4u gis vién

1.1.Trinh tyr thye hién:

Buge 1. Tiép nhén hd so:

- T4 chitc ban ddu gia chuyén ng}uep thuc hién dang ky danh sich dhu gid vién
va viéc thay ddi, bd sung danh sach dau gia vién ciia t§ chirc minh tai S& Tu phap nof
t6 chitc ban déu gia tai san dit tru s chinh; dang ky danh sach d4u gia vién, thay @di,
bd sung ddu gid vién ctia chi nhénh ctia doanh nghiép ban diu gid tai sén tai S& Tu
phép noi dat tru s& cia chi nhanh.

- Té chitc ban déu gia chuyén nghiép ndp ho so trie tiép tai Bd phén tiép nhan
v trd két qua S& T phap hodc giri qua biru dIen

- Céng chirc tiép nhén hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€, day du cua ho so:

+ Truorng hop hd so khéng thuoc pham v1 giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t8 chirc dén co quan c6 thdm quyén giai quyét;

+ Trudng hop hd so chua hop 1€ thi huéng din cu thé theo miu sb 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyct dinh sb 09/2015/QD-TTg ngady 25/3/2015 cia Thi
tudng Chinh phi (sau day viét tit 12 Quyét dinh sb 09/2015/QB TTg) hoac goi dién
cho 16 chite (néu giri qua dudng buu dién) bd sung hd so ddy du, hop 8;

+ Truong hop hd so hop 1€ thi cong chirc tiép nhén hd so nhap vao Sb theo d5i
ho so theo mau s0 02 tai Phu luc ban hanh kem theo Quyet dinh s6 09/2015/QD -TTg
va phan mém dién tr (nbu co); lap Gidy ttep nhén hd so va hen tra két qua theo miu
s6 03 tai Phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh s 09/2015/QP-TTg.

Buéc 2. Gidi quyét hd so:

-S¢ Tu phap ghi vio sb theo d&i vé viéc dang ky dau g1a vién, bd sung, thay déi
du gi4 vién va thong bio bing vin ban cho 16 chitc ban d4u gia chuyén nghiép.

- Vin ban thong bio dugc giri cho t§ chitc ban diu gia chuyén nghiép.

Budc 3. Tra két qua giii quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén hé so, tra két qua va ndp 1¢ phi (néu cé): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cia phéap lut).

1.2. Cach thire thire hién:

T4 chirc ban d4u gia chuyén nghiép ndp hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhan va
tra két qua S& Tu phédp hodc gl qua buu dién.

1.3. Thanh phan hd so:

- Vin ban d& nghi ctia td chire ban déu gia chuyén nghiép, kém theo danh sich
dau gia vién;

- Ban sao Chitmg chi hanh nghé d4u gia;
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- Ban sao quyét dinh tuyén dung, bd nhiém hoic hop déng lao déng.

1.4. S6 lrgng ho so: 01 bd

1.5. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
duoc ho so.

1.6. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép

1.7. Pbi tweng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

1.8. MAu don, miu té khai: Khong

1.9. Lé phi (néu c6): Khong

1.10. Két qui thwe hién thid tuc hanh chinh: Thong bao tz%ng vén ban cho to
chirc ban d4u gia chuyén nghiép vé viée ding ky, bd sung, thay déi danh séch du gi4
vién

1.11. Yéu chu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong

1.12. Can cir phap ly:

- Nghi dinh 56 17/2010/ND-CP ngay 04/3/2010 cita Chinh phii vé ban du gi4
tai san;

_ -- Thong tu s6 23/2010/TT-BTP ngay 06/12/2010 cta Bé Tu phép quy dinh chi

ti€t va huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 17/2010/ND-CP.
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V.LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

1. Bé nhiém gidm dinh vién tw phap

1.1.Trinh tw thyc hién:

Buée 1. Tiép nhan ho so:

Ngudi dimg dau co quan chuyén mén cua Uy ban nhin dan tinh quan ly linh
virc gidm dinh tu phép chi tri, phéi hop véi Giam dbc S& Tu phap lua chon ngudi c6
d tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Dicu 7 cua Ludt Gidm dinh tu phap, tiép nhén hd
s, d& nghi Chi tich Uy ban nhan dén cip tinh bb nhiém giam dinh vién tw phap &
dia phuong.

Birde 2. Giai quyét hd so:

- Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh quyét dinh b6 nhiém gi4m dinh vién tu
phap. Trudng hop tir chdi thi phai théng bao cho ngudi d8 nghi bing van ban va néu
o ly do.

Buéc 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va nop 1€ phi (néu cb): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tit thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi 1, tét theo quy dinh ctia phap luat).

1.2. Cich thire thyre hién: Truc tiép hodc qua dudng buu chinh.

1.3. Thanh phin hd so:

- Vin ban d& nghi bd nhiém gidm dinh vién tr phap.

- Bén sao bing t6t nghiép dai hoc trd 1én phi hop véi linh vic chuyén mén
dwoc dé nghi bd nhiém.

- S0 yéu Iy lich va Phiéu 1y lich tur phap.

- Giéy x4c nhin vé thm gian thue té hoat dong chuyén mon cia co quan, td chire
noi ngudi dugce dé nghi bd nhiém lam viée, |

- Chimg chi dao tao hoic bdi dudng nghiép vu gidm dinh d6i véi nguoi duge dé
nghi b nhiém gidm dinh vién tu phap trong Iinh vire phap y, phap y tim thin va k¥
thuat hinh sy.

- Céc gidy td khic chimg minh ngudi duoc d& nghi bd nhiém &4 tiéu chudn theo

quy dmmh cua B trudomg, Thu trudng co quan ngang bd co tham quyen quan ly linh
vue giam dinh.

1.4. S6 hrgng hé so: Khong quy dinh.

1.5. Thoi han gidi quyét: 20 ngay k& tir ngay nhan dwoc hd so hop 16.

1.6. Co quan thie hién thé tuc hanh chinh: Chd tich Uy ban nhan dén cip
tinh.

1.7. Déi tugng thuc hién thé tuc hanh chinh: C4 nhin (ngudi muén trd thanh
giam dinh vién tur php). |
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1.8. Mau dom, miu to khai: Khong.

1.9. L§ phi (néu c6): Khong,

1.10. Két qua thwre hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém gidm dinh
vién tu phap.

1.11. Yéu clu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

_ * Cong dén Viét Nam thuéng tril tai Viét Nam c6 da céc tiéu chudn sau ddy c6

thé dugce xem xét, b6 nhiém gidm dinh vién tu phap:

- Cé stic khoe, phém chét dao dirc tét;

- C6 trinh 4% dai hoc trg 1én va d3 qua thuc té hoat ddng chuyén mén & linh vuc
duge dao tao tir did 05 nadm tréd 1én.

Trudng hop ngudi duoc dé nghl bd nhiém gidm dinh vién phap y, phap y tam
than, k§ thujt hinh su da trre tlep gitip viéc trong hoat ddng gidm dinh & tb chu:c
giam dinh phap y, phidp y tim thin, k¥ thuit hinh sir thi thoi gian hoat déng thirc té
chuyén mén fir §0 03 nam tré 1én;

- Déi véi ngudi duge dé nghi bb nhi¢m gism dinh vién tr phap trong linh vye
phép y, phép y tdm than va k§ thudt hinh su phai ¢ chimg chi dd qua dao tao hodc
bbi dudng nghiép vu giam dinh.

* Nguoi thudc mét trong cac truong hop sau diy khong duoc bd nhiém gidm
dinh vién tu phép:

- Mit néng luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi din su;

- Pang bi truy ctru trach nhidm hinh su; d3 bj két an ma chua duoc o4 an tich

vé toi pham do vé y hodc td1 pham it nghiém trong do cb y; da bj két an vé t01 pham
nghiém trong, t4i pham rat nghiém trong, t9i pham dic biét nghiém trong do ¢b v;

- Dang bi ap dung bién phap xu ly hanh chinh gido duc tai x&, phuong, thi trén,
dua vao co s& cai nghién bat budc hodc dua vao co sd gido duc bat bude.

1.12. Can cir phép ly: Luét gidam dinh tu phdp ndm 2012.
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2. Mién nhiém giam dinh vién tw phip

2.1.Trinh ty thwe hién:

Buée 1. Tiép nhin hd so:

Ngudi dimg ddu co quan chuyén mén cia Uy ban nhén dan tinh quén ly [inh
vue giam dinh tu phap chu tri, phoi hop véi Gidm ddc S& Tu phap lwa chon ngudi
thudc truong hop mién nhiém Gidm dinh vién tur phép theo quy dinh tai khoan 1 Dieu
10 Luat Giam dinh t phép d& nghi Chi tich Uy ban nhan dén c4p tinh mién nhiém
giam dinh vién tu phép & dia phuong.

Burge 2. Gidi quyét h so: I

- Chii tich Uy ban nhén din c4p tinh quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu
phép va didu chinh danh sach gidm dinh vién tu phép trén cbng théng tin dién t ciia
Uy ban nhén dan cép tinh, ddng théi giri B Tu phap d& diéu chinh danh sach chung
vé giam dinh vién tir phap.

- Qu)(ét dinh mién nhiém gi4m dinh vién tir phap diroc giri cho co quan chuyén
mdn cia Uy ban nhén dén tinh quan ly Iinh vuc gidm dinh tu phép, S& Tu phép va
ngudi duge mién nhiém gidm dinh vién tur phép.

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khodn 4 Didu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén hd so, tra két qua va ndp 1€ phi (néu c6): séng tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir thix 2 dén thit 6 (trir ngdy nghi 16, 161 theo quy dinh cia phdp lug).

2.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép hosic qua dudng buu chinh.

2.3. Thanh phin hd so:

- Vin ban 42 nghj mién nhiém gidm dinh vién tu phdp cita co quan, tb chirc d&
d& nghi bd nhiém ngudi dé;

- Vin ban, gidy t& chimg minh giam dink vién tu phap thudc mét trong cac
trwdng hop:

+ Khéng con du tiéu chudn quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 clia Lu4t Gidm dinh tu
phap;

+ Thude mdt trong céc trudmg hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 ciia Luit Giam
dinh tu phép;

~ +Bixualy ky ludt tir hinh thirc canh cdo tré 1én hodc bi xir phat hanh chinh do
cb y vi pham quy dinh ctia phap ludt vé gidm dinh tu phap;

+ Thue hién mét trong cc hanh vi quy dinh tai Diéu 6 cia Luat Gidm dinh tu
phép;

+ Theo d& nghi cilia giam dinh vién tu phdp 14 cbng chirc, vién chirc, si quan
quén ddi, s quan cong an nhan din, quén nhan chuyén nghigp, cong nhan qudc
phong cé quyét dinh nghi viée dé hudng ché d6 huru tri hoic thai viéc.

2.4. S6 lirgng hd so: 01 bo.

110



2.5. Thoi hap giai quyét: Trong thoi han 10 ngay, Kké tr ngay nhan duogc hd so
hop 1€.

2.6. Co' quan thire hién thii tuc hinh chinh: Chi tich Uy ban nhan dan cap
tinh.

2.7. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Giam dinh vién tu phap.

2.8. Miu dom, miu t& khai: Khong.

2.9. L& phi (néu c6): Khong

2.10. Két qua thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém giam
dinh vién tu phép

2.11. Yéu chu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

* Céc trudmg hop mién nhiém giam dinh vién tir phap:

- Khong con du tiéu chudn quy dinh tai khodn 1 Piéu 7 cia clia Luft Gidm dinh
tu phép;

- Thudc mdt trong céc trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cia cia Luat
Giam dinh tur phap;

- Bi xtr ly ky luét tir hinh thic cinh cdo trd 1én hodc bi xir phat hanh chinh do cb
y vi pham quy dinh ctia phdp luat vé gidm dinh tr phap;

- Thue hién mét trong céc hanh vi quy dinh tai Piéu 6 cia Luat nay;

- Theo @& nghi cua gidm dinh vién tu phap la céng chitc, vién chirc, sT quan
quin doi, st quan cdng an nhan dan, quin nhén chuyén nghiép, cdng nhin quoc
phdng ¢6 quyét dinh nghi viéc d€ hudng ché @6 huu tri hodc thai viéc.

2.12. Can ctr phap ly: Luat gidm dinh tu phap nim 2012.
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3. Cip phép thanh 1ip vin phong gidm dinh tw phap
3.1.Trinh tyr thwe hién:
Bude 1. Tiép nhin hd so:
- Gidm dinh vién tu phap xin phép thanh l&p Vin phong gidm dinh tu phap gt
hé so xin phép thanh ldp den S& Tu phap.
- Cong chic tlep nhén hé so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 1&, dy du ciia hd so:

+ Truong hop hd so khong thude pham vi giai quyét thi huéng dén @é c4 nhan,
t6 chic den co quan ¢é thim quyén giai quyét;
+ Truong hop hd so chua hop 18 thi huéng din cu thé theo mau s6 01 tai Phy
luc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/QD -TTg ngay 25/3/2015 cua Thu
twéng Chinh phu (sau day viét tit 1a Quyet dinh s6 05/2015/QP-TTg) hodc goi dién
cho 16 chiic (néu g qua dudng buu dién) bd sung hd so diy du, hop 18;

_ + Trudng hop hd so hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd so nhép vio Sb theo dai
ho so theo mAu s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg
va phin mém dién tir (néu cé); lap Giay tjép nhan hd so va hen tra két qui theo miu
s0 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh so 09/2015/QD-TTg.

Budc 2. Giai quyét hé so:

~ Trong th&1 han 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é, Giam déc Sé Tu
phéap xem xét, tham dinh hé so xin phép thanh l1ap Vin phong giam dinh tu phép,
théng nhét y kién véi ngudi dig dau co quan chuyén mén ciia Uy ban nhén dan cap
tinh quan 1y linh vic giam dinh tu phéap, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cip tinh
xem xét, quyét dinh.

- Trong thdi han 15 ngay, k& tir ngay S& Tu phép trinh hd so, Chi tich Uy ban
nhin dan c4p tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh l4p Van phong gidm dinb tu
phéap. Trudng ho*p khong cho ?hep thi phai théng bao bing vin ban va néu 15 ly do.
Ngudi bi tir chéi b quyén khiéu nai, khai kién theo quy dinh cita phép luit.

Budée 3. Tra két qua giai quyet hd so: iThuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua vandp i€ phi (néu ¢o): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir thit 2 dén thit 6 (trer ngay nghi 1é, 18t theo quy dinh cia phdp ludt).

3.2. Cich thite thure hién: Truc tiép hodic qua hé thong buu chinh.

3.3. Thanh phin hd so:

- Pon xin phép thanh lap;

- Ban sao Quyét dinh bd nhiém gidm dinh vién tu phaép;

- D théo Quy ché td chirc, hoat dong cita Vin phong gidam dinh tu phép;

-Dé 4 an thanh lap Van phong gxam dinh 'tu phap phai néu rd muyc dich thanh Iap;

du kién vé tén goi, nhan su, dia diém dat tru so; didu kién vé co s& vit chit, trang
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thiét bi, phuong tién gidm dinh theo quy dinh cia b, co quan ngang bd quan ly
chuyén mén vé linh vire giam dinh va ké hoach trién khai thyc hién.

3.4. S6 hrong hd so: 01 bo.

3.5. Thoi han gii quyét: Trong thoi han 45 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so
hop 1€.

3.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Ngudi cé thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén cip tinh

3.7. Déi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Gidm dinh vién tr phap.

3.8. MAu dom, miun t& khai: Khong.

3.9. Lé phi (néu ¢6): Khong.

3.10. Két qua thirc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thinh lap
Vian phong giam dinh tu phap.

3.11. Yéu cu, diéu kién thwre hién thi tyc hanh chinh (néu cé):

* Giam dinh vién tu phap dugc thanh 18p Van phong giam dinh tur phap khi ¢6
du cac diéu kién sau day:

- Cé tir dd 05 nam trd 1én la gidm dinh vién tr phap trong linh vyrc d& nghi thanh
lap Vian phong;

- C6 D& 4n thanh Iap theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 16 ctia Lujt Giam
dinh tu phép.

* Céan bd, cong chire, vién chite, si’quan quan dgi, s quan céng an nhan dan,
quin nhan chuyén nghiép, céng nhian qudc phong khdng dugce thanh [4p Van phong
giam dinh tu phap.

3.12. Can ctr phap ly: Luat giam dinh fu phap nam 2012.

113



4. Ping ky hoat dng vin phong giam dinh tir phap

4.1.Trinh turr thwe hién:

Buwéc 1. Tiép nhin hd so:

- Vin phong gidm dinh t phap giri hd so ding ky hoat déng dén S& Tu phép.

- Cong chic tlep nhén ho so tai B$ phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 18, ddy du ciia hd so:

+ Truong hop hd so khong thuoc pham vi gidi quyét thi huéng din dé ca nhén,
t0 chirc dén co quan c6 thim quyén giai quyét;

+ Trudng hop hd so chua hop 1€ thi huéng din cu thé theo miu sb 01 tai Phy
luc ban hanh kém theo Quyet dinh sé 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu
tuong Chinh pht (sau day viét tit 1a Quyét dmh s0 09/2015/QB TTg) hoac goi dién
cho t6 chire (néu gii qua dudng buu dién) bd sung hd so day dv, hop 1&;

+ Truong horp hd so hop 18 thi cdng chirc tiép nhan hd so nhép vao Sb theo doi
hd so theo mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyet dinh 56 09/2015/Qb- -TTg
va phan mém dién tir (néu c6); lap Gidy tiép nhan hd so vA hen tra két qua theo méu
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s§ 09/2015/QD-TTg.

Buéc 2. Giai quyét hd so:

Trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay nhén du hd so hop 1€, S& Tu phap chu tri,
phéi hop véi co quan chuyén mén cia Uy ban nhan dan cap tinh quan ly vé linh vuc
gidm dinh tir phdp kiém tra viéc dap Umg cic diéu kién theo D& an thanh 14p quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 16 ctia Luat Giam dinh tw phap va cp Giay ding ky hoat
d6ng; trudng hop tir chéi thi phai théng béo bing vin ban va néu rd ly do.

Trudng hop tir chdi thi phai thong bao bang vin ban vanéu rd ly do, dong thoi
béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap tmh xem xét, quyét dinh thu hdi Quyét dinh
cho phép thanh ldp. Ngudi bi tir chéi ¢6 quyen khiéu nai, khai kién theo quy dinh cia
phép luat.

Vin phong giam dinh tu phap duoc hoat d6ng k& tir ngdy duoc cip Gidy ding
ky hoat ddng.

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thire hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg. .

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp 1¢ phi (néu cb): sang tir 7h-11h, chiéu
fr 13h-17h tir thi 2 dén thir 6 (s ngay nghi 16, tét theo quy dinh ciia phap ludt).

4.2. Céch thire thye hién: True tiép hodic qua hé théng biru chinh.
4.3. Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi ding ky hoat ddng;

- Quy ché té chirc, hoat déng clia Vin/phong gidm dinh tr phép;
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- Gidy to chung minh c6 du diéu kién bao dam hoat dong cua Van phong giam
dinh tu phép theo D& én thanh lip quy dinh tai didm d khoan 2 Piéu 16 ciia Luét

Giam dinh tu phap;

- Ban sao quyét dinh 01 b.

4.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so
hgp L&

4.6. Co quan thwe hi¢n thi tuc haoh chinh: S& Tu phép.

4.7. D6i twong thwe hién thi tgc hanh chinh: Vin phong gidm dinh tu phip
da dugc UBND tinh cho phép thanh 1ap.

4.8. MAu don, miu t& khai: Khong.

4.9. L& phi (néu c6): 200.000 déng

4.10. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng Vin
phong giam dinh tu phép

4.11. Yéu clu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Trong thoi han 01 nim, k& tir ngay Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh
cho phép thanh lap, Van phong giam dinh tur phap ding ky hoat dong tai S& Tu phép.

Sau thei han 01 nim, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh cho
phép thanh ]ap, Vin phong gidm dinh tw phdp khdng dang ky hoat dong thi Quyet
dinh cho phép thanh lip Vin phong gidm dinh tu phdp hét hiéu luec.

4.12. Cin cir phap ly:

- Ludt gidm dinh tu phap nam 2012,

- Théng tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ctia B Tai chinh quy dinh

mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi dang ky doanh nghiép, ding ky
ho kinh doanh va phl cung cép thong tin doanh nghiép.
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5. Thay d6i ndi dung ding ky hoat déng, cAp lai Gidy diing ky hoat ddng
cia Van phong giam dinh tw phap

5.1. Trinh ty thire hién:

Burge 1. Tiép nhin h so:

- Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay thay ddi tén goi, dia chi tru 3,
nguoi dai dién theo phép ludt ctia Vin phdng, danh sich thanh vién hop danh, Vin
phong giam dinh tu phap phai giri hd so dén S& Tur phap, noi da dang ky hoat dong.

- Cong chirc t1ep nhan hd so tai B phan tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh
hop 1&, ddy du cua hd so:

+ Trudng hop hd so khéng thudce pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhén,
t6 chirc dén co quan cé thim quyén giai quyet

+ Trudng hop hd so chua hop 1€ thi huorng din cu thé theo mau sb 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngy 25/3/2015 clia Tha
tuéng Chinh phi (sau diy viét tit 1a Quyét dinh sb 09/2015/QD TTg) hodc goi dién
cho t6 chirc (néu guri qua dudng buu dién) bd sung hd so ddy du, hop 18;

+ Trudng hop hd so hop 18 thi céng chic tiép nhan hd so nhap vao Sb theo dbi
hé so theo mau so 02 tai Phuy luc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/QD -TTg
va phan mém dién tir (ndu ¢6); lap Gidy tlep nhan hd so va hen tra két qua theo miu
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QP-TTg.

Buée 2. Giii quyét ho so:

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duge hd so hop 1¢ clia Vin
phong gidm dinh tu phﬁp xin thay d6i tén goi, dia chi tru s&, ngudi dai dién theo 'phap
[uit, danh sich thanh vién hop danh, S Tu phap c¢6 trach nhiém xem xét, cap laz
Gidy dang ky hoat déng cho Vin phong giam dinh tu phap. Trudong hop khéng cap
lai Gidy ding ky hoat dong thi phaJ t.bong bao bing vin ban va néu rd ly do Vian
phong giam dinh tu phap bi tir chéi cip lai Gidy ding ky hoat ddng c6 quyén khiéu
nai, khéi kién theo quy dinh cia phap luat. !

Budc 3. Tra két qua gigi quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp 1é phi (néu c6): sang tir 7h-11h, chidu
fir 13h-17h tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 18, tét theo quy dinh ctia phap luat).

5.2. Cach thirc thyre hién: Truc tiép hodc qua hé théng buru chinh.

5.3. Thanh phan hd so:

- Don d& nghi cép lai Gidy dang ky hoat dong;

- Gi4y dang ky hoat dong cii.

5.4. S6 hrong hd so: 01 b.

5.5. Théi han giai quyét: 05 ngay 1am yiée.

5.6. Co gquan thwc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép.
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5.7. Pbi twong thire hién thi tuc hanh chinh: Vin phéng gidm dinh tu phép.

5.8. Két qua thue hién thi tac hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong ciia Vin
phong giam dinh tu phap.

5.9. Lé phi (néu ¢6): 100.000 dong.

5.10. Tén miu dom, miu t& khai: Khong,

5.11. Yéu clu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khéng.

5.12. Cin cir phap ly cda thia tuc banh chinh:

- Nghi dinh 85/2013/NB-CP ngay 27/9/2013 Quy dinh chi tiét va bién phap thi
hanh Luit giam dinh tu phap;

- Théng tu s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 cta B6 Tii chinh quy dinh
mirc thu, ché db thu, nép, quan Iy va stir dung 1€ phi dang ky doanh nghiép, dang ky
hé kinh doanh va phi cung cap thdng tin doanh nghiép.
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6. Thay ddi, b6 sung linh vre gidm dinh ctia Vin phong giam dinh tir phiap
6.1. Trinh ty thyc hién:

Buée 1. Tiép nhin hd so:

- Vin phong giam dinh tir phép thay ddi, bd sung Iinh vuc gidm dinh phai c6

don giti dén S& Tu phap noi Vin phong gidm dinh tu phép d& ding ky hoat dong
kém theo d& 4n v& viéc thay ddi, bd sung linh vuc giam dinh.

- Cong chirc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua kiém tra tinh
hop 18, ddy du cta ho so: |

+ Trudng hop hd so khéng thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé c4 nhan,
té chire dén co quan ¢ thAm quyén giai quyét;

+ Trudng hop hd so chua hop 18 thJ huéng din cy thé theo miu s6 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyet dinh sd 09/2015/QD TTg ngay 25/3/2015 ciia Thi
twéng Chinh phu (sau day viét tit 1a Quyét dinh sé 09/2015/QP-TTg) hoic goi dién
cho t6 chirc (néu giri qua dudng buu dién) bd sung hd so ddy du, hop 1§;

+ Tmong hop hé so hop & thi cdng chirc tiép nhin hd so nhap vio S theo ddi
hd so theo mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyct dinh sb 09/2015/Qb- TTg
va phan mém dién tir (néu cb); lap Gidy tlep nhén hd so va hen tra két qua theo mau
56 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg.

Buée 2. Gidi quyét hd so:
- Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngdy nhén duoc hd so hop 1¢ cia Van phong
giam dinh tu phap, Giam dbc S& Tu phdp xem xét, thim dinh, théng nhit y kién voi

ngudi ding dau co quan chuyén mén cta Uy ban nhan dén cip tinh quan ly linh vire
giam dinh tu phap, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh.

- Trong thot han 15 ngay, ke tor ngay S& Tu phép trinh hd so, Chi tich Uy ban
nhin dén cdp tinh xem xét, quyét dinh cho phép thay ddi, bd sung linh vuc giam
dinh. Trudng hop khéng cho phép thay ddi, bd sung linh vire gism dinh thi phai
théng bao bing vin ban va néu rd Iy do. Vin' phong giam dinh tu phap bi tir chéi thay
@81, bd sung linh virc gidm dinh c6é quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh cia
phép luat.

Buée 3. Tra két qua gidi guyét hd so: Thuc hién theo Khoin 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qué va ndp 1€ phi (néu c6): sang tir 7h-11h, chiéu
tir 13h-17h tir thiy 2 dén thl 6 (trir ngdy nghi 1€, tét theo quy dinh cia phap luat).

6.2. Cich thike thire hién: Truc tiép hoic qua dudng buu dién.

6.3. Thanh phin hd so:

- Pon xin phép thay d8i, bd sung linh virc gidm dinh;

- D& 4n v& viéc thay ddi, bd sung [inh vyc gidm dinh, trong d6 néu 5 didu kién
vé nhén luc, co s& vat chat, trang thiet bi, phuong tién gidm dinh theo quy dinh cta
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Bo, co quan ngang B qudn ly chuyén mén v& linh vuc gidm dinh va ké hoach trién
khai thuce hién phit hop vé6i viée thay d6i, b6 sung linh vuc gidm dinh;

- Ban sao quyét dinh bb nhiém gidm dinh vién tu phép phi hop véi viée thay
b1, bd sung linh vuc gidm dinh;

- Quyét dinh cho phép thianh 14p Vin phdng gidm dinh tw phép dd duoc cép.

6.4. S6 lrong hd so: 01 bd.

6.5. Thoi han giai quyét: 45 ngay.

6.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phéap.

- Ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhin dén tinh

6.7. P6i twong thire hién thi tue hanh chinh: Vin phong gidm dinh i phép.

6.8. Tén mau don, mau t& khai: Khong.

6.9. L2 phi (néu c6): Khong.

6.10. Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thay ddi, bd
sung Iinh vuc giam dinh.

6.10. L& phi (néu c6): Khong.

6.11. Tén mAu don, mAu t¥ khai: Khong.

6.12. Yéu chu, diéu kién thwe hién thi tyc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

6.13. Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét gidm dinh tr phap ndm 2012;

- Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 Quy dinh chi tiét va bién phap thi
hanh Luét gi4m dinh tu phép.
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7. Chuyén d8i loai hink Vin phong gidm dinh tur phap

7.1. Trinh tu thye hién:

Buéc 1. Tiép nhin hd so:

- Vin phong giam dinh tu phdp c6 nhu cau chuyén d6i loai hinh hoat dong tir

doanh nghiép fir nhn sang cdng ty hop danh va nguoc lai phai ¢6 hd so d& nghi
chuyén dbi giri S& Tu phap, noi dang ky hoat déng.

- Cong chie t1ep nhén hd so tai B6 phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€, ddy du cva hd so:

+ Trudng hop hé so khong thuoc pham vi giai quyét thi hwéng din dé c4 nhén,
t6 chic dén co quan c6 thdm quyén giai quyét:

+ Trudng hop hd so chua hop 1€ th1 huéng din cu thé theo miu s6 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/QB -TTg ngay 25/3/2015 cvua Thu
tuéng Chinh phi (sau day viét tit 13 Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg) hodc goi dién
cho 6 chirc (néu g qua dudmg buu dién) bd sung ho so diy diy, hop 1é;

+ Truong hop hd so hop 18 thi ¢dng chirc tiép nhan ho SO nhap vao Sb theo dsi
hd so theo mau s6 02 tai Phy luc ban hanh kém theo Quyct dinh s6 09/2015/Qb TTg
va phin mém dién tir (néu co); lap Gidy t1ép nhén hd so va hen tra két qua theo miu
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s 09/2015/QDP-TTg.

Buére 2. Giai quyét hé so:

- Trong thdi han 7 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhén du hd so hop 1¢ cia Van
phong glam dinh tu phap, S& Tu phép trinh Chu tich Uy ban nhin dan cip tinh xem
xét, quyét dinh cho phép chuyén dbi loai hinh Vin phong giam dinh tu phap. Trong
tnrong hop tir chédi phai théng bao bang vin ban va néu r5 Iy do; ngudi bi tir chéi c6
quyen khiéu nai theo quy dinh cda phap luat.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ke tr ngay nhén du'oc vin ban d& nghi cia
S& Tu phép, Cha tich Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén
ddi loai hinh Vin phong gidm dinh tu phép. Trong trudng hop tur chéi phai théng bio
bing vin ban va néu r3 Iy do; ngudi bi tir chdi ¢6 quyén khiéu nai theo quy dinh cla
phap luat.

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so’ Thure hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quyét
dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhén hd so, tra két qua va ndp I8 ph1 (neu c6): sang tir Th-11h, chiéu
tir 13h-17h tir sang thi 2 dén thir 6 (trlr ngdy nghi 18, tét theo quy dinh ciia phap luit).

7.2. Céch thire thire hién: Truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.

7.3. Thanh phin hd so:

- Pon dé nghj chuyén déi;

- D& 4n chuyén dbi loai hinh hoat déng, trong d6 néu rd Iy do chuyén ddi, tinh
hinh to chic va hoat déng ciia Vin phong giam dinh tu phip tinh dén ngay dé ngha
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chuyén, dbi, du kién vé t chirc, tén goi, dia diém dat try s&, nhan sy, diéu kién vit
cht, trang thiét bi, phuong tién giam dinh;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém gidm dinh vién tu phép 13 thanh vién hop danh
cua Vin phong;

- Quyét dinh cho phép thanh l4p Vin phong;

- Du thao Quy ché méi vé td chire, hoat dong cia Vin phéng.

7.4. S lwong hd so: Khong quy dinh.

7.5. Thoi han gidi quyét: 17 ngay lam viéc.

7.6. Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phdp.

- Ngudi cé thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban shén dan tinh.

7.7. Péi twong thye hign thit tuc hanh chinh: Vin phong gidm dinh tu phép.

7.8. Tén miu don, mAu to khai: Khéng,

7.9. Lé phi (néu ¢6): Khong.

7.10. K&t qua thue hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén déi
loai hinh hoat ddng ctia Vin phong gidm dinh tu phép.

7.11. Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hinh chinh (néu c6): Khéng.
7.12. Cén ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 Quy dinh chi tiét va bién phép thi
hanh Ludt gidm dinh tur phép.
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8. Cham dirt hoat dng Vin phong gidm dinh tir phdp (Trudng hep Vin
phong giam dinh tu phip tu cham dit hoat ddng)
8.1. Trinh ty thire hién:

Buwée 1: Cham nhat I3 30 ngly trudc thoi diém du kién chim ditt hoat ddng,
Vin phong giam dinh tu phdp phai c6 bio cdo bang vin ban gii S& Tu phép, noi
dang ky hoat dong.

Buée 2: S& Tu phap cé trich nhiém théng bao bing vin ban vé viéc chim dit
hoat dong cta Van phong gidm dinh tu phap vai Co quan thué, Co quan thong ké, Co
quan c¢dng an cap tinh; Uy ban nhan dan cap 'huyen va Uy ban nhan dén cép x& noi
Vin phong giam dinh tu phap dat tru s& vé vige chdm dirt hoat ddng ctia Vin phong
giam dinh fir phép.

* Thoi gian nhan ho so, tré két qua va 0dp J¢ phi: Sang tr 7gid-11gid, chiéu tir
13g10-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trr ngay nghi I€, tet theo quy dinh cuia phép [uat).
8.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép hoic qua hé thong buru chinh.
83. Thanh phin hd so: B4o cdo bing vin ban v& viéc chAm ditt hoat déng.
8.4. S6 lwgmg hb so: Khéng quy dinh.
8.5. Thoi han giai quyét: 07 ngdy 1am viéc.
8.6. Co quan thire hién thi tuc hanb chinh: S& Tu phép.
8.7. P4i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong gidm dinh tu phap.
8.8. Tén miu don, miu t& khai: Khong.
8.9. Lé phi (néu ¢6): Khong.
- 8.10. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin phong gidm dinh tu phap bi
cham dut hoat déng.
8.11. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hinh chinh (néu cb):

Vian phong giam dinh tu phép phdi hoan thanh viéc thuc hién gxam dinh dbi véi
cac frung cﬁu, yéu céu glam dinh tu phép d3 tiép nhan, thanh todn cac khoin ng, lam
thd tuc chdm dirt hop dong lao dong da ky véi ngudi lao dong, dang bao Trung uong
hoic béo dia phuong trong hai s6 lién tiép vé thoi diém dur kién chim dit hoat dong.

8.12. Cin cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 Quy dinh chi tiét va bién phap thi
hanh Luat gidm dinh tu phép.
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9. Chp lai Glay dang ky hoat ddng ciia Vin phong giam dinh tw phap trong
trwong hop thay ddi tén goi, dia chi tru s&, ngudi dai dién theo phip luit, danh
sich thanh vién hgp danh cia Vin phong

9.1. Trinh ty thwe hién:

Buée 1: Trong théi han 05 ngay lam viée, ké tr ngay thay ddi tén goi, dia chi
tru s6, nguoi dai dién theo phép ludt cia Van phong, danh sach thanh vién hop danh,
Vin phong gidm dinh tu phdp phéi gixi don && nghi cdp lai Gidy ding ky hoat déng
kém theo Giy ding ky hoat d6ng cii dén S& Tu phép, noi di dang ky hoat ddng.

Buéc 2: S& Tu phap c6 trach nhiém xem xét, cép Ia1 Gidy déng ky hoat dong
cho Vin phong gidm dinh tw phdp. Truong hop khong cép lai Gidy ding ky hoat
dong thi phai théng bao bing vin ban va néu 13 Iy do. Van phong giam dinh tr phap
bi tir chdi cép lai Gidy dang ky hoat déng c6 quyén khidu nai, khoi kién theo quy
dinh ctia phép ludt.

Bude 3. Tra két qua giai quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Piéu 6 Quyét
dinh 09/2015/Qb-TTg.

* Thoi gian nhén hd so, tra két qua va ndp 1¢ phi: Sang tur 7gio-11gid, chiéu tir
13gio-17gid tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cua phap luét).
9.2. Cich thie thuc hién: Truc tiép hodc qua hé théng buu chinh.

9.3. Thanh phin ho so:

- Pon dé nghi cip lai Gidy ding ky hoat ddng;

- Gidy ding ky hoat dong cii.

9.4. S6 lwgng hd so: 01 bd.

9.5. Théi han gidi quyét: 05 ngiy lam viée.

9.6. Co quan thyrc hién thi tuc hanh chinh: S& T phap.

9.7. P4i twomg thye hién thii tuc hanh chinh: Vin phong giam dinh tu phap.

9.8. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

9.9. Lé phi (néu ¢6): 100.000 ddng.

9.10. Két qua thirc hién thit tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat déng.

9.11. Yéu ciu, diéu kién thwc hi¢n thii tuc banh chinh (néu c6): Khong.

9.12. Cin ci phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 Quy dinh chi tiet va bién phap thi
hanh Luat giam dinh tu phap.

- Thong tw s6 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 ctia Bo Tai chinh quy dinh
miic thu, ché do thu, ndp, quan ly va sur dung 1€ phi dang ky doanh nghiép, ding ky
ho kinh doanh va phi cung cAp théng tin doanh nghiép.
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10. Cip lai Glay ding ky hoat dong ciia Van phong glém dinh tr phap
trong trwong hop Glay dang ky hoat dgng bi hir hong hodc bi mat

10.1. Trinh tw thiwec hién:
Bure 1. Tiép nbin hd so:
- Vin phong giam dinh tu phap phai gii don dé nghi cip lai Giby dang ky hoat

déng dén S& Tu phép noi dd dang ky hoat ddng va ching minh vé viéc Gidy ding ky
hoat ddng da bi hur hong hoic bi mat,

- Cong chire t1qp nhén hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 1€, day du cua ho so:

+ Trudng hop hd so khéng thube pham vi giai quyét thi hudéng dn dé c4 nhan,
td chic dén co quan c6 thim quyén giai quyét;

+ Truomg hop hd so chua hop 1é thi hudng dan cu thé theo miu sé 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quyet dinh sb 09/2015/QD -TTg ngay 25/3/2015 cia Thu
tuéng Chinh phu (sau day viét tit 12 Quyét dinh sb O9/2015/QD -TTg) hodc goi dién
cho 6 chirc (néu giri qua dudmg buu dién) bd sung hd so dy di, hop 1§;

+ Trudng hc hd so hop 1& thi cong chire tiép nhan hd so nhap vao S6 theo dai
hd so theo mau s6 02 tai Phy luc ban hanh kém theo Quyet dinh s6 09/2015/Qb- TTg
va phan mém dién tir (néu c6); lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua theo méu
s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s 09/2015/QD-TTg.

Buée 2. Gidi quyét hd so:

Trong thoi han 05 ngay lam vige, ke tir ngdy nhin duoc hd so hop 1¢, S& Tu
phép co trach nhiém xem xét, clp Ia1 Gidy ding ky hoat dong cho Van phong gidm
dinh tu phéap. Truong hop khong cap lai Gidy ding ky hoat dong thi pha.l théng bao
bang vin ban va néu r8 ly do. Vin phong gidm dinh tu phap bi tir chdi cdp lai Gidy
ding ky hoat dong c6 quyén khiéu nai, khoi kién theo quy dinh ciia phap ludt.

Buée 3. Tra két qua giai quyét hé so: Thue hién theo Khoan 4 Bidu 6 Quyét
dinh 09/2015/QDb-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va nop 1€ phi: Sang tr 7gio-11gi0, chiéu tir

13git-17gidr tir thir 2 dén thir 6 (trr ngay nghi| 1€, tét theo quy dinh cta phap luat).
10.2. Céch thire thue hién: Hb so duge giri trirc tiép hoic thong qua hé thong

biru chinh dén S& Tu phap, noi d3 dang ky hoat déng.
10.3. Thanh phin ho so:
- Pon d8 nghi cap lai Gidy ding ky hoat dong;

- Gidy t& chimg minh vé viéc Gidy d4ng ky hoat déng a4 bi hu héng ho3c bi mat
(néu cé).

10.4. S6 lwong hd so: 01 bd.
10.5. Théi ban gidi quyét: 05 ngay lam viéc,
10.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.
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10.7. PSi twong thuc hién thi tue hanh chinh: Vin phong gidm dinh tu phap.
10.8. Tén mAn don, miu t& khai: Khong.
10.9. L& phi (néu ¢6): 100.000 ddng.

10.10. Két qua thwe hi¢n thi tyc hanh chinh: Vin phong gidm dinh tu phap
dwroc cap lai Giay dang ky hoat dong.

10.11. Yéu cau, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong co.

10.12. Cin cit phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 85/2013/ND-CP ngay 27/9/2013 Quy dinh chi tiét va bién phép thi
hanh Lust giam dinh tr phép;

- Thong tu sb 176/2012/TT-BTC ngay 23/10/2012 cia Bd Tai chinh quy dinh

mtc thy, ché @ thu, ndp, quan ly va str dung 18 phi ding ky doanh nghiép, ding ky
hé kinh doanh va phi cung cAp théng tin doanh nghiép.
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VI LINH VU'C TU VAN PHAP LUAT

1. Cham dixt hoat ddng ciia Trung tAm trr van phép luit trong trdmg hop
theo quyét dinh ciia td chire chi quin

1.1. Trinh ty thwe hién:

Buée 1. Tit':%p nhin hd so’:’Té\ chitc chii quén Trang tim tu van phép luit ndp hd
so tai B4 phan tiép nhin va trd két qui cha S& Tu phép hodc giri hd so qua dudng buu
dién (Dia chi: 46 Lé Thanh Tén, phuong IaKnng, TP. Pleiku, tinh Gia Lati).

Céng chirc tai bo phan tiép nhén hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so d3 day da, hop 18 thi viét Gidy bién nhén hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao S theo déi hd so va phin mém dién tir (néu c6);

- Trudng hop hd so thiéu hoic khéng hop 18 thi cong chirc tidp nhan hd so
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bing phiéu huéng din hodc goi dién cho td
chtrc (néu giri qua dub’ng buu dién) b sung hd so diy dn, hop 18.

Buée 2. Giai quyét hd so: Sé Tir phAp thye hién: Théng béo véi td chire chii quan
vé viée thu hdi Gidy dang ky hoat dong cta Trung tAm tu van phap luat.

Buée 3. Tra két qua §1al quyét hd so: Thuc hién theo Khoan 4 Didu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thot gian nhén }10 s0, tra két qua va ndp 1& phi: Sang tir 7gid-11gio, chidu tir
13gid-17gid tir thit 2 &én thir 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ctia phap fuit).

1.2. Cich thire thire hién: Truc tiép hodc qua dudng buu dién.

1.3. Thanh phan hd so:

- Théng bao ciia td chirc chi quan vé viée chdm dirt hoat déng;

- Quyét dinh chdm dirt hoat ddng ciia Trung tAm tir vin phép luit;

- Bin chinh Gidy ding ky hoat déng cia Trung tim tu vin phép luat.
1.4. S6 lwong hd so: 01 bb.

1.5. Théi han giai quyét:

1.6. Co quan thire hién thii tyc hinh chirh: S& Tu phép

1.7. P6i tirgng thure hién thii tuc hanh chinh: TS chite.

1.8. Tén miu don, miu t& khai: MAu thong bdo vé viéc cham dit hoat déng
ctia Trung tAm tir vin phap lust (Mau TT-TVPL-12 ban hanh kém theo Théng fr so
01/2010/TT-BTP cua B6 truéng Bé Tu phép ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh mét so didu cctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thang 7
nim 2008 cila Chinh phi v& tir van phap luat).

1.9 Lé phi: Khong.
1.10. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh Chim dit hoat déng
cia Trung tAm tur van phép lujt |
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1.11. Yéu chu thye hién thi tuc hanh chinh:

Truée thi diém cham dit hoat déng, Trung tAm tir van phap luat phai lam thu
tuc chim dirt hop déng lao ddng da ky véi luat su, cong tAc vién va nhin vién cia
Trung tim; thuc hién xong cic vu viéc ma Trung tAm d3 phén. Trong trudng hop
khong thé thurc hién xong vu viée thi Trung tAm phai théa thuin véi ca nhan, t6 chirc
yéu cau tu van phap ludt vé viéc xir ly vu viée dé.

1.12. Can eir phdp ly cia tha tue hanh chinh:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP clia Chinh phti ngay 16/7/2008 vé tur vin phap
lugt;

- Thong tu §é 01/2010/TT-BTP ctia B Tu phép ngiy 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay
16/7/2008 ctia Chinh phui v€ tu van phép luit.
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Méu TP-TVPL-12
TEN TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TRUNG TAM Pjc lap — T do — Hanh phic
TU VANPHAPLUAT - -

Tinh (thanh phd), ngay — thdng  ndm
THONG BAO
VE VIEC CHAM DUT HOAT PONG CUA TRUNG TAM

TU VAN PHAP LUAT
(HOAC CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT)

Kinh giri: S& Tw phap tigh (thanh phd).........

Trung tm tr vin phép ludt (tén goi dAda):. ... .

.................................................................................................

Gidy dang ky hoat ddng so:............ cap ngay.......thang......nim....
Co quan cép........ D U PUTOUPUUIN
Bia Chl I SO o e
DPién thoal:..................... Fax:....cooovviennenn, Bmail:.......oo
Chi nhaph cia Trung tim tu vin phép lujt:......
dugc thanh 1ap ngdy...... thang...... DAL, .« ceeeeieieeireeeeeererree et e e esrne be s anrseaabeeseabaaesaaans
DA Chi SO o e
Diénthoaii.............ccu e Fax:...ooooiiiiiii Email:... .. ...
Chim dit hoat dong cia Trung tAm tir vAn phap luat (Chi nhanh ctia Trung tam)
ké tir ngay.......thang....ndm............ theo Quyet dinhsd ............... ngay ....... thang
....... nim........... cia (tén td chie ra Quyét:dinh). ........cooeeiiiiieiinn,

Trung tdm tr vén phap ludt cam doan thyc hlen ddy du nghia vu thué, thanh
toan xong céc khoan ng, giai quyét xong chc hop ddng dich vu phap ly d3 ky két vsi
khéch hang va cac hop ddng di ky ket v6i tu van vién phap ludt, nhdn vién va cong
tac vién phap lut ciia Trung tdm tw van phip luat (Chi nhénh cia Trung tdm tu vén

phap lut).
GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, déng déu )




2. Chim dit hoat déng trung tim tu vip phap luit trong trirdmg hop bi thu
hdi gidy dang ky hoat ddng
2.1. Trinh tir thwe hién:

Trong thdi han bay ngay lam viéc, ké fir ngdy thu hdi Gidy ding ky hoat dong
cia Trung tAm tir vin phép ludt. S& Tu phap thue hién Thong bao voi td chirc chu
quan vé vige thu hoi Gidy ding ky hoat dong cia Trung tam tur vén phép luat.

Trong tho1 han séu muoi ngdy, ké tr ngay bi thu héi Glay dang ky hoat dong,
Trung tim trr van phap luét phai 1am thd tuc cham dirt hop dong lao déng d3 ky véi
ludt su, cdng tdc vién va nhén vién cia Trung tdm; thue hién xong cac vu vi¢c ma
Trung tdm d4 nhan. Trong trudng hO'p khéng the thuc hién xong vu viéc thi Trung
tAm phéi thoa thuin véi ¢ nhan, td chirc yéu cdu tu van phdp luat vé viéc xir Iy vu
viéc dé.

2.2. Cach thive thue hién: Tryc tiép hodc qua dudng buu dién.

2.3. Thanh phin hé so:

2.4. S6 lwong hd so: 01 bd.

2.5 Théi han gidi quyét: Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay thu hoi

Giay ding ky hoat dong. _

2.6. Co quan thye hién thd tuc hanh chinh: S& T phép.

2.7. Déi twgng thuc hién thi tuc hanb chinh: Té chirc.

2.8. Tén miu don, miu to khai: Khong.

2.9. Lé phi: Khéng.

2.10. Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Chim dirt hoat ddng ctia Trung
tAm tir vAn phap luat.

2.11. Yéu cau, diéu kién thuc hién thit tuc hanh chinb: Khong
2.12. Cin cir phdp ly ciia thid tuc hianh chinh:

Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ciia Chinh phi ngdy 16/7/2008 vé tu van phap
lut.
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3. ChAm dirt hoat ddng ciia chi nhanh Trung tim to vén phép lujt
3.1. Trinh tu thye hién:

Bwce 1. Tiép nhin hd so: Trong truong hop Chi nhanh Trung tm tu vén phap
luat chdm dit hoat dong theo quyét dinh cua td chic chi quan hodc do bj thu hoi
Glay dang ky hoat dong thi Trung tAm tu van phép ludt ndp ndp hé so tai B phén
tiép nhan va tra két qua cha S& Tu phép hoic giri hd so qua duong buu dién (Dia
chi: 46 Lé Thanh To6n, phuong laKring, TP. Pleiku, tinh Gia Lai).

Cong chirc tai b phén tiép nhan hé so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudng hop ho so &2 ddy du, hop 1é thi viét Gidy bién nhan hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao Sé theo dbi hd so va phin mém dién tir (néu co);

- Truémg hop hd so thiéu hodc khdng hop 1& thi cong chire tiép nhdn hd so
huéng din ngirdi ndp hd so hoan thién bang phiéu huéng dén holic goi dién cho td
chirc (néu giri qua duemg buu dién) bd sung hé so diy du, hop 1é.

~ Buée 2. Giai quyét hé so: S Tu phép thue hién Thong bao véi td chiic chi quéan
vé viée-thu hdi Gidy dang ky hoat déng ciia Trung tim tur vn phap luat,

~ Budc 3. Tri két qua giai quyét hd so: Thyrc hién theo Khoan 4 Biéu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhén hd so, trd két qua va ndp 1& phi: Sang tir 7gid-11gid, chitu tir
13gid-17gids tir thir 2 dén thit 6 (tnY ngay nghi 18, tét theo quy dinh cta phap luit).

3.2. Cich thire thue hién: Truc tiép hodc qua dudng buu dién.

3.3. Thanh phin hd so:

- Quyét dmmh cua td chirc chu quan vé viéc chém dirt hoat déng ctita Chi nhanh
Trung tdm tur van phap ludt hodc Quyét dinh thu hoi Gidy dang ky hoat d6ng cta Chi
nhénh Trung tAm tu van phap luat.

- Ban chinh Gidy ding ky hoat déng cia Chi nhanh Trung tim tir vin phép luit.

3.4. S6 Iwong hd so: 01 bd.

3.5. Thiri han gidi quyét: Cham nbét 13 mudi lim ngdy, ké tir ngay chim dit
hoat dong cia Chi nhanh.

3.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap.

3.7. Péi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chifc.

3.8. Tén miu dom, mAu t& khai: Mau thong béo ve viée chim dit hoat déng
ctia Trung tim tur vin phép luit, Chi nhanh Trung tAm tr vin phap luat (Mau TT-
TVPL-12 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2010/TT-BTP cla Bo truong B Tu
phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 dleu ctia Nghi
dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16 thdng 7 ndm 2008 cia Chinh phu vé tu vin phap
ludt).

3.9. Lé phi: Khong.
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3.10. Két qua thiwe hién thi tuc hanh chinh: Chim dirt hoat dong ciia Chi
nhénh Trung tAm tr van phép luat.

3.11. Yéu ciu thwe hién thi tgc hanh chinh: Trung tdm tu vin phap luat
thanh 14p Chi nhanh phai 1am thi tuc chdm dirt hap ddng lao dong di ky véi Iuat su
va nhdn vién ctia Chi nhdnh, cham dit hop dono cong tac vién. Trung tim c6 trach
nhiém thoa thuan véi ca nhan, td chirc yéu ciu tu van phéap lujt vé viée xir Iy vu viée
ma Chi nhénh d& nhin nhung chua hoan thanh hodc chuyén giao vu viéc dé Trung
tim tiép tuc thue hién.

3.12. Cin ct phép ly cida thd tuc hanh chiph:

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ctia Chinh pht ngdy 16/7/2008 vé tu van phép
luat;

- Théng tu 56 01/2010/T T-BTP cua BQ Tu phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mét so diéu cua Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16
thang 7 ndm 2008 clia Chinh phi v& tir van phép luat.
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Mdu TP-TVPL-12
TEN TO CHUC CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TRUNG TAM Péc 1ip — Tw do — Hanh phic
TU VANPHAPLUAT = --
— Tinh (thanh phé), ngay — thdng  nim
THONG BAO
VE VIEC CHAM DU'T HOAT DPONG CUA TRUNG TAM
TU VAN PHAP LUAT
(HOAC CHI NHANH CUA TRUNG TAM TU VAN PHAP LUAT)
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........

Trung tAm t vin phap At (80 g0i AAANY:. ..o s e eeee e,

.................................................................................................

Gidy dang ky hoat ddng sb:............ cap ngdy......thang.....naM...................
Co quan AP . oot
Diachitrusd:. ..o e e e
Pién thoai:..................... Fax:......oo Email:......ccoooi e,
Chi nhanh cia Trung tAm tu van phap IUAt.......ooooooiicieeeeeeeeeeenein.
dugce thanh lap ngay...... thang...... 011 3 s U SN USSP SR
Pilachitrusoi.......ccovveneos P S UUURTUR !
Biénthoai:..............cc...l. Fax:.oooon Emaili .o,
Chim ditt hoat d6ng clia Trung tim tr vén phép luat (Chi nhanh cia Trung tim)
ké fir ngay......thang....nam............ theo Quyet dinh s ............... ngay ....... thang
....... NAM........... cia (tén td chirc ra Quyét dinh).......ocovvverineeennnnnn.e.

Trung tdm tu vin phép luat cam doan ‘thuc hién diy du nghfa vu thué, thanh
toan xong céc khoin ng, gidi quyét xong céc hop ddng dich vu phap ly di ky két véi
khéch hang va céac hop ddng da ky ket v&i tr van vién phap luét, nhan vién va cfng
tac vién phép luat clia Trung tim fir vén phéap luat (Chi nhianh cia Trung tdm tur van

phap luit).
GIAM POC TRUNG TAM
(ky tén, dong dau )
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4. Thu héi Glay ding ky hoat dong cua Trung tim tr vin phap luit, chl
nhanh (Trong truong hop Trung tim tur vin phap luat, Chi nhanh khéng di so
hrong luat sw, tr vin vién phdp luit theo quy dinh ciia Nghi dinh 56
77/2008/ND- CP)

4.1. Trinh tw thyc hién:

Buge 1: Trung tAm tu van phdp lut, Chi nhanh van khéng dn s6 luong ludt su,
tu van vién phap ludt theo quy dinh thi Giam d6¢ S& Tu phap noi tinh Gia Lai s&€ ra
quyét dinh thu hdi Gidy ding ky hoat déng cia Trung tAm tu vén phdp luit, Chi
nhéanh.

Bll‘(]'c 2: S& Tu phap thyc hién. Thong bao:Quyét dinh thu hdi duge giri cho Trung
tim fir vén phap luét, Chi nhanh, tb chirc chii quan, Bé Tu phép va cdc co quan quan
ly nha nuéc vé lao dong, thué va con diu.

Buée 3. Tra két qua giai quyét hd so thuc hién theo Khoan 4 Diéu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp l¢ phi: Sang tir 7gio-11gio, chiéu tir
13gid-17gidr tir thit 2 dén thit 6 (trir ngay nghi 1&, tét theo quy dinh ciia phap luat).

4.2. Cich thitc thwe hién: Truc tiép hodc qua duong buu dién.
4.3. Thanh phan ho so:

Quyét dinh thu h01 Gidy ding ky hoat ddng cia Trung tim tu van phap luit, Chi
nhanh Trung tim tir vin phap luat.

4.4, S5 Twong hd so: 01 bd.

4.5. Thoi han giai quyet Sau sau muoi ngay ké tir ngdy Trung tAm tu vén phép
ludt, Chi nhanh khong 4u so luorng fuét su, tr van vién phap lut theo quy dmh cua
Nghi dinh so 77/2008/ND-CP ma td chiic chi quén van khong bb sung du sé luong
luat su, t vAn vién phap luét d6.

4.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.
4.7. D6i twong thure hién thi tyc banh chinh: T6 chirc.
4.8. Tén miu don, miu to khai: Khong.

4.9. Lé phi: Khong.

4.10. Két qua thire hién thi tuc hanh chmh Cham dirt hoat dong ciia Trung
tAm tr van phép luat, Chi nhanh Trung tim tu van phap luat

4.11. Yéu ciu thue hién thi tuc hanh chinh:

Khi Trung tim tu van phép luit, Chi nhanh khong di sé luong Iuat su, tu van
vién phap luat theo quy dinh ctia Nghi dinh s 77/2008/NB-CP, thi trong thdi han séu
muoi ngay, td chirc chi quan cd trach nhiém bd sung ludt su hodc trr vin vién phap
luat dé dam bao da didu kién. Neu qua thoi han néu trén ma Trung tdm tu vén phap
luat, Chi nhanh van khong dti s luong luat su, tu vn vién phap luat theo quy dinh
thi bj thu hdi Gidy ding ky hoat déng.
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- Trung tAm tur vin phép luét, Chi nhanh bi thu hdi Gidy ding ky hoat déng phai
thuc hién thi tuc chdm dut hoat dong quy dinh tai Piéu 16 cia Nghi dinh sé
77/2008/ND-CP va Diéu 11 ctia Théng tur s6 01/2010/TT-BTP clia BS trudng Bd Tu
phép ngdy 09/02/2010 quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét so dieu clia Nghi
dinh s6 77/2008/ND-CP ngdy 16 thang 7 nim 2008 ctia Chinh phd vé tu van phdp
luat.

4.12. Cén exr phép ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 77/2008/ND-CP ctia Chinh pht ngay 16/7/2008 v& tu vin phép
luit; ‘

- Théng tir s6 01/2010/TT-BTP ctia Bb Tur phap ngay 09/02/2010 quy dinh chi

tiét va huéng din thi hanh mt s6 diéu ciia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay
16/7/2008 ciia Chinh phii v& tir vén phap Iuat.
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5. Thu hoi Gidy ding ky hoat ddng cia Trung tim tw vAn phap luit, chi
nhinb (Trong truwémg hop Trung tim tw van phap luit, Chi nhanh bi xir phat vi
pham hanh chinh véi hinh thire xir phat bd sung la tuée quyén siv dung Gidy
ding ky hoat dong khong th&i han)

5.1. Trinb tir thue hién:

Buwée 1: Trong trudmg hgp Trung tAm tu vin phap luét, Chi nhénh bi xir phat vi
pham hanh chinh véi hinh thire xur phat bd sung la nrée quyen st dung Gify dang ky
hoat d¢ng khong thoi han, thi Trung tim tu van phap luat, Chi nhanh thi Gidm ddc
S& Tu phap tinh Gia Lai ra quyét dinh thu hoi Gidy ding ky hoat ddng cia Trung tim
tw van phap luat, Chi nhénh.

Buée 2: S& Tu phap thue hién Thong bao Quyét dinh thu hoi duoc giri cho Trung
tAm tu van phap luat, Chi nhénh, td chirc chii quan, B6 Tu phép va céc co quan quén
Iy nha nuéc vé lao déng, thué va con dau.

Bude 3: Tra két qua gidi quyét ho so thuc hién theo Khoan 4 Pieu 6 Quy ché
ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg.

* Thai gian nhén hd so, tra két qua va ndp 1é phi: Sang tir 7giv-11gid, chiéu tir
13gid-17gio tir thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi 18, tét theo quy dinh ciia phdp lut).

5.2. Cach thirc thire hién: Truc tiép hodc qua dudng buu dién.

5.3. Thanh phin hd so:

Quyét dinh thu hdi Gidy dang ky hoat déng clia Trung tdm tr van phap luat, Chi
nhanh Trung tim tir vin phép luft.

5.4. S6 Iwgng hd so: 01 bd.

'5.5. Thoi han gidi quyét: Chim nhét 13 mudi 1dm ngay 1am viée, ké tir ngay c6
quyét dinh x\r phat vi pham hanh chinh.

5.6. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: S& Tu phép.
5.7. P6i tugng thue hién tha tuc hanh chinh: T4 chic.
5.8. Tén miu dom, miu t& khai: Khong.

5.9. Lé phi: Khong.

S. 10 Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Cham ditt hoat d6ng cia Trung
tAm tir vin phap lut, Chi nhanh Trung tim t vin phap ludt.

5.11. Yéu ciu, diéu kién thiwc hién thit tuc hanh chinh: Trung tim tu vén
phap luét, Chi nhanh bi xtr phat vi pham hanh chinh v&i hinh thire xir phat bé sung la
twde quyén str dung Gidy ding ky hoat d6ng khong thdi han.

5.12. Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP cta Chinh phu ngay 16/7/2008 vé tr vén php
luét; Thong tu s6 01/2010/TT-BTP cia B$ trudng Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hinh mét s6 diéu ctia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 nim 2008 ciia Chinh pht vé tir van phap luat.
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6. Thu héi thé tw van vién phap lujt

6.1. Trinh ty thyre hién:

Buéc 1. Tiép nhan hé so: Trung tim tir vin phap ludt ndp hd so tai B$ phin tiép
nhén va trd két qua cia S& Tu phap hodc gii hé so qua dudng buu dién (Pia chi: 46 Lé
Thénh Tén, phuong IaKring, TP. Pleiku, tinh G1a Lai).

Cbng chirc tai bd phan tiép nhin hé so va tra két qua kiém tra hd 50

- Trudng hop hd so dd ddy du, hop 1é thi viét Gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao S8 theo dbi hd so va phan mém dién tir (néu co);

- Trudng hop hd so thiéu hoic khong hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng din ngudi ndp hd so hoan thién bang phiéu huéng din hodc goi dién cho té
chirc (néu giti qua dudmg buu dién) bd sung hd so day du, hop 18.

Buée 2. Giai quyét hd so: S& Tu phép xem xét va Quyét dinh thu hé)i'Thé ta vin
vién phap Iuit dwoc giri cho Trung tdm tr vdn phap ludt, Chi nhanh, td chitc chi
quén, B Tu phép va cc co quan quan Iy nha nude vé lao dong, thué, néu hé so hop

I&. Trong trudng hop tir chdi, S& Tur phap phai théng béo Iy do bang van ban cho Trung
tAm tur vAn phép luft.

Budc 3. Tra két qua glal quyét hd so: Thuc hién theo Khodn 4 Bidu 6 Quy
ché ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD- -TTg.

* Thoi gian nhin hd so, tra két qua va ndp 1€ phi: Sang tir 7gi0-11gio, chiéu tir
13gio-17gid tir thiy 2 dén thir 6 (trix ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua phép Juat).

6.2. Cich thirc thyre hig¢n: Truc tiép hoc qua dudomg buu dién.
6.3. Thanh phin hé so: Vin ban dé nghi cia Trung tAm tu van phdp luit.
6.4. S6 Irgng hd so: 01 bd.

6.5. Thoi han giai quyét: Trong thoi han bay ngay lam viéc, k& tlr ngay nhén
dwoc van ban dé nghi ciia Trung tAm tir vén phap Tuét.

6.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chmh: S& T phap.

6.7. Pbi tegng thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc.

6.8. Tén mAu don, miu t& khai: Khéné.

6.9. Lé phi: Khong.

6.10. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thu héi Thé tu vin
vién phap luét.

6.11. Yéu céu, didua kién thue hién thi tyc hanh chinh: Khéng,

6.12. Can ctr phap Iy ctia tha tuc hanh chinh:

Nghi dinh so 77/2008/ND-CP cta Chinh phit ngiy 16/7/2008 v& t van phép
luat; Théng tr s6 01/2010/TT-BTP cua Bé Tu phip ngay 09/02/2010 quy dinh chi
tiét va huéng din thi hanh mdt sé didu cua Nghy dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16
théang 7 nam 2008 cta Chinh phu vé tur vén phép luét.
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7. Cap lai thé tw vén vién phap lujt
7.1, Trinh fir thire hién:

Buée 1. Tlep nhin ho so: Trung tdm tu vin phéap luat, Chi nhanh cé trach
nhiém gtri hd so dé nghi cép lai Thé tu vén vién phap luat tai B6 phén tiép nhan va tra
két qua ctia S& Tu phap hodc gui hé so qua dudong b dién (Pia chi: 46 Lé Thanh Ton,
phuong IaKring, TP. Pleikuy, tinh Gia Lai).

Céng chitc tai bd phén tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra hd so:

- Trudng hop hé so da dly du, hop I8 thi viét Gidy bién nhan hd so vi hen tra
két qué trao cho ngudi ndp, vao S& theo ddi hé so va phan mém dién tir (néu co);

- Trudng hop hd so thiéu hoic khéng hop 1¢ thi cong chirc tiép nhén hé so
huéng din ngudi nép hd so hoan thién bing phidu huéng din hoic goi dién cho tb
chitc (néu giri qua dudng buu dién) bd sung hd so ddy du, hop 1é.

Buée 2. Gidi quyét hd so: S& Tu phap xem xét hd so va cp lai Thé fr vén vién
phap Iut cho ngudi cé du diéu kién; trong trrdng hop tir chdi, phai théng béo 1y do bing
vin ban.

Buée 3. Tra két qua gidi quyét ho so: TS chirc nhan két qua tai Bo phén tiép
nhan va tra két qua cia S& Tw phap.

* Thoi gian nhén hd so, tra két qua va ndp 18 phi: Séng tir 7gid-11gid, chiéu tir
13gid-17gid tir thir 2 dén thir 6 (tnr ngay nghi 18, tét theo quy dinh ctia phép luat).

7.2. Céch thire thue hién: Truc tiép hodc qua dudng buu dién.

7.3. Thanh phin ho so:

- Glay dé nghi cdp Thé tr vin wen phap ludt, trong d6 c6 xdc nhén cua Trung
tAm t van phap ludt hosic Chi nh4nh vé tinh trang ctia Thé twr vAn vién phip luat;

- Hai anh chin dung ¢& 2 cm x 3 cm;
- Thé tur vén vién phap lut cii (trong trirdng hop Thé bi hu hang).
7.4. S6 lwgmg hd so: 01 b.

7.5. Thai han giai quyét: Trong thsi han bay ngly lam viéc, ké tir ngay nhén
& ho so hop 1é.

7.6. Co' quan thye hi¢n thi tuc hanh chinh: S& T phap.

7.7, Doi tugng thye hign thil tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chie.

7.8. Tén mau domn, miu to khai: Khéng.

7.9. L¢ phi: Khong.

7.10. Két qué thire hién thi tuc banh chinh: Thé Tu vén vién phap luét.
7.11. Yéu ciu, diéu kién thye hién thd tuc hanh chinh: Khong.

7.12. Cén cit phap ly eiia thi tuc hanh chinh:
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Théng tu s6 01/2010/TT-BTP ctia B trudng Bo Tu phap ngay 09/02/2010 quy
dinth chi tiét va hudng dan thi hinh mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP
ngay 16 thang 7 nim 2008 ciia Chinh phi vé tur vAn phap luat.
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B. THU TUC HANH CHINH SUA POI

1. LINH VU'C QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY
TAI SAN

1. Thay dbi thanh vién hop danh ciia cong ty hop danh qudn Iy, thanh Iy tai sin

1.1. Trinh tw thwe hién:

Buwére 1: T4 chitc (1 cong ty hop danh, doanh nghiép tur nhan) déing k¥ hanh nghé
quan ly, thanh Iy tai sin cho thanh vién hop danh mdi hodc chu doanh nghiép tur nhén
méi g hé so qua dudng buu dién hoje trye tiép ndp hd so dén Bo phén tiep nhén va trd
két qua cia S& Tur phap (Dia chi 46 Lé Thanh Tén, phuong Ia Kring, thanh phé Pleik,
tinh Gia Lai).

Buée 2: Can bb tiép nhan ho so c6 trdch nhiém kiém tra gidy t trong hd so.
Trudng hop doanh nghiép nép hd so dé nghi ding ky hanh nghe quan ly, thanh
Iy tai sén trrc tiép tai S& T phap thi xuét trinh ban chinh dé déi chiéu.

Trudmg hop doanh nghiép gtn hé so dé nghi ding ky hanh nghé quan ly, thanh
ly tai sén qua duong buu dién dén S& Tu phap khi c6 yéu cau thi phai xut trinh ban
chinh dé d6i chiéu.

Neéu hd so ddy dit va hop 1é thi c4n bd tiép nhén v viét phiéu tiép nhan hd so, ghi 15
ngay tra két qua .

Trudmg hop hd so chua diy di, chua hop [é thi c4n b tiép nh4n hd so hudng din bd
sung, hoan thién bing vin ban.

Burde 3: Trong thot han 07 ngay lam viée, k& tir ngdy nhan du ho so hop 1€, S&
Tu phép quyét dinh thay ddi thanh vién hop danh ciia céng ty hgp danh hoic thay ddi
chu doanh nghiép tu nhan cia doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san va thong bao
bang vin ban cho doanh nghiép d6; trong trudmg hop tr chdi phai théng bio 1y do
bang vin ban.

Buée 4: T chirc nhan két qua tai B phén tidp nhin v tra két qua cia S& Tu
phap.

* Thoi gian nhin hd so, tra két qua va ndp 1€ phi: Sang tir 7gio-11gio, chiéu tir
13gid-17gi& tix thit 2 dén thir 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cia phép luit).

1.2. Cach thire thwe hién:

Doanh nghiép qudn Iy, thanh Iy 1ai san giri ho so dé nghi thay déi thanh vién
hop danh cua cong ty hop danh hodc thay déi chi doanh nghiép cua doanh nghiép tu
nhan qua duong buu dién hodc truc tiép d@én S6 Tur phap va nép 1é phi dang ky hémh
nghé theo quy dinh ciia phdp ludt".

* Phin chit in nghiéng 12 ndi dung sta dbi
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T ruong hop doanh nghiép nép hé so de nghi ding ky hémh nghé quan. Iy, thanh
Ip téi sdn truec tiép tai S¢ Tu phdp thi xudt trinh bdan chinh chimg chi hinh nghé
Quan tai vién cia nhitng nguwoi dupe dé nghi thay d6i @é déi chiéu.

Truong hgp doanh nghiép giri hé so dé nghi [z’ang ky hanh nghé quan Iy, thanh
Iy tai san qua duong buu dién dén S¢ Tur phap khi c6 yéu cau thi phdi xudit trinh ban
chinh chimg chi hanh nghé Quan tai vién cua nhitng ngudi duoc dé nghi thay déi.

Trong treong hop can. thiét, doanh nghzep dé nghj dang I hinh nghé quan b,
thanh 1y 1ai san nop Phiéu Iy lich i phdp ciia nhing nguoi duoc dé nghi thay doi
theo yéu cau ciia S& Tu phép.

1.3. Thanh phin hd so:

- Vén ban dé nghi thay doi.

- Ban chup Gidy chimg nhén diang ky doanh nghiép.

- Bdn chup chiing chi hémh nghé Qudn 1 vién ciia thamh vién hop danh moi,
ban chup chimg chi hanh nghé Quadn tdi vién cia chii doanh nghiép twe nhén méi

1.4. S6 hromg hd so: 01 bo.

1.5. Thoi han gidi quyét:

_Trong thoi han 07 ngiy lam viéc, ké tir ngay nhan & hd so hop 18, S Tur phdp
quyét dinh thay déi thanh vién hop danh ciia céng ty hop danh hode thay déi chi
doanh nghiép cua doanh nghiép tur nhan cho doanh nghiép quan ly, thanh Iy tai sén.

Trong truong hop tir chéi phdi théng bao ly do bang vdn ban. Doanh nghiép bi
tir chdi ¢6 quyén khiéu nai, khéi kién theo quy dinh ciia phdp ludt.

1.6. Poi twong thwre hién thi tuc hanh chinh: Té chire.

1.7. Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

1.8. Két qua thire hién thil tuc banh chinb: Quyét dinh thay déi thanh vién
hop danh clia cong 'ty hop danh hodc thay doi chi doanh nghiép cua doanh nghiép tu
nhén cho doanh nghiép quan 1y, thanh ly tai san.

1.9. Lé phi: Khong

1.10. Yéu céu, diu kién thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Khéng

1.11. Miu don, mau to khai: Khong

1.12. Can cir phap ly:

- Luit Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014;

- Nghi dinh so 22/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cda Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé didu cta Luat Pha san v& Quan tai vién va hanh nghé quan ly,

thanh ly tai san.
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2. Thay d6i thong tin ding ky hanh nghé quan Iy, thanh Iy tai sin doi véi
Qudn Tai vién

2.1. Trinh ty thye hién:

Burée 1: Khi c6 thay dbi vé dia chi giao dich trong hé so déng ky hanh nghé quan ly,
thanh ly tai sén thi uong th&i han 07 ngdy, ké tir ngay thay ddi, Quén tii vién hinh nghé
v6i tu cach ca nhan giri viin ban d& nghi diéu chinh théng tin ding ky hanh nghé quan
ly, thanh ly tai sin qua dudng buu dién hodc tric tiép dén B6 phan tiép nhén va tra
két qua ciia S& Tu phap(Pia chi 46 L& Thanh Tén, phudng Ia Kring, thanh phé Pleiku,
tinh Gia Lai).

Buwée 2: Can bd t1ep nhan ho 50 ¢6 trach nhiém kJem tra g,lay 1o trong hd so, néu ho
SO day dd va hop € thi cén b tiép nhan va viét phiéu tlep nhan hd so, ghi 18 ngy tra két
qua

Trudng hop hd so chwa ddy dd, chua hop 1& thi cén b tiép nhin hd so huéng dén bd
sung, hoan thién bang vén ban.

Buéc 3: Trong thdi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén duoc van ban dé nghi
cua Quan tai vién, S§ T phap thay ddi thong tin v€ dia chi giao dich cia Quan tai
vién trong danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan ly, thanh ly tai san.

* Thoi gian nhan hd so, tra két qua va ndp Jé phi: Sang tir 7gio-11gid, chiéu tir
13gid-17gidy tir thir 2 dén thir 6 (tnY ngay nghi 1€, tét theo quy dinh ciia phép luit).

2.2. Cach thire thire hién:

Khi c6 thay d6i vé dia chi giao dich trong hé so dang ky hanh nghé quén Iy,
thanh ly tai san thi trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay thay dsi, Quan tai vién hanh
nghe Vi tu cdch cd nhdn giri vin ban dé nghi diéu chinh thong tin ddng ky hanh
nghé quan ly, thanh Iy tai san qua dwong buu dién hodc truc tzep dén So T phap
tinh, thanh phé truc thugc Trung wong noi Qudn tai vien ding ky hanh nghé.

2.3. Thanh phin hd so:

Vin ban dé nghi diéu chinh théng tin dang ky hanh nghé quan Iy, thanh 1y tai
san.

2.4. S6 hromg ho so: Khéng quy dinh.

2.5. Théi han giai quyét:

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén duge vin ban dé nghi cia
Quan tai vién, S& T phép thay d6i thong tin vé dia chi giao dich ctia Quan tai vién.

2.6. D6i twong thure hién thii tyc hanhb chinb: C4 nhén.

2.7. Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép.

2.8. Két qua thrc hién thii tuc hanh chinh: Thay dbi théng tin vé dja chi giao
dich cia Quén tai vién trong danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh nghé quin
ly, thanh ly tai san.

2.9. L¢ phi: Khéng
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3. Thay dbi thong tin ding ky hanh nghé ciia doanh nghigp quan Iy, thanh Iy
tai san

3.1. Trinh ty thwe hién:

Bude 1: Khi c¢6 thay dbi tén, dia chi tru s&, vin phong dai dién, chi nhanh,
nguoi dai dién theo phép ludt, danh sach Quan tai vién hanh nghe trong doanh nghiép
quan Iy, thanh ly tai san thi trong thoi han 07 ngay lam viéc, ke tir ngdy duoe b sung
vao hd so ding ky doanh nghiép theo quy dinh ciia phap lugt vé doanh nghiép, doanh
nghiép quan ly, thanh 1y tai sin g van ban d& nghi diéu chinh thong tin dang ky
hanh nghé quan ly, thanh 1y tai s&n qua dudng buu dién hoic truc tiép dén B phan
tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap(Dia chi 46 Lé Thanh Tén, phudng Ia Kring,
thanh phé Pleikw, tinh Gia Lai).

Bude 2: Can bd tiép nhin ho s0 ¢0 trach nhiém klem tra glay t& trong hd so, néu
hd so diy di va hop 18 thi cdn bd tiép nhan va viét phiéu tiép nhan hd so, ghi 16 ngay tra
két qua.

Truong hop hd so chua ddy di, chua hop 1€ thi cén bd tiép nhan hd so huéng din
bd sung, hoan thién bing vin ban.

Buéc 3: Trong thoi han 03 ngady lam viée, ké tir ngay nhin duoc vin ban de
nghi ctia doanh nghiép quén 1y, thanh Iy tai san, S& Tu phép thay dbi thong tin vé
tén, dia chi tru s, van phong‘dal dién, chi nhinh, ngudi dai dién theo phép luit, danh
sach Quan tai vién hanh nghé cta doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san trong danh
sach Quén tai vién, doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh ly tai san.

* Thoi gian nhén ho so, trd két qua va ndp 1§ phi: Sang tir 7gid-11gid, chiéu tir
13gi0-17g1o tir thir 2 dén thi 6 (trir ngay nghi 1€, tét theo quy dinh cua phép luit).
3.2. Cach thire thire hién:

Khi c6 thay doi tén, dia chi tru so, vin phong dai dién, chi nhdnh, ngum dai
dién theo phdp ludt, danh sdch Quan tai vién hanh nghe trong doanh nghiép quan Iy,
thanh Iy 1ai san thi trong thoi han 07 ngay lam viée, ké i ngay dugc b6 sung vao hé
SO d’ang ky doanh nghzep theo quy dinh ctia phdp ludt vé doanh nghiép, doanh nghiép
quan 1, thanh Iy tai san giri vin ban dé nghi diéu chinh théng tin dang ky hanh nghé
quén Iy, thanh I tai san qua duong buu dién hodic true tiép dén S6 Tu phdp tinh,
thanh pho truc thuée Trung wong noi doanh nghiép ding Iy hanh nghe.

3.3. Thanh phin hd so:

Vin ban dé nghi diéu chinh théng tin ding ky hinh nghé quan Iy, thanh 1y ti
san.

Trong truong hop bo sung Quadn tai vién hanh nghé trong doanh nghi¢p thi
doanh nghiép ngp thém hé so ding ky hanh nghé cho quan tai vién duoc b sung bao
gom:

- Bdn chup Gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép;

- Bén chup chitng chi hanh nghé qudn tii vién cia Qudn tdi vién duge bo sung;

- Trong truomg hop can thiét, S¢ Tu phdp yéu cau doanh nghiép quan Iy, thanh
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Iy téi san ndp Phiéu Iy lich tw phdp ciia nhitng quan tai vien diegc b6 sung.
Truong hap doanh nghzep nop hé so triec tiép tai S¢ Tu phdp thi xudt trinh ban
chinh cdc gidy to néu trén dé doi chiéu.

Truong hop doanh nghiép giri hé so qua duong buu dién dén 8¢ Tu phdp khi c6
yéu cau thi phdi xudt trinh ban chinh gidy 10 néu trén dé doi chiéu.

3.3. Thoi han giai quyet'

Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ke tir ngdy nhin duoc vin ban cia doanh
nghiép, 8¢ Tur phdp thay dbi thong tin vé tén, dia chi tru sé Vin phong dai dién, Chi
nhdnh, nguoi dai dién theo phdp ludt, danh sdch Quan tai vién hanh nghé trong
doanh nghiép.

3.4. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: TS chie.
3.5. Co quan thwe hién thi tuc hanh' chinh: S& T phap.

3.6. Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Thay dbi thong tin vé tén, dia chi
tru s&, vin phong dai dién, chi nhanh, nguoi dai dién theo phdp luit, danh sach Quén
tai vién hanh nghé trong doanh nghiép trong danh sich Quan tai vién, doanh nghiép
hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai sén.

3.7. Lé phi: Khong

3.8. Yéu cu, diéu kién thire hién thii tuc hanh chinh: Khong
3.9. Miu don, miu t& khai: Khong

3.10. Can ¢ phap ly:

- Ludt Pha san ngay 19 thang 6 nam 2014.

- Nghj dinh s6 22/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu cia Luat Pha san v& Quan t& vién va hanh nghé quéan ly,
thanh 1y tai san.
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