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PHẦN THUYẾT MINH


Định mức kinh tế - kỹ thuật ngành, nghề Dịch vụ pháp lý trình độ trung cấp là lượng tiêu hao các yếu tố về lao động, vật tư, thiết bị để hoàn thành việc đào tạo cho 01 người học đạt được các tiêu chí, tiêu chuẩn cho ngành, nghề Dịch vụ pháp lý do cơ quan có thẩm quyền ban hành. 

I. Nội dung định mức kinh tế - kỹ thuật ngành, nghề Dịch vụ pháp lý trình độ trung cấp


1. Định mức lao động

- Định mức lao động là mức tiêu hao lao động sống cần thiết của người lao động theo chuyên môn, nghiệp vụ để hoàn thành việc đào tạo cho 01 người học đạt được các tiêu chí, tiêu chuẩn do cơ quan có thẩm quyền ban hành. 

- Định mức lao động bao gồm định mức lao động trực tiếp và định mức lao động gián tiếp. Định mức lao động trực tiếp là thời gian giảng dạy lý thuyết và thực hành. Định mức lao động gián tiếp là thời gian lao động cho hoạt động quản lý, phục vụ. 

2. Định mức thiết bị

- Định mức thiết bị là thời gian sử dụng từng loại thiết bị để hoàn thành việc đào tạo cho 01 người học đạt được các tiêu chí, tiêu chuẩn do cơ quan có thẩm quyền ban hành. 

 - Định mức thiết bị làm căn cứ để tính nhiên liệu động lực và tính khấu hao thiết bị. 

- Định mức thiết bị chưa bao gồm thời gian sử dụng các thiết bị cho công tác quản lý, phục vụ của lao động gián tiếp.

3. Định mức vật tư

- Định mức vật tư là mức tiêu hao từng loại nguyên, vật liệu cần thiết để hoàn thành việc đào tạo cho 01 người học đạt được các tiêu chí, tiêu chuẩn do cơ quan có thẩm quyền ban hành. 

- Định mức này chưa bao gồm:

+ Định mức về điện chiếu sáng, nước sinh hoạt phục vụ cho quá trình đào tạo;

+ Định mức nguyên, nhiên vật liệu cho bảo trì, bảo dưỡng định kỳ thiết bị;

+ Khối lượng (số lượng) vật tư cần thiết, phải có ban đầu để phục vụ cho đào tạo đáp ứng yêu cầu của một kỹ năng cho 01 người học hoặc 01 lớp học hoặc cả khóa học (phần vật tư không tiêu hao)

II. Hướng dẫn sử dụng định mức kinh tế - kỹ thuật ngành, nghề Dịch vụ pháp lý trình độ trung cấp

1. Định mức kinh tế - kỹ thuật này được sử dụng để: 

- Xác định chi phí trong đào tạo ngành, nghề Dịch vụ pháp lý trình độ trung cấp;

- Xây dựng và thực hiện kế hoạch, quản lý kinh tế, tài chính và quản lý chất lượng trong hoạt động giáo dục nghề nghiệp.

2. Định mức kinh tế - kỹ thuật ngành, nghề Dịch vụ pháp lý trình độ trung cấp được tính toán trong điều kiện lớp học lý thuyết 35 học sinh, lớp học thực hành 18 học sinh, thời gian đào tạo là 1425 giờ chưa bao gồm 6 môn học chung.

3. Trường hợp tổ chức đào tạo ngành, nghề Dịch vụ pháp lý trình độ trung cấp khác với các điều kiện quy định tại khoản 2 mục II, các cơ quan, đơn vị căn cứ vào định mức kinh tế - kỹ thuật này và điều kiện cụ thể để điều chỉnh và đề xuất định mức kinh tế - kỹ thuật phù hợp.

BẢNG TỔNG HỢP ĐỊNH MỨC KINH TẾ - KỸ THUẬT

NGÀNH, NGHỀ DỊCH VỤ PHÁP LÝ
Mã ngành, nghề: 5380201
Trình độ đào tạo: Trung cấp
Định mức kinh tế - kỹ thuật về đào tạo cho 01 người học, trong điều kiện lớp học lý thuyết 35 học sinh và lớp học thực hành 18 học sinh.
I. ĐỊNH MỨC LAO ĐỘNG

	STT
	Định mức lao động
	Định mức (giờ)

	I
	Định mức lao động trực tiếp
	

	1
	Định mức giờ dạy lý thuyết
	10,34

	2
	Định mức giờ dạy thực hành
	59,06

	II
	Định mức lao động gián tiếp
	13,88


II. ĐỊNH MỨC THIẾT BỊ
	STT
	Tên thiết bị
	Thông số kỹ thuật cơ bản
	Định mức thiết bị (giờ)

	
	
	
	

	A
	Thiết bị dạy lý thuyết
	 
	

	1
	Máy vi tính
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	10,34

	2
	Máy chiếu (projector)
	Cường độ sáng: ≥ 2500 ANSI lumen, Kích thước phông chiếu: ≥ 1800mm x 1800mm
	10,34

	3
	Bảng di động
	Kích thước (dài x rộng): ≥ (1200 x 2400) mm
	10,34

	B
	Thiết bị dạy thực hành
	 
	

	1
	Máy vi tính
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	659,06

	2
	Máy chiếu (projector)
	Cường độ sáng: ≥ 2500 ANSI lumen, Kích thước phông chiếu: ≥ 1800mm x 1800mm
	59,06

	3
	Bàn làm việc
	Kích thước (dài x rộng x cao): ≥  (1200 x 700 x 750) mm
	14,00

	4
	Bàn làm việc Trưởng phòng
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	3,33

	5
	Bàn tiếp đón
	Kích thước (dài x rộng x cao): ≥ (1200 x 700 x 670) mm
	1,94

	6
	Bảng lật
	Kích thước: ≥ (900 x1200) mm, điều chỉnh được độ cao
	49,02

	7
	Bảng thông báo
	Mặt bảng khung kính, Kích thước: ≥ (900 x1200) mm
	11,17

	8
	Bìa còng 
	Vật liệu nhựa
	515,00

	9
	Bìa hồ sơ
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	65,00

	10
	Bộ con dấu văn phòng công chứng
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	2,06

	11
	Bộ con dấu văn phòng luật sư
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	0,56

	12
	Bộ con dấu văn phòng thừa phát lại
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	3,17

	13
	Bộ con dấu văn phòng (Dấu hành chính)
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	3,33

	14
	Phần mềm diệt vi rút
	 - Phiên bản thông dụng tại thời điểm mua sắm 
- Cài đặt cho 19 máy vi tính
	3,33

	15
	Điện thoại bàn
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	17,52

	16
	Ghế băng dài
	Kích thước (dài x rộng x cao): ≥ (1400 x 600 x 600) mm
	9,83

	17
	Ghế gấp
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	14,00

	18
	Ghế xoay
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	10,00

	19
	Ghế băng ngắn
	Kích thước (dài x rộng x cao): ≥ (1200 x 600 x 900) mm
	7,83

	20
	Giá bảo quản hồ sơ
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	4,44

	21
	Hộp bảo quản hồ sơ
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	67,17

	22
	Bộ dụng cụ phòng cháy chữa cháy
	Theo tiêu chuẩn Việt Nam về phòng cháy, chữa cháy
	11,67

	23
	Hộp đựng bộ con dấu
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	23,67

	24
	Máy chụp ảnh
	Độ phân giải: ≥ 12 Megapixels
	1,22

	25
	Máy ghi âm
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	1,22

	26
	Máy hủy tài liệu
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	3,33

	27
	Máy in
	Máy in đen trắng, khổ giấy A4
	37,39

	28
	Máy Photocopy
	Khổ giấy A4
	8,44

	29
	Máy quay phim
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	1,22

	30
	Máy quét (Scanner)
	Loại có thông số kỹ thuật thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm.
	5,94

	31
	Bộ Phần mềm văn phòng
	 - Phiên bản phổ biến tại thời điểm mua sắm (Microsoft Office, Open Office)
- Cài đặt cho 19 máy vi tính
	32,50

	32
	Bộ gõ tiếng Việt
	Phiên bản thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	26,83

	33
	Tủ đựng tài liệu
	Kích thước: ≥ (1200 x 500 x 2200) mm
	85,83

	34
	Bộ dụng cụ cứu thương
	Theo tiêu chuẩn Việt Nam về y tế
	3,33

	35
	Bảng niêm yết phí và thu lao dịch vụ công chứng
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	1,33

	36
	Phần mềm quản lý nhân sự
	 - Phiên bản thông dụng tại thời điểm mua sắm 
- Cài đặt cho 19 máy vi tính
	10,78

	37
	Phần mềm quản lý văn bản
	 - Phiên bản thông dụng tại thời điểm mua sắm 
- Cài đặt cho 19 máy vi tính
	10,89

	38
	Bấm lỗ 
	Loại thông dụng trên thị trường tại thời điểm mua sắm
	54,33

	39
	Phần mềm đấu giá trực tuyến
	 - Phiên bản thông dụng tại thời điểm mua sắm 
- Cài đặt cho 19 máy vi tính
	2,06

	40
	Phần mềm thanh toán điện tử
	 - Phiên bản thông dụng tại thời điểm mua sắm 
- Cài đặt cho 19 máy vi tính
	2,06

	41
	Hệ thống mạng LAN
	Kết nối được ít nhất 19 máy vi tính với nhau
	3,33


III. ĐỊNH MỨC VẬT TƯ
	STT
	Tên vật tư
	Đơn vị tính
	Yêu cầu kỹ thuật
	Tiêu hao

	1
	Giấy A4
	Gam
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	2,78

	2
	Mực in
	Hộp
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,83

	3
	Giấy phân trang
	Tệp
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	1,67

	4
	Sổ theo dõi tiếp nhận hồ sơ
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,33

	5
	Mực con dấu
	Lọ
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,22

	6
	Phôi vi bằng
	Tờ
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	3,00

	7
	Sổ theo dõi văn bản đi, văn bản đến
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	1,00

	8
	Sổ tiếp nhận yêu cầu của khách hàng
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,67

	9
	Phiếu tiếp nhận hồ sơ
	Tờ
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	6,00

	10
	Giấy A0
	Tờ
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	9,90

	11
	Bút dạ
	Chiếc
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	1,93

	12
	Nam châm bảng từ
	Vỉ
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,18

	13
	Phấn trắng viết bảng
	Hộp
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	1,49

	14
	Dây cuốn nilon
	Cuộn
	Kích thước (rộng x dài): (0,03m x 30m)
	0,10

	15
	Băng dính 2 mặt
	Cuộn
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,19

	16
	Băng tam giác
	Chiếc
	Theo tiêu chuẩn Việt Nam về y tế
	0,36

	17
	Gạc thấm nước
	Gói
	Khả năng thấm hút cao, nhanh, mịn, mềm mại, không gây kích ứng da.
	1,00

	18
	Phác đồ sơ cứu 
	Tờ
	In màu, khổ giấy A4
	1,00

	19
	Găng tay y tế
	Đôi
	Theo tiêu chuẩn Việt Nam về y tế
	1,00

	20
	Sổ theo dõi thu phí
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	1,00

	21
	Sổ theo dõi vụ việc tư vấn pháp luật
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,67

	22
	Sổ theo dõi việc thừa phát lại
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,67

	23
	Sổ thụ lý xác minh điều kiện thi hành án
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,33

	24
	Sổ theo dõi tài liệu chứng cứ
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	1,33

	25
	Băng dán vết thương
	Chiếc
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	1,00

	26
	Băng dính
	Cuộn
	Kích thước: (50 x 2000) mm.
Loại nilon, một mặt
	0,10

	27
	Băng dính
	Cuộn
	Kích thước: (100 x 2000) mm
Loại xốp, một mặt
	0,10

	28
	Băng chun
	Chiếc
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,33

	29
	Bông hút nước
	Gói
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,17

	30
	Garo cao su
	Chiếc
	Theo tiêu chuẩn Việt Nam về y tế
	0,33

	31
	Nước muối sinh lý
	Lọ
	Nồng độ 0,9%
	0,17

	32
	Dung dịch sát trùng
	Lọ
	Cồn 70 độ
	0,17

	33
	Bìa hồ sơ
	Chiếc
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,33

	34
	Mực máy Photocopy
	Hộp
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,04

	35
	Phiếu tiếp nhận yêu cầu công chứng
	Tờ
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	3,00

	36
	Phiếu thu phí công chứng
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,33

	37
	 Phiếu thu
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	1,00

	38
	Mẫu hoá đơn GTGT
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,33

	39
	Phiếu lưu trữ hồ sơ
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,70

	40
	Sổ theo dõi lập vi bằng
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,33

	41
	Phiếu yêu cầu lập vi bằng
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,33

	42
	Phiếu thỏa thuận lập vi bằng
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,33

	43
	Sổ theo dõi chứng thực
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,33

	44
	Sổ thụ lý yêu cầu công chứng
	Quyển
	Loại thông dụng tại thời điểm mua sắm
	0,33


