	TRƯỜNG ..............
HỘI ĐỒNG THI ĐUA, KHEN THƯỞNG
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
......, ngày..... tháng ...... năm......


BIÊN BẢN HỌP
BÌNH XÉT DANH HIỆU THI ĐUA VÀ KHEN THƯỞNG
Năm học ............
Đơn vị:............................................................................................
Thời gian họp: Vào hồi........ giờ,..........ngày .......tháng .....năm ........
Địa điểm: .............................................................................................
1. Thành phần họp:
Tổng số:........có mặt:.........;Vắng mặt:..........(Ghi rõ họ, tên, lý do người vắng mặt) ………………………………………………….………..……. …………………….
………………………………………………….………..……. …………………….
Chủ trì cuộc họp:…………………………..…………………. …………………….
Thư ký:……………….………………………………………. …………………….
III. Nội dung:
Đơn vị tổ chức họp quán triệt và triển khai thực hiện công tác bình xét danh hiệu thi đua, khen thưởng………..........……...
Đơn vị triển khai tổ chức bình xét danh hiệu thi đua cho cá nhân theo trình tự sau:
- Từng viên chức, người lao động trình bầy bản tự kiểm điểm (theo mẫu: Nội dung đánh giá, bình xét danh hiệu thi đua ..........);
- Tập thể đơn vị nhận xét, góp ý kiến, bổ sung bản tự đánh giá của từng cá nhân trong đơn vị (Nêu rõ: Những ưu điểm; nhược điểm, tồn tại cần khắc phục);
- Trưởng đơn vị kết luận: Tổng hợp những ý kiến nhận xét về kết quả công tác, những mặt ưu, khuyết điểm của từng cá nhân vào biên bản, sau đó ghi trực tiếp nhận xét vào phiếu đánh giá, bình xét danh hiệu thi đua của cá nhân.;
Căn cứ nội dung, tiêu chuẩn thi đua, đơn vị đã tiến hành họp kiểm điểm và bỏ phiếu bình xét danh hiệu thi đua cho các cá nhân của đơn vị năm học ...........
Chú ý: 
- Lần 1: Bỏ phiếu bầu những cá nhân đạt danh hiệu “Lao động tiên tiến”
- Lần 2: Bỏ phiếu bầu những cá nhân đạt danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cơ sở” (Theo tỉ lệ quy định)
a) Kết quả bình xét danh hiệu thi đua như sau:
- Danh hiệu cá nhân:
+ Đạt danh hiệu “Lao động tiên tiến”có: …….… người.
+ Đạt danh hiệu “Chiến sĩ thi đua cơ sở” có: ……người. (Có danh sách kèm theo)
+ Không đạt có: ………………..…….………….người.
+ Không bình xét có: ……………………..….. người
- Danh hiệu tập thể:
+ Đạt danh hiệu Tập thể lao động……………..……………………………………………
b) Đề nghị khen thưởng:
Căn cứ thành tích của viên chức; Căn cứ tiêu chuẩn khen thưởng quy định, tập thể đơn vị nhất trí đề nghị Hiệu trưởng tặng giấy khen cho:………………..người (Có danh sách kèm theo)
Cuộc họp kết thúc vào hồi…. giờ cùng ngày. 100% các thành viên dự họp đã nhất trí thông qua.
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