	TÊN ĐƠN VỊ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VI ỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-------------

	Số: ..........
	..........., ngày...tháng...năm....



Kính gửi: ....................................................

	PHIẾU ĐỀ XUẤT NHÂN SỰ
	Thay thế, Bổ sung
Mở rộng hoạt động

	Phòng ban/bộ phận cần tuyển (1)
	Chức danh cần tuyển (2)
	Số lượng tuyển (3)

	
	
	


	Dự kiến thời gian thử việc (4)
	Lương thử việc (5)
	Lương chính thức (6)

	Từ ngày: ………………..
Đến ngày: ………………..
	
	

	Tiêu chuẩn tuyển dụng (7)

	Độ tuổi: ……………………..……… Giới tính: ………
Trình độ: ……………………………………………….
Anh ngữ: ……………………………………………….
Tin học: 
Chuyên môn: ……………………….. Kinh nghiệm: ……………………
Yêu cầu khác: ……………………………………………………………

	Tóm tắt công việc của chức danh cần tuyển(8)

	……………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………

	Làm việc tại: ……………………………………………………………
Giờ làm việc: Giờ hành chính, Theo ca, Giờ thỏa thuận



	Ngày............
	Ngày............
	Ngày............
	Ngày............
	

	BAN TGĐ
	TP TCKT
	TP NLHT
	GĐ ĐƠN VỊ
	CÁN BỘ NL- HT (đơn vị)



