Công ty ..................
KẾ HOẠCH CÔNG VIỆC HÀNG NGÀY
Họ và tên: ..............................
Chức vụ: ........................... Phòng ban: ...........................
Thời gian: ......................................
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	Công việc
	Nội dung chi tiết

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 


Khó khăn, vướng mắc, góp ý: 
.........................................................
.......................................................
.....................................................
	 
	Nhân viên thực hiện
(Ký xác nhận)



