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SỔ

THEO DÕI VIỆC SỬ DỤNG LAO ĐỘNG
	Quyển số:......................
Thời gian sử dụng: 
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(Ghi chú: Bìa 1 (bìa cứng), in trên giấy khổ A3)

VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI …………………….

Địa chỉ: ………………………………………………..                                                                   
SỔ

THEO DÕI VIỆC SỬ DỤNG LAO ĐỘNG
	Quyển số:......................
Tổng số trang: ..................
Thời gian sử dụng: 

từ ngày......../......./........... đến ngày......../......./............


TRƯỞNG VĂN PHÒNG THỪA PHÁT LẠI

(Ký tên, đóng dấu)


(Ghi chú: Bìa 2, in trên giấy khổ A3)
I. ĐỐI VỚI THỪA PHÁT LẠI:
	STT
	HỌ TÊN
	NĂM SINH
	TRÌNH ĐỘ CHUYÊN MÔN
	QUYẾT ĐỊNH BỔ NHIỆM/ BỔ NHIỆM LẠI THỪA PHÁT LẠI                              (Ghi số, ngày, tháng, năm)
	THẺ THỪA PHÁT LẠI                     (Ghi số, ngày, tháng, năm)
	VỊ TRÍ, CHỨC DANH
	BẢO HIỂM TNNN
	BẢO HIỂM XÃ HỘI
	GHI CHÚ

	
	
	Nam
	Nữ
	
	
	
	Trưởng Văn phòng
	Hợp danh
	Làm việc theo chế độ hợp đồng lao động (Ghi số, ngày, tháng, năm ký Hợp đồng)
	Đã mua              (Ghi rõ số tiền)
	Chưa mua        (Ghi rõ lý do)
	Đã đóng  (Ghi rõ số tiền đóng hàng tháng)
	Chưa đóng (Ghi rõ lý do)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
.......
	...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

...................................................

.........................
	...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............
...............

..........
	...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............
...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

...............

..........
	.....................

.....................

....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.............
	.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

......................
	................................

................................

................................

................................

................................

................................

................................

................................

................................

................................

................................

................................

................................

................................

................................

................................

................................

....................
	.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

............
	..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

............
	...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

.................
	........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

.................
	..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

............
	........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

.........

	..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

...........
	..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

..................

............


II. ĐỐI VỚI THƯ KÝ NGHIỆP VỤ, NHÂN VIÊN KHÁC:
	STT
	HỌ TÊN
	NĂM SINH
	VỊ TRÍ CÔNG VIỆC
	TRÌNH ĐỘ CHUYÊN MÔN
	HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG
	BẢO HIỂM XÃ HỘI
	GHI CHÚ

	
	
	Nam
	Nữ
	Thư ký nghiệp vụ
	Nhân viên khác (Ghi rõ)
	
	Đã ký (Ghi số, ngày, tháng, năm ký Hợp đồng)
	Đã chấm dứt (Ghi rõ ngày, tháng, năm)
	Đã đóng              (Ghi rõ số tiền đóng hàng tháng)
	Chưa đóng         (Ghi rõ lý do)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........
...........

......
	.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.....................................................

.................................
	..................
..................
..................
..................
..................

..................
..................
..................
..................
..................
..................
..................

..................
..................

..................

..................
..................
.................

..........
	..................
..................

..................

..................

..................

..................
..................

..................

..................

..................

..................
..................

..................

..................

..................
..................
..................
.................

..........
	........................
........................
........................
........................
........................
........................
........................
........................
........................
........................
........................
........................
........................
........................
........................
........................
........................
........................

..........
	........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................

........................
........................

........................

........................

........................

........................

...........
	.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

.............................

...............
	.....................................

....................................

....................................

....................................

....................................

....................................

....................................

....................................

....................................

....................................

....................................

....................................

....................................

....................................

....................................

....................................

....................................

....................................

..............
	...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...............
	...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

....................
	...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

..................
	.........................

.........................

.........................

.........................

.........................

.........................

.........................

.........................

.........................

.........................

.........................

.........................

.........................

.........................
........................

.........................

.........................

.........................

........


Ngày 31/12/…..: 

- Tổng số lao động: ……… (trong đó số Thừa phát lại: ….; Thư ký nghiệp vụ: ….; nhân viên khác: ….)





- Tổng số hợp đồng lao động đã ký trong năm: ……… (trong đó đã chấm dứt:….; đang thực hiện:….)


- Tổng số tiền mua bảo hiểm trách nhiệm nghề nghiệp cho Thừa phát lại: ……..

- Tổng số tiền bảo hiểm xã hội đã đóng của cả năm: …..

                                                                                                                                                                                                          Tỉnh (thành phố), ngày.... tháng.... năm...

                                                                                                                                     TRƯỞNG VĂN PHÒNG
                                                                                                                                                                                                      (ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)
(Ghi chú: Trang ruột, in trên giấy khổ A3)                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
TP-TPL-S-06


(Ban hành kèm theo Thông tư số 05/2020/TT-BTP)
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