HƯỚNG DẪN LẬP
Phiếu đề nghị cập nhật thời gian công tác không phải đóng BHXH 
(Mẫu C09-TS)

a) Mục đích: là căn cứ để Phòng/Tổ quản lý thu thực hiện cập nhật thời gian công tác hưởng BHXH; điều chỉnh làm nghề hoặc công việc nặng nhọc, độc hại, nguy hiểm hoặc đặc biệt nặng nhọc, độc hại, nguy hiểm thời gian trước ngày 01/01/1995 của người tham gia vào cơ sở dữ liệu.
b) Trách nhiệm lập: Phòng/Tổ cấp sổ, thẻ
c) Thời gian lập: phát sinh sau khi có kết quả thẩm định
d) Căn cứ lập: hồ sơ đề nghị của người lao động
e) Phương thức lập:
- Cột 1, Cột 2: ghi khoảng thời gian được cộng nối thời gian công tác tính hưởng BHXH từ tháng năm đến tháng năm của người tham gia.
- Cột 3: Số tháng cộng nối tương ứng với khoảng thời gian ghi tại cột 1, 2
[bookmark: _GoBack]- Cột 4: Ghi cấp bậc, chức vụ, chức danh nghề; công việc, tên đơn vị, nơi làm việc tương ứng với thời gian ghi cộng nối hoặc ghi chức danh nghề công việc nặng nhọc, độc hại, nguy hiểm hoặc đặc biệt nặng nhọc, độc hại, nguy hiểm thời gian trước ngày 01/01/1995 đã được phê duyệt.
- Cột 5: mức tiền lương theo nghạch bậc, chức vụ, hợp đồng tương ứng.
- Cột 6, 7, 8, 9, 10  tương ứng ghi các mức phụ cấp khu vực, chức vụ, thâm niên, phụ cấp khác nếu có.
- Cột 11 ghi lý do cộng nối, điều chỉnh. Ví dụ: Cộng nối thời gian công tác trong quân đội/giáo viên mầm non/ Điều chỉnh chức danh nghề theo …

