HƯỚNG DẪN LẬP
Xác nhận thời gian đóng BHXH (Mẫu C14-TS)

a) Mục đích: xác nhận thời gian đóng BHXH trong năm của người tham gia BHXH bắt buộc, BHTN, BHTNLĐ-BNN và BHXH tự nguyện.
b) Trách nhiệm lập: cơ quan BHXH 
c) Thời gian lập: hằng năm.
d) Căn cứ lập: kết quả đóng BHXH của năm trước.
[bookmark: _GoBack]e) Phương thức lập:
- Cột 1, Cột 2: ghi khoảng thời gian đã đóng từ tháng năm đến tháng năm của người tham gia không thay đổi một trong các yếu tố như: cấp bậc, chức vụ, chức danh nghề, công việc, đơn vị làm việc, mức tiền lương, tiền công làm căn cứ đóng BHXH đối với người tham gia BHXH bắt buộc; địa điểm đóng, thu nhập đóng đối với người tham gia BHXH tự nguyện. Khi có thay đổi một trong những yếu tố này thì ghi ở dòng tiếp theo tương ứng với khoảng thời gian thay đổi.
- Cột 3: 
+ Đối với người tham gia BHXH bắt buộc: ghi cấp bậc, chức vụ; chức danh nghề, công việc; tên đơn vị, nơi làm việc ;
+ Đối với người tham gia BHXH tự nguyện: ghi tham gia BHXH tự nguyện tại BHXH huyện, tỉnh.
- Cột 4: ghi tổng mức tiền lương đóng BHXH của người tham gia BHXH bắt buộc hoặc thu nhập tháng đóng BHXH của người tham gia BHXH tự nguyện.
- Cột 5: ghi tỷ lệ % đóng vào quỹ Hưu trí, tử tuất.
- Cột 6: ghi tỷ lệ % đóng vào quỹ Ốm đau – Thai sản với người tham gia BHXH bắt buộc. Để trống với người tham gia BHXH tự nguyện.
- Cột 7: ghi tỷ lệ % đóng vào quỹ TNLĐ –BNN với người tham gia BHXH bắt buộc. Để trống với người tham gia BHXH tự nguyện.
- Cột 8: ghi tổng mức tiền lương đóng BHTN của người tham gia BHXH bắt buộc. Để trống đối với người tham gia BHXH tự nguyện.
f) Về hình thức, kích thước:
- Kích thước: Theo quy định tại Điểm 2.1 Khoản 2 Điều 3 Quyết định số 1035/QĐ-BHXH ngày 01/10/2015 của BHXH Việt Nam về việc ban hành mẫu sổ BHXH.
- Hình thức: Các nội dung in trên Mẫu C14-TS theo khổ giấy ngang, font chữ Time New Roman, cỡ chữ 10 (Chữ ký của Giám đốc và dấu của cơ quan BHXH được quét trên trang cuối của Mẫu C14-ST).
Đối với trường hợp thuê đơn vị in, bổ sung thêm mã số kiểm soát và mã kết thúc trang để hạn chế sai sót trong quá trình in, lồng gấp tự động (nếu có yêu cầu).


