HƯỚNG DẪN LẬP
Phiếu đề nghị gộp sổ BHXH (Mẫu C18-TS)

a) Mục đích: là căn cứ để Phòng/Tổ quản lý thu thực hiện cập nhật thời gian đóng BHXH khi có đề nghị gộp sổ BHXH của người tham gia vào cơ sở dữ liệu và hoàn trả thời gian đóng BHXH trùng
b) Trách nhiệm lập: Phòng/Tổ cấp sổ thẻ
c) Thời gian lập: khi có phát sinh
d) Căn cứ lập: TK1-TS, các sổ BHXH, cơ sở dữ liệu
e) Phương thức lập:
Cột 1: ghi số thứ tự
Cột 2: Ghi họ tên của người tham gia
Cột 3: Ghi tên đơn vị nơi người lao động đang tham gia BHXH hoặc ghi “Bảo lưu” nếu người lao động đang bảo lưu thời gian đóng BHXH, BHTN.
Cột 4, 5, 6: Ghi mã số sổ BHXH đã được cấp
Cột 7: Ghi mã số sổ BHXH đề nghị giữ lại sau khi gộp (ưu tiên lấy mã số BHXH đã được đồng bộ trên cơ sở dữ liệu Hộ Gia đình).
Cột 8: Ghi mã số sổ BHXH đề nghị hủy sau khi gộp
Cột 9,10: Ghi khoảng thời gian tham gia BHXH bị đóng trùng (nếu có)
Cột 11: Ghi số tháng đóng BHXH trùng (nếu có)
Cột 12: Ghi mã số sổ BHXH đề nghị hoàn trả tương ứng với khoảng thời gian bị đóng trùng (nếu có)
Cột 13,14: Ghi Tổng thời gian tham gia BHXH, BHTN sau khi gộp sổ BHXH.

