HƯỚNG DẪN LẬP
Báo cáo tổng hợp số phải thu BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLĐ, BNN 
(Mẫu C69a-HD)

1. Mục đích: tổng hợp số phải thu BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLĐ, BNN của từng người tham gia.
2. Trách nhiệm lập: BHXH tỉnh/huyện.
3. Thời gian lập: Hằng ngày, tháng
4. Căn cứ lập: Mẫu C83a-HD kỳ trước, Mẫu D02-LT, D03-TS, D05-TS và cơ sở dữ liệu
5. Phương pháp lập: 
a) Hằng ngày
- Chỉ tiêu theo cột
+ Cột A: ghi số thứ tự 
+ Cột B: ghi mã số BHXH của từng người tham gia.
+ Cột C: ghi họ tên của từng người tham gia.
+ Từ cột số 1 đến cột 10: ghi số dư thiếu kỳ trước chuyển sang (căn cứ các chỉ tiêu tương ứng từ cột 16 đến cột 25 Mẫu C83a-HD kỳ trước)
+ Từ cột số 11 đến cột 21: ghi số phát sinh trong kỳ (căn cứ Mẫu D02-LT, D03-TS, D05-TS) và từ cơ sở dữ liệu
+ Từ cột số 22 đến cột 31: ghi tổng cộng dư cuối kỳ = số dư thiếu kỳ trước chuyển sang + số phát sinh trong kỳ các chỉ tiêu tương ứng
+ Cột 32: đánh dấu x đối với những người ngừng tham gia hoặc hưởng chế độ BHXH, BHTN, BHTNLĐ, BNN để phân đủ số tiền phải đóng.
- Chỉ  tiêu theo dòng: 
+ Ghi đầy đủ số liệu tương ứng theo chỉ tiêu dòng đến thời điểm chốt số liệu.
+ Đối tượng tham gia BHXH tự nguyện, tham gia BHYT được NSNN hỗ trợ, Hộ gia đình hạch toán chi tiết từng nguồn đối tượng đóng, NSNN hỗ trợ, ...
b) Hằng tháng: Tổng hợp từ mẫu C69a-HD các ngày trong tháng
