CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
GIẤY ỦY QUYỀN

- Căn cứ Bộ luật dân sự năm 2015.
- Căn cứ vào các văn bản hiến pháp hiện hành.
......., ngày...... tháng...... năm 20...... ; chúng tôi gồm có:
I. BÊN ỦY QUYỀN:
Họ tên: ................................................................................................................
Địa chỉ: ...............................................................................................................
Số CMND: ..................Cấp ngày: ...................Nơi cấp: ....................................
Quốc tịch:...........................................................................................................
II. BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN: 
Họ tên: ...................................................................................................................
Địa chỉ:.................................................................................................................
Số CMND: ...................Cấp ngày: ....................Nơi cấp: ....................................
Quốc tịch: .............................................................................................................
III. NỘI DUNG ỦY QUYỀN:
...............................................................................................................................
IV. THỜI HẠN UỶ QUYỀN
V. CAM KẾT
- Hai bên cam kết sẽ hoàn toàn chịu trách nhiệm trước Pháp luật về mọi thông tin ủy quyền ở trên.
- Mọi tranh chấp phát sinh giữa bên ủy quyền và bên được ủy quyền sẽ do hai bên tự giải quyết.
Giấy ủy quyền trên được lập thành .......... bản, mỗi bên giữ ......... bản.

	BÊN ỦY QUYỀN
(Ký, họ tên)
	BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN
(Ký, họ tên)



LỜI CHỨNG CỦA……………………..
Ngày …….. tháng ……. năm ……. (Bằng chữ …………)Tại …………… (4),….. giờ ….. phút. Tôi (5) …………….., là (6) …………………………………..
CHỨNG THỰC
Ông/bà …………… Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Hộ chiếu (3) số……….. cam đoan đã hiểu, tự chịu trách nhiệm về nội dung của giấy tờ, văn bản và đã ký vào giấy tờ, văn bản này trước mặt tôi.
Số chứng thực ………….. quyển số ………… (1) - SCT/CK, CĐ
Ngày ………… tháng ………. năm ………….
Người thực hiện chứng thực ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu (2)
- (1) Ghi theo thông tin đã ghi tại bìa sổ chứng thực
Ví dụ: 01/2015
- (2) Nếu thực hiện tại Phòng Tư pháp thì Trưởng phòng/Phó trưởng phòng ký, đóng dấu Phòng Tư pháp; nếu thực hiện tại Ủy ban nhân dân cấp xã thì Chủ tịch/Phó chủ tịch Ủy ban nhân dân ký, đóng dấu Ủy ban nhân dân cấp xã
- (3) Nếu là Chứng minh nhân dân thì gạch ngang Hộ chiếu, Căn cước công dân và tương tự với hộ chiếu, Căn cước công dân.
- (4) Ghi rõ địa điểm thực hiện chứng thực; chỉ cần ghi giờ, phút trong trường hợp chứng thực ngoài trụ sở.
Ví dụ: UBND xã A, huyện B
- (5) Ghi rõ họ và tên của Người thực hiện chứng thực.
- (6) Ghi rõ chức danh của người thực hiện chứng thực, kèm theo tên cơ quan thực hiện chứng thực
Ví dụ: Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã A, huyện B, tỉnh C, Trưởng phòng Tư pháp huyện B, tỉnh C.
